It ¥

BO GIAO THONG VAN TAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
- Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

E BETGIAD THONG VAN TAL |
TRUNG TAM CONG NGHE THONG TN '

Sé: 802 /QD-BGTVT Hé N3i, ngayol 3 thar &01%’ AR DEN
b ou F’ ..... 5.
QUYET DINH xJ«aon4thang4 .ndm 20,5/

)J(A’ Wa dbi, bd sung mjt s0 dleu Quy ché cdng tac vin thw, sit dung vin ban—d'i'é"ﬁ’t'ﬁ"“
va chir ky so ciia B Giao thong van tai ban hanh kém theo Quyét dinh sb
1640/QD-BGTVT ngay 06/6/2017 ciia Bj trwdng By Giao thong vin tii

BO TRUONG BQ GIAO THONG VAN TAI

Can cir Nghi dinh sb 12/2017/ND-CP ngay 10 thang 02 ném 2017 cia Chinh
phi quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cu t§ chirc ctia B6 Giao théng
vén tai;

' C#n ctr Nghi dinh s6 110/2004/NB-CP ngay 08 thing 4 ndm 2004 ciia Chinh
phi v& cong tac van thu;

Cén cir Nghi dinh s& 09/2010/ND-CP ngay 08 thang 02 ndm 2010 cia Chinh

phti v& viée stra ddi, bd sung mot so didu ctia Nghi dinh s6 110/2004/ND-CP ngdy 08
thang 4 ndm 2004 ctia Chinh phd vé cong téc vin thu;

Céan cr Nghi dinh s6 99/2016/NP-CP ngay 01 thang 7 nim 2016 cta Chinh
pht v& quén 1y va str dung con déu;

Can cir Théng tu sb 07/2012/TT-BNV ngay 22 thing 11 nim 2012 cua B6
trudng BO No6i vu hudng din quén ¥ vin ban, 18p hd so va ndp luu hd so; tai lidu
vao Luu trilt co quan;

Cin c Théng tuv s6 04/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nim 2013 cua B
trudng Bo Noi vu hudng din xay dung Quy ché céng tac vin thu, luu trit clia cac co
quan, t8 chue;

Can ctr Théng tw s 33/2015/TT-BCA(A11) ngdy 20 théng 7 ndm 2015 clia
B§ Cdng an hudng dan thuc hién Nghi dinh s6 33/2002/NB-CP ngay 28 thang 3 ndm
2002 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh Phéap 1énh bao vé bi mét nha nudc;

Cén ctr Thong tu s 08/2016/TT-BQP ngay 01 thang 2 nam 2016 cla B&
trudng Bo Qudc phong quy dinh vé cung cip, quan ly, st dung dich vu chimg thyc

chit k¥ sb chuyén ding phuc vu cic co quan dang, nha nudc, t6 chirc chinh trj - x4
hoi;

Can ci Thong tu sb 41/2017/TT-BTTTT ngay 19 thang 12 ndm 2017 clia BS
truwdng Bé Théng tin va Truyén théng ban hanh quy dinh sir dung chit ky s& cho vin
ban dién tir trong co quan nha nudc;

Cén ctr vao Quy ché lam viéc clia B6 Giao théng van tai ban hénh kém theo
Quyét dinh sb 685/QD-BGTVT ngay 14 thang 3 nim 2017;

Xét d& nghi cia Chénh Vin phong B,



QUYET DINH:

Pidu 1. Stra ddi, bd sung mot sé didu cia Quy ché cong tic vin thu, st dung
vén bén dién tir va chit ky s6 ctia B Giao thong vén tai ban hanh kém theo quyét
dinh s6 1640/QD-BGTVT ngay 06/6/2017 ctia B9 trudng Bo Giao théng van tai nhu
sau:

1. Sira d6i, b6 sung khoin 1 Pidu 4 nhw sau:

“Tét c4 vin ban dén, k& ca vin ban do Lanh dao B§, Lanh dao va chuyén vién
co quan tham muu cia B nhan truc tiép tir noi giri, déu phai duge chuyén dén Vin
thu Bo dé lam thu tuc tiép nhan, dang ky van ban dén; trir phing loai van ban duge
ding ky riéng theo ‘quy dinh cia phép luat. Vin bén dén khong lam tha tuc tiép nhén,
dang ky van ban dén tai Vin thu B6 thi cée co quan tham mwu khéng cé trach nhiém
giai quyet

Trudng hop diic bist dé giai quyet cong viée gap, ddt xuét, Lanh dao BS nhin
true tiép va ghi v kién chi dao gidi quyét vao vin béan trude khi 1lam tht tuc dang ky
van ban dén: Thu ky Bé truéng hodc chuyén vién gitip viéc Thit trudng chuyen van
ban do cho Chanh Van phong Bé. Phong Hanh chinh chi thyc hién déng dau cong
van dén vao vin ban d6 khi duge su ddng ¥ ctia Chénh Vin phong B§”.

2. Sira dbi, bd sung diém a khoan 1 Pidu 7 nhw sau:

“- Tai liéu, vt mang bi mit nha nude khi thuc hién quy trinh vén chuyen giao
nhan phai duge dung trong bao bi chic chin, dén kin, déng ddu ky hiu cac “d6 mat”
bao dam an toan, bi mét tai liéu.

- Tt c& moi tc nghiép giao, nhén vin bén, tai ligu, vit mang bi mat nha nuée
phai dugc ghi va ky nhén vao s6 chuyén giao van ban, tai lidu mat.”

3. B4 sung diéu 17a vao sau Didu 17 nhw sau:

“ Diéu 17a. Soan thido, danh may, in, sao, chup tii liéu, vit mang bi mit
nha nwéc”

1. Thdm quyén cho phép in, sao, chup tai liu, vat mang bi mat nha nudc trong
cac co quan, don vi truc thudc B Giao théng vén tai:

a) Bo trudéng Bo Glao thong vén tai co tham quyén cho phép in, sao chup tai
lidu, vat mang bi mat nha nuéde d6 Tuyét mat, T8i mat, Mat;

b) Bo trudng Bd Giao théng van tai iy quyén cho Chénh Vin phong B, Téng
cuc trudng, Cuc trudng truc thuée B cho phép in, sao, chup tai liéu, vat mang bi
mét nha nuée d6 Ti mat, Mat;

¢) B trudng B Giao théng vén tai iy quyen cho Thu trudng cac don vi truc
thudc B khong thude cac ddi trong néu tai diém b khoén nay cho phép in, sao, chup
tai 1iéu, vat mang bi mét nha nwée 46 MAt;



d) Ngudi duge ay quyén tai didm b, diém c khoan nay khong dugc Gy quyén
cho ngudi khéc.

2. Viéc soan théo, danh may, in, sao, chup tai ligu, vit mang bi mét nha nude
phai duoc tién hanh & noi an toan va duge thyuc hién trén cac thiét bi da diéu kién bao

mit do Thu trudng don vi truc tiép quéan 1y tai lidu, vat mang bi mét nha nuée quy
dinh.

3. Vin ban mit dugce danh may va in ra tir mdy tinh, mdy in danh riéng khéng
két n6i mang.

4. Ngudi c6 trach nhiém danh may, in, sao, chup tai li¢u, vat mang bi méit nha
nude chi dwgce in, sao, chup du sd lwong vin ban, nhitng ban thira, ban héng phai
duoc tiéu htily ngay tai noi lam viéc theo quy dinh”.

4. Sira d6i, bd sung khoén 11 Piéu 18 nhw sau:

“11. Viéc phat hanh van ban mat di phai dam bao céac yéu cAu sau:

&) Vin ban mét di duoc ding ky vao mét hé thdng sb riéng; HO,
#3x

b) Tai liéu mét trude khi gui di phai vao “Sb dang ky tai liéu mat d1” pha1 ghi %_
dAy du cac cdt, muc sau: s6, ky hiéu, ngay, thing, ndm, noi nhén, trich yeu noi dung )
(trir tai liéu c6 dong ddu Tuyét mét), sé lugng ban, dd mat, do khén, ngudi nhan (ky éi 3
tén, ghi rd ho tén);

Miu “So dang ky vin ban mét di” thuc hién theo huéng din tai Phu luc VII =X

Thong tur 6 07/2012/TT-BNV ngay 22/11/2012 cta Bd trudng Bé Noi vu huéng dén
quan ly van ban, lap hd so va nop Iuu hd so, tal lidu vao Tvu trit co quan. D6i véi tai
ligu, vat mang bi mit nha nuéc 46 Tuyet mét dwoc gl bang hai 16p phong bi: bi
trong ghi 6 s6, ky hiu cta tai liéu, tén ngu’m nhan, déng diu “Tuyét mat” & ngoa1
bi. Neu 1a tai liéu, vat mang bi méit nha nude gii dich danh ngudi cé trach nhiém giai
quyét thi dong ddu “Chi ngudi ¢d tén mébi duoc béc bi”. Bi ngoai ghi nhu gui tai liéu
thuong va déng diu ky hiéu d6 “Tuyét mat” o ngoai bi. Déi véi tai lidu, vat mang bi
mét nha nudc d6 “Téi mat” va “Mat” duge gii bang mot 16p phong bi, bén ngoai ¢
d6ng déu ky hidu d6 mat twong tmg véi do mat clia tai lidu bén trong bi.

c) Tai liéu, vat mang bi mat nha nude khi giri di phai lam bi riéng. G1ay lam bi

phai dung loai gidy dai, bén, khoé thdm nudce, khong nhin thu qua dugc; hd dén phai
dinh, khé boc.

d) Viéc dong diu ky hidu cac “d6 mat” ngoai bi thyc hién theo quy dinh tai
Théng tu s6 33/2015/TT-BCA ngay 20/7/2015 ctia B& Céng an hudng dan thurc ‘hién
Nghi dinh sb 33/2002/ND-CP ngay 28/3/2002 cia Chinh phi quy dinh chi tiét thi
hanh Phap 1énh Bao vé bi mét nha nudc. Pbi vai tai lidu @6 “Tuyét méat” dong dau
chit A, ddi v6i tai liéu 6 “Téi mat” dong diu chir B, d6i véi tai lidu 46 “Mat” déng
déu chit C”.



b
d) Ban sao van ban mét dugc dong dau treo cua co quan ¢o thdm quyén sao
van ban. :
5. Bo sung Pi¢u 24a vao sau Dieu 24 nhuw sau:

“ Pjéu 24a. Bio quin, lwu gilt, vin ban, tai liéu, vit mang bi mit nha
nuwo'c

1. Tai liéu mét khi dang giai quyet ngudi duge glao nhiém vu phai co tréch
nhiém bao quan an toan, phai cat vao ti hodc ket sit c6 khéa khi hét gio 1am viée.
Ngu'm dugc giao nhiém vu phai lép hé so quan ly tai liéu mét. K&t thiic nam, sau khi
xtr Iy xong c¢dng viéc phai ndp hd so cho Phong Laru trit - Van phong BJ.

2 Tai liéu mét in, sao, chup, ghi 4m, ghi hinh phai duge bdo mat nhu tai liéu
goc.

3. Tha truong ca quan, don vi trye tiép quan ly tai liéu mét phai thudng xuyen
klem tra, chi dao viéc gitt bi mét tai liéu khi chuyén giao giai quyet trong don vi,
théng k&, luu gift, bdo quan tai liéu mit trong pham vi, quyén han cia minh.”

6. Sira ddi, bd sung khoan 3 Pidu 26 nhir sau:

“3. Chit ky sb quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Piéu nay phai dugc tao ra boi
thlet bi khoa bi mét va phan mém ky sb duoc quy dinh tai Piéu 11, Chuong 3 Thong
tu s& 41/2017/TT-BTTTT ngay 19/12/2017 cua Bo trudng B6 Thong tin va Truyen
théng quy dinh sir dung chit k¥ s6 cho vin ban dién tit trong co quan nha nudc”.

7. Sira ddi, bd sung khoin 5 Piéu 26 nhu sau:

“5, Ngudi ¢6 trach nhiém kiém tra chit ky s& trong vin ban dién tir phai thuc
hién cac nd1 dung sau:

a) Gi&i ma chir ky sb bing khoéa cong khai twong tmg;

b) Kiém tra, xac thyre théng tin cia ngudi ky s trén chung thu s gan keém
van ban dién tir; viée kiém tra, xdc thue théng tin ngudi ky so6 duge thyc hién theo
Diéu 8 Thong tu 41/2017/TT-BTTTT ngay 19/12/2017 cia Bo trudng B Thong tin

va Truyén théng quy dintystr dung chit k¥ sb cho vin ban dién t trong co quan nha
nude.

¢) Kiém tra tinh toan ven clia vin ban dién tir ky 567,
8. B6 sung khoan 6 vao Piéu 26 nhw sau:
“6. Thong tin lwu trit kém theo van ban dién tir ky s6, bao gdm:
a) Dbi voi van ban gii di:
- Chimg thu sb ctia ngudi ky sb tai thoi diém ky;
- Danh sach chtng thu sb thu hdi tai thoi diém ky cfia 10 chic cung cép
dich vu chtng thuc chit ky s6;
- Quy ché chimg thire cia td chiic cung cap dich vu chimg thyc chit ky sb
vao thoi diém ky;

- Théng tin vé trach nhiém cia nguoi ky;



- Chimg thuc diu thdi gian hop 18 vao thoi diém ky.
b) Pbi véi vin ban dén:
- Céc chitg thu s twong tmg véi cac chit ky s6 trén vin ban dién tir dén;
- Danh sach thu h01 chimg thu sb vao thdi diém ky cia td chirc cung cép
dich vu chimg thwe chir ky sd;

- Quy ché chimg thuc ca t6 chirc cung cép dich vu chimg thue chit ky sb
vio thoi diém ky;
- Théng tin vé trach nhiém clia ngudi ky;
- Chimg thue dAu thoi gian hop 16 vao thoi diém nhén.”
9. Sira d6i, bd sung khoan 1 Piéu 30 nhw sau:

“1. Cén ctr cac van ban quy pham phép luét lién quan, Quy ché nay va thuc té
tai co quan, don vi, Thi trudng céc co quan, don vi truc thudc Bé Giao thong vén tai
cd trach nhiém x&y dyng, ban hanh va t6 chire thue hién quy ché cong tac vin thu, sir
dung van ban dién tir va chit ky sb cla co quan, ‘don vi minh, thuong xuyén k1em tra
nhim dam bio viéc quén ly, sir dung chit ky s6, chimg thw s6 tai co quan t8 chirc
minh dugc thye hién theo Quy ché nay va cdc quy dinh khac ¢6 lién quan.”

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.
Dleu 3. Chéanh Vian phong B, Chanh Thanh tra Bg, cic Vu trudng, Téng cuc
truéng Tng cuc Puong bd Viét Nam, Cuc trudng cac Cyc thude BY, Giam dbe

Trung tdm Cong nghé théng tin, Thi truéng cac t chie true thude BS va c4 nhan b
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh ndy./. A

Noi nhin: KT. BQ TRUONG

- Nhu Diéu 3: THU TRUUN G
- Vin phong Chinh phi; 2

- BO Noi vu;

- B6 trudng (dé béo céo);

- Céc Thir trudng;

- Panguy B6 GTVT;

- Cong doan GTVTVN;

- Boan TNCSHCM B§ GTVT;

- VP UBATGTQG, VP UBANHKQG;
- Van phong Quy BTDB trung uong; ™

- Chng théng tin dién tr B4 GTVT; Nguyen Van Cong
- Béo Giao théng;

- Luu: VT, VP(HC).
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