BO NOI VU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
I Poc lap - Ty do - Hanh phiie

Sé: 03/2019/TT-BNV Ha Néi, ngay 14 thing 5 nam 2019

THONG TU
Sira doi, bo sung mét s6 quy dinh vé tuyén dung cong chire, vién chire,
ning ngach ngach céng chirc, thing hang chirc danh nghé nghiép vién chire
va thire hién ché dd hop dong mdt so loai céng viée trong co’ quan
. hanh chinh nha nwdée, don vj s nghiép cong lap

Can cir Nghi dinh 56 161/2018/NP-CP ngay 29 thang 11 nam 2018 ciia
Chinh phii siva d6i, b6 sung mét s6 quy dinh vé tuyén dung cong chike, vién
chirc, ndang ngach cong chiee, thing hang vién chirc va thue hién ché ds hop
dc:':ng mét 56 loai cong viéce trong co quan hanh chinh nha niwde, don vi suw
nghiép cong ldp;

Can cir Nghi dinh so 34/2017/ND-CP ngay 03 thdang 4 nam 2017 cvua Chinh
phit quy dinh chite néing, nhiém vu, quyén han va co cdu té chire ciia Bé Noi vu;

Theo dé nghi ciia Vu trucng Vu Céng chike - Vién chike;

Bg truomg Bé Noi vu ban hanh Théng tw siea d6i, b6 sung mot s6 diéu vé
tuyén dung cong chire, vién chire, ndng ngach cong chite, thing hang chite danh
nghé nghiép vién chikc va thuc hién ché do hop déng mét sé loai cong viée trong
co quan hanh chinh nha nuede, don vi su nghiép céng ldp cua Thong tu s6
1372010/TT-BNV ngay 30 thang 12 ndm 2010 ctia Bé trucng Bé Néi vu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu vé tuyén dung va ndng ngach cdng chirc cua Nghi dinh 56
24/2010/NP-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 ciia Chinh phii quy dinh vé tuyén dung,
str dung va quan Iy cong chize; Thong tu s6 12/2012/TT-BNV ngay 18 thing 12
nam 2012 ciia Bo trieomg Bé Noi vu quy dinh vé ehirc danh nghé nghiép va thay doi
chire danh nghé nghiép doi véi vién chire; Thong tie s6 15/2012/TT-BNV ngay 25
thang 12 ndm 2012 ciia Bé truomg Bé Noi vu huomg din vé tuyén dung, ky két
hop dong lam viée va dén bu chi phi dao tao, boi didmg doi vdi vién chike;
Théng tw sé6 15/2001/TT-BTCCBCP ngay 11 thang 4 ndm 2001 ciia B trueng,
Tr:rdwg Ban Té chire - Cdn b;‘i Chinh phit (nay la Bé trieomg Bé Noi vu) huomg
dan thye hién Nghi dinh 56 68/2000/NP-CP ngay 17 thang 11 nam 2000 cua
Chinh phii vé thue hién ché dé hop dong mét sé loai céng vige trong co quan
hanh chinh nha mece, don vi sw nghiép.

Piéu 1. Sira d6i, b sung mdt s6 dieu cia Thong tw so 13/2010/TT-BNV
ngay 30 thang 12 nam 2010 cia Bo trwdng Bé Noi vu quy dinh chi tiet mot
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so diéu vé tuyén dung va niang ngach cong chirc ctia Nghi dinh so
24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2010 ciia Chinh phii quy dinh vé tuyén
dung, sir dung va quan ly cong chire

1. Piéu 4 duoc sira déi, bé sung nhu sau:

"Piéu 4. TH chirc thi tuyén, xét tuyén cong chire

L Vige td chirc thi tuyén, xét tyén cong chire duge thuc hién theo Quy
che, No¢i quy ban hanh kém theo Thong tu nay.

2. Truong hop cdc B, co quan ngang B, co quan thude Chinh phu cén
thiét phai ¢6 quy dinh cu thé hon vé& ndi dung, hinh thie thi tuyén, xét tuyén
cong chirc theo yéu cau cia nganh, Imh vire quan |y so voi quy dinh tai Ngh1
dinh s6 24/2010/NB-CP va Nghi dinh sé 161/2018/ND-CP thi phai théng nhat ¥
kién véi B0 Noi vu tride khi thue hién."

2. biéu 6 duoc sita doi, bo sung nhur sau:

"Piéu 6. Thong bio tuyén dung

1. Théng béo tuyén dung ctia co quan ¢6 tham quyén tuyén dung céng
chirc phai duoe dang tai trén mot trong cac phuong tién thong tin dai ching la
bdo in, bdo dién tir, bdo noi, bao hinh; dong thoi duge dang tai trén trang dién tir
hodc cong thong tin dién tir va niém yét cong khai tai try s¢ lam viée cia co
quan c6 tham quyén tuyén dung cong chirc.

2. N6i dung thong béo tuyén dung bao gom:

a) Tiéu chuén, diéu kién ding ky dur tuyén;

b) $6 lugng cong chire cin tuyén tuong (g v6i vi tri viée lam;

¢) Thoi han va dia diém tiép nhén Phiéu dang ky dur tuyén ciia nguoi dang
ky du tuyén; sé dién thoai di déng hoic dién thoai co dinh ciia b phin dugc
phin c¢ong tiép nhdn Phiéu ding ky du tuyen;

_d) Hinh thirc va ndi dung thi tuyén hofic xét tuyén; thoi gian va dia diém thi
tuyén hoac xét tuyén.

3. Khi ¢6 thay dbi vé ndi dung théng bao tuyén dung thi co quan ¢6 thim
quyén tuyeén dung cong chire phai thuc hién viéc cong khai thong bao tuyén
dung bd sung theo quy dinh tai khoan | Dieu nay."

3. Piéu 10 duge stra ddi, bd sung nhur sau:

"Piéu 10. Tiép nhin dbi véi cac trudmg hop dic biét trong tuyén dung
cong chire

1. Cac trromg hop ¢o bing tt nghiép dai hoe trd 1én va ¢6 it nhat 05 nim
cong tac & vi tri viée lam yéu cau trinh d6 dio tao dai hoc trér 18n quy dinh tai
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Diéu 19 Nghi dinh s6 24/2010/NB-CP duge sira ddi, bé sung tai khoan 11 Diéu 1
Nghi dinh s6 161/2018/NP-CP, bao gbm:

a) Vién chirc trong cac don vi su nghiép cong lap, da co thoi gian lam vién
chirc tir di 05 nam (60 thang) tré 1én, tinh tir thoi diém duge tuyén dung vién
chire (khdng ké thoi gian tap su);

b) Nguoi huang luong trong luc lugng vi trang (quan doi, cong an) va
ngudi lam céng téc co yéu, di cé thai gian cong téc tir di 05 nim (60 thang) trong
lue luong vii trang (quén déi, cong an) hodc lam cong tac co yéu, tinh tir tho
diém c¢6 quyét dinh tuyén dung chinh thirc vio quén doi, cong an hodc tai céc td
chire cuia luwe luong co yéu;

¢) Ngudi dang gitr chire danh, chire vu (Chu tich Hoi ﬂﬁng thanh vién, Cha
tich céng ty, Thanh-vién Hoi dong thanh vién, Kiém sodt vién, Téng giam déc,
Pho Tong giam dbc, Gidm dbc, Phé Giam dbc, Ké toan truémg) tai doanh nghiép
|4 cong ty trdch nhiém hitu han mét thanh vién ma Nha nude nim giir 100% von
didu 1& hodc duoc cir 1am dai dién phan von nha nude giir cc chite danh quan Iy
(Chu tich H6i dong quan tri, Chu tich Hoi dong thanh vién, Thanh vién Hgi
dong quan tri, Téng gidm dbc, Phé Tong giam dbc, Giam déc, Phé Giam doc)
tai doanh nghiép ma Nha nudc ndm giit trén 50% vén didu 18, di ¢6 thoi gian
cOng tac c6 dong bao hiém xi hdi bit bude tir di 05 nim (60 thang), khong ké
thoi gian thir viée.

2. Cac truong hop dé 1a can b, cong chite tir cip huyén tré 1én sau d6 duoc
clip ¢6 tham quyén dong v diéu dong, luan chuyén (khong thude trudmg hop giai
quyét ché d théi viéc) dén Jam viée tai don vi su nghiép cong lép, luc lugng vil
trang, co yéu, t6 chirc chinh tri - x3 hdi - nghé nghiép, té chirc x3 héi, t6 chirc xa
héi - nghé nghiép hoic duge bd nhiém giit chirc danh, chirc vy tr;u doanh ng.hle:p la
cc}ng ty trach nhiém hitu han mét thanh wen ma Nha nude nim gir 100% von
diéu | hodc duge cir 1am dai dién phan vén nha nwdc gifr cdce chire danh quan ly
tai doanh nghiép ma Nha nudc nim giir trén 50% vén diéu 12.

3. P6i véi trudmg hop duge tiép nhin cong chiic dé bé nhiém chirc danh
lanh dao, quan 1y tir cap phong trg 1én thi quy trinh tiép nhan vdo céng chic
khéng qua thi tuyén duge thue hién déng théi véi quy trinh vé céng téc bd nhidm
coéng chirc gilr chire vu lanh dao, quan ly:

a) Trudng hep co quan cb thim quyén tuyén dung 1 co quan cé tham
quyén bé nhiém thi thuc hién dong thoi quy trinh tiép nhin vao cong chirc khong
qua thi tuyén véi quy trinh vé cong téc bé nhiém céng chite giit chirc vu lanh dao,
quan ly;



b) Truong hop co quan ¢ thdm quyén tuyén dung khéng phai l4 co quan
¢c6 thim quyén bd nhiém thi co quan c6 thdm quyén tuyén dung xem xét vé tiéu
chudn, didu kién tiép nhan vao cong chirc khong qua thi tuyén, sau do ¢6 van ban
giri dén co quan c6 tham qu}fén bd nhiém dé xem xét viée tiép nhan va bo nhiém
theo tham quyén.

4. Ho so ctia ngudi duge dé nghi tiép nhan khéng qua thi tuyén vao cong
chire duoc thue hién theo quy dinh vé hd so cong chire."

4. Piédu }1 dugc sira déi, bd sung nhur sau:

"Diéu 11. X&p ngach, bac lwong ddi véi trwomg hop di c6 thyi gian
cong tac co dong bao hiém xa hoi bit bude khi dirgre tuyeén dung

1. Viée xép ngach, bac luong dbi vai trirdng hop di ¢6 thoi gian cong tac
c6 déng bao hiém xa hoi bit bude khi duge tuyén dung thuc hién theo quy dinh
tai Thong tu s6 79/2005/TT-BNV ngay 10 thang 8 ndm 2005 cua B6 truong Bo
Noi vu huéng dan chuyén xép luong dbi véi can bj, cong chire, vién chire khi
thay dbi cbng viée va cac trudng hop duoc chuyén céng tac tir luc leong vil trang,
co yéu va cdng ty nha nude vao lam viée trong céc co quan nha nude va cac don
vi sit nghiép clia Nha nude (sau day viét tit 13 Thong tu sé 79/2005/TT-BNV);
Théng tur s6 13/2018/TT-BNV ngay 09 thang 10 nim 2018 cia Bé truéng Bo
Noi vu sira ddi khoan 8 muc I1I Théng tu s6 79/2005/TT-BNV; Théng tr sb
02/2007/TT-BNV ngay 25 thang 5 nam 2007 cua Bo truéng Bo Néi vu hudng
dan xép lwong khi néng ngach, chuyén ngach, chuyén loai ¢ong chire, vién chirc
va cac van ban khéc ¢é lién quan.

2. Co quan quan ly c¢dng chitc quyét dinh theo thim quyén hoic bdo cdo
cép c6 thim quyén dé c6 ¥ kién trude khi quyét dinh viée xép ngach, bac luong
dbi véi truomg hop da c6 thoi gian cong tac co déng bao hiém xa héi bat budc
khi dugc tuyén dung theo quy dinh ciia phap luat."

5. Khoan 2 Piéu 14 dugc sira dbi, bé sung va bd sung khoan 3 Diéu 14
nhur sau:

"Piéu 14. Nguyén tic té chire thi nang ngach cong chirc

2. Cin cir vao s6 luong chi tidu ning ngach ciia co quan quan [y cong
chitc quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu nay, ¢o quan ¢6 thim quyén quan ly
cong chire duge cir s6 fugng cong chirc ¢6 dii cée tiéu chuan, diéu kién du thi
ndng ngach theo nguyén tic khong han ché s6 lugng céng chire duge cir di thi.

3. Viéc to chire thi ning ngach cong chite duge thuc hién theo Quy ché,
Noi quy ban hanh kém theo Thong tur nay."



6. Piéu 15 dugc sira déi, bd sung nhu sau;

"Didu 15. Xay dung Pé n thi ning ngach ¢ong chire

Co quan ¢6 tham quyén tb chirc thi ndng ngach céng chirc phai xiy dimg
P¢ an thi nang ngach céng chire, gui B6 No6i vu hoéc Ban Té chirc Trung wong
c6 y kién trude khi té chire theo thdm quyén. P& 4n bao gbm cac ndi dung sau:

I. Béo cdo vé s luong, co cdu ngach cong chirc chuyén nganh hién cé
clia cée co quan, t6 chire, don vi thude pham vi quan ly;

2. 86 lugng cong chire (mg véi ngach du thi con thiéu theo yéu cu ciia vi
tri viée lam;

3. Danh sach céng chirc ¢6 di tiéu chudn, diéu kién dugc cir dy thi nang
ngach;

4. i tugmg, tiéu chudn, diéu kién, ho so cla nguoi dang ky dur thi; ndi
dung, hinh thire, th&i gian thi;

5. Dy kién thanh vién tham gia Hoi dong thi;

6. D kién thoi gian, dia diém va cdc ndi dung khéc dé 6 chire ky thi."

7. Khoan | Diéu 18 duogc sira déi, bd sung nhir sau:

"Pi¢u 18. B6 nhiém ngach, xép lwong dbi véi cong chire tring tuyén
ky thi ning ngach

1. Can cir thong bdo clia co quan ¢6 thim quyén té chirc thi nang ngach
cong chire, vide bd nhiém ngach, xép luong déi véi cong chite tring tuyén ky thi
nang ngach duge thue hién nhu sau:

a) Béi véi ky thi ning ngach 1én can sy, chuyén vién, chuyén vién chinh
hoic turong duong:

Nguoi dimg dau co quan quén ly cong chirc quyét dinh hodc phan cap viée
b6 nhiém ngach, xép lwong dbi véi céng chire tring tuyén ky thi nang ngach.

b) Déi véi ky thi néng ngach 1én chuyén vién cao cAp hoic tuong dirong:

Ngudi dimg déu co quan quéan ly cong chirc quyét dinh bd nhiém ngach,
xép luong d6i véi cdng chire triing tuyén ky thi ning ngach sau khi ¢6 y kién vé
diéu kién, tiéu chudn theo quy dinh cia Bo Noi vu (d6i véi cong chirc trong cac
co quan nha nudc va don vi su nghiép cong lap cia Nha nudc) hodc Ban Té
chire Trung wong (d6i véi cong chire trong cac co quan, don vi s nghiép cong
|ap ctia Pang Céng san Viét Nam va cac t6 chire chinh tri - xa hoi)."



Diéu 2. Stra ddi, bd sung mot s6 diéu ciia Théng tr s6 12/2012/TT-BNV
ngay 18 thing 12 nim 2012 cua BO truong B Noi vy quy dinh vé chire
danh nghé nghiép va thay d6i chirc danh nghé nghiép dbi vii vién chire

|. Piém a khoan 1 Piéu 6 duoc sira dbi, bd sung nhu sau:

"Piéu 6. Xét chuyén chire danh nghé nghiép

1. Viéc xét chuyén tir chite danh nghé nghiép nay sang chitc danh nghé
nghiép khac cling hang ddi voi vién chirc phai bao dam cac diéu kién sau:

a) Vién chirc dugc bd tri sang vi tri viée lam méi ¢é yéu cau chirc danh
nghé nghiép khic ciing hang hodc cling yéu cau tiéu chuan trinh d6 dio tao véi
chirc danh nghé nghiép dang dam nhiém."

2. Piéu 8 duoc sira dbi, bd sung nhir sau:

"Bicu 8. Can cir té chire thing hang chire danh nghé nghiép

1. Can cir vao tinh chit, ddc diém ciia hoat dong nghé nghiép va diéu kién
cu thé cua don vi, nganh, Iinh viuc hoat dong su nghiép, cac co quan, don vi
duoc phan cong, phan cép td chirc thi hodc xét thing hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc quy dinh tai Pidu 30 Nghj dinh s6 29/2012/ND-CP duoc sira
doi, bd sung tai khoan 14 Piéu 2 Nghi dinh s6 161/2018/NP-CP quyét dinh hinh
thirc thi hodic hinh thirc xét thing hang chitc danh nghé nghiép dbi véi vién chirc
thude thim quyén quan 1y.

2. Viéc thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chic dugc
cén cir vao:

a) Danh muc, s6 lwong vi tri viéc lam va co cau vién chire theo chirc danh
nghé nghiép duoc cp ¢6 tham quyén phé duyét;

b) S6 lugng vién chirc img vdi chirc danh nghé nghiép con thiéu theo yéu
cdu cta vi tri viée lam:

¢) Pon vi sur nghiép ¢6 nhu ciu thang hang chirc danh nghé nghiép vién
chire;

d) Tiéu chudn, diéu kién cua chuc danh nghé nghiép dang ky du thi hodc
xét thang hang."

3. Piéu 12 duge sira doi, bd sung nhu sau:

"Piéu 12. To chirc thi hoiic xét thing hang chirc danh nghé nghiép

1. Khi t8 chirc thi hodic xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chiic,
co quan, don vi ¢6 thdm quyén t6 chire thi hodic xét thang hang chitc danh nghé



nghiép phai xdy dung Dé 4n thi hodc xét thang hang. D¢ 4n bao gém cac noi
dung sau:

a) Bao cdo vé s6 lugng, co cdu vién chire theo chire danh nghé nghiép
hién ¢6 clia cac co quan, to chirc, don vi thuée pham vi quan ly;

b) S6 lugng vién chic tmg véi chirc danh nghé nghiép dy thi hodc xét
thang hang con thiéu theo yéu cau ctia vi tri viée lam;

¢) Danh sach vién chirc ¢6 di tiéu chuin, didu kién duoc cir du thi hodc
xét thing hang chitc danh nghé nghiép;

d) Déi tuong, tiéu chuan, diéu kién, hd so cia ngudi dang ky dy thi hodc
xét thing hang chitc danh nghé nghiép; ndi dung, hinh thirc thi hodc xét thing
hang chirc danh nghé nghiép, thoi gian thi;

&) Du kién thanh vién tham gia Héi dong thi hodc xét thing hang chirc danh
nghé nghiép;

e) Du kién thoi gian, dia diém va cac néi dung khac dé to chirc k¥ thi hodc
xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

2. Viéc td chire thi hoac xét thang hang chitc danh nghé nghiép vién chirc
ddi véi chirc danh tong duong chuyén vién cao cép, chuyén vién chinh, chuyén
vién va can sy duogce thuce hién nhw sau:

a) Chirc danh vién chirc tuong dwong chuyén vién cao cdp, bao gdm céc
chirc danh vién chire loai A3 (nhom A3.1 va nhém A3.2) cia Bang 3 - Béng
lwong chuyén mén, nghiép vu dbi véi can bd, vién chirc trong cac dom vi su
nghiép ctia nha nuéc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay
ngay 14 thang 12 nam 2004 cua Chinh phi vé ché dé tien luong ddi véi can bo,
¢dng chire, vién chire va lue luong vl trang (sau day viét tit 1a Nghi dinh sb
204/2004/ND-CP) va Nghi dinh s6 17/2013/ND-CP ngay 19 thang 02 nim 2013
ctia Chinh phii sita d6i, bd sung mdt s6 didu ciia Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP
(sau day viét tit 1a Nghi dinh s6 17/2013/ND-CP):

Sau khi ¢6 y kién ciia B Noi vu vé ndi dung Dé 4n thi hodc xét thing
hang chirc danh nghe nghiép, ngudi dimg ddu B$ quan 1y chuc danh nghé
nghiép vién chirc chuyén nganh thanh lap Hoi dong thi hodc xét thang hang
chirc danh nghé nghiép; té chire thi hoac xét thang hang chirc danh nghé nghiép
vién chirc theo quy dinh cua phap luéat.

b) Chitc danh vién chire tuong duong chuyn vién chinh, bao gom cic
chirc danh vién chirc loai A2 (nhom AZ2.1 va nhém A2.2) cua Bang 3 - Bang
lwong chuyén mén, nghiép vu dbi véi can bo, vién chirc trong cac don vi sur
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nghiép cia nha nudce ban hianh kém theo Nghj dinh sé 204/2004/ND-CP va Nghi
dinh s6 17/2013/ND-CP:

Sau khi ¢6 v kién ciia B6 Ndi vu vé ndi dung D& 4n thi hoic xét thang hang
chirc danh nghiép, ngudi dimg dau B§, co quan ngang B, co quan thude Chinh
phi; Chii tich Uy ban nhén dén tinh, thanh phé truc thude Trung wong thanh lap
Hoi dong thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép; t6 chire thi hodc xét
thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc theo quy dinh ctia phap luat.

c¢) Chirc danh vién chirc twong duong chuyén vién (chire danh vién chirc
loai Al ctia Bang 3 - Bang lwong chuyén mén, nghiép vu d6i v&i can bd, vién
chire trong cdc don vi su nghiép cia nha nudc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
204/2004/NB-CP va Nghi dinh s6 17/2013/NB-CP): chirc danh vién chire tuong
duong can su (chirc danh vién chirc loai A0 cta Bang 3 - Bang luong chuyén
mén, nghiép vu dbi véi can bd, vién chire trong cde don vi sy nghiép clia nha
nuée ban héanh kém theo Nghi dinh sé 204/2004/ND-CP va Nghi dinh sd
17/2013/NB-CP):

Can ctr phén c¢ép clia co quan c6 thim quyén 16 chirc thi hodic xét thing
hang chirc danh nghé nghiép vién chirc theo quy dinh tai Piéu 30 Nghi dinh s6
29/2012/ND-CP durge sita d6i bd sung tai khoan 14 Diéu 2 Nghi dinh sb
161/2018/NB-CP, ngudi dimg ddu co quan, don vi co thim quyén t6 chire thi
hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép thanh ldp Héi ddng thi hodc xét
thang hang; t6 chirc thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc
theo quy dinh cta phap luat."

4. Piéu 13 duge sira d6i, bé sung nhur sau:
"Diéu 13. Hji dong thi hodc xét thing hang chite danh nghé nghiép

1. Hoi dong thi hodic Hoi ddng xét thing hang chirc danh nghé nghiép (sau
day goi chung 14 Hoi dong thang hang chirc danh nghé nghiép) do ngudi dimg
diu co quan duge phdn céng, phin cap td chirc thi hofic xét thing hang chirc
danh nghé nghiép d6i véi vién chitc quy dinh tai Diéu 30 Nghi dinh so
29/2012/ND-CP duge sira dbi, bd sung tai khoan 14 Piéu 2 Nghi dinh s6
161/2018/ND-CP thanh lap. Héi dong c6 05 hodc 07 thanh vién, gém Cha tich
Héi dbng 1a ngudi dimg diu hodc cip pho clia ngudi dimg dau co quan dugc
phan céng, phan cip té chirc thi hodc xét thing hang chitc danh nghé nghiép va
cac uy vién Hoi déng, trong do co 01 ay vién kiém thu ky Hoi dong.

2. Héi ddng thing hang chie danh nghé nghiép lam viée theo nguyén tic
tip thé, biéu quyét theo da sb va thuc hién cac nhidém vu, qu)*én han quy dinh
tai khoan 4 Piéu 31 Nghi dinh s 29/2012/NP-CP.



3. Hoi ddng thang hang chitc danh nghé nghiép duoc sit dung con diu, tai
khoin ciia co quan, don vi duge phin céng, phén cap td chirc thi hodc xét thing
hang chirc danh nghé nghiép vién chirc trong thoi gian thue hién nhiém vu,
quyén han ctia Héi déng do ngudi dimg dau co quan, don vj ¢6 thim quyén
quyét dinh thanh lap Hoi dong quyét dinh.

4. Hoi dong thang hang chitc danh nghiép vién chire chiu trach nhiém t6
chirc ky thang hang chire danh nghé nghiép vién chirc theo quy dinh tai Quy ché,
Néi quy ban hanh kém theo Thong twr nay."

5. Didu 14 dugc sira ddi, bd sung nhu sau:

"Piéu 14. Xic dinh ngudi tring tuyén trong ky thi hode xét thing
hang chire danh nghé nghiép

1. Vién chirc tring tuyén trong ky thi thing hang chirc danh nghé nghiép
phai du thi d cac bai thi ciia cdc mén thi, trir nhimg mén duoe mién thi theo
quy dinh ciia phdp luat; ¢6 s6 diém ciia méi bai thi dat tir 50 diém tra 1én, céc bai
thi duge chim theo thang diém 100.

2. Vién chirc tring tuyén trong ky xét thiing hang chirc danh nghé nghiép
thue hién theo hudng din cta B quan 1y chic danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh quy dinh vé ndi dung, hinh thirc xét thing hang chirc danh nghé
nghiép vién chire thuge nganh, linh vure quan ly.

3. Khong bao luu két qua cic ky thing hang chirc danh nghé nghiép.”

6. Diém a khodn 1 Diéu 15 dugc sira déi, bd sung nhur sau:

"Diéu 15. B6 nhiém va xép lwong chirc danh nghé nghiép d6i véi vién
chire triing tuyén ky thi hojic xét thing hang chirc danh nghé nghiép

I. Can cir thong bdo cia co quan ¢é thim quyén t6 chire thi hodc xét
thing hang chire danh nghé nghiép, viéc bd nhiém vao chite danh nghé nghiép
d6i voi vién chire triang tuyén k¥ thi hodc xét thang hang chitc danh nghé nghiép
dugc thuc hién nhur sau:

a) Doi vai ky thi hodic xét thang hang chirc danh nghé nghiép. vién chirc
twong duong chuyén vién cao cap:

Bg truomg, Thu trrdng co quan ngang B9, co quan thugc Chinh phu, Chu
tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thuge Trung wong can cit vao quyét
dinh tring tuyén va dé nghi cia co quan c¢é thim quyén quan ly vién chirc ra
quyét dinh bd nhiém chirc danh nghé nghiép va xép luong dbi véi vién chire
trung tuyén sau khi cé ¥ kién vé dieu kién, tiéu chudn theo quy dinh cua Bo Na1 vu
(ddi v6i co quan nhé nudc va don vi su nghiép cong 1dp ctia Nha nudce) hodc



Ban Tb chitc Trung wong (d6i véi co quan, don vi su nghiép cong lip ctia Pang
Cong san Viét Nam va céc t0 chite chinh tri - x@ hoi)."

7. Piém b khoan | Piéu 16 dwoc sira ddi, bd sung nhu sau:

"Piéu 16. T chirc thire hién

1. Cac Bo quan Iy chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chiu
trach nhig¢m:

b) Quy dinh cy thé tiéu chuén, diéu kién, ndi dung, hinh thirc thi hodc xét
thang hang chitc danh nghé nghiép déi vdi vién chirc thude chuyén nganh, linh
vue durge giao quan ly sau khi co v kién thong nhat ctia Bo Noi vy,"

Diéu 3. Sira ddi, bo sung mdt sb diéu ciia Thong tur s6 15/2012/TT-BNV
ngay 25 thing 12 nim 2012 cia B trudng BY Noi vy hwdng din vé tuyén
dung, ky két hop ddng lam viée va dén bi chi phi dao tao, bdi dudng d6i v
vién chirc

1. Piéu 3 dwoc sira ddi, bd sung nhu sau:

"Piéu 3. Théng b4o tuyén dung vién chire

1. Théng bao tu}'én dung cua co quan, don vi co tham quyén tuyén dung
vién chire phai duoc ding tai trén mot trong cac phuong tién thoéng tin dai ching
la bdo in, bao dién tit, bdo néi, bao hinh; dong thdi duge dang tai trén trang dién
tir hodc chng théng tin dién tir va niém yét cong khai tai tru s¢ lam viée chia co
quan, don vi cé thim quyén tuyén dung vién chirc.

2, Néi dung théng bio tuyén dung bao gom:

a) Tiéu chuan, diéu kién ding k¥ du tuyén;

b) 84 lirong vién chire cin tuyén tuong tmg véi vi tri vide lam;

¢) Théi han va dia diém tiép nhin Phiéu dang ky du tuyén clia ngudi ding
ky dur tuyén; sé dién thoai di dong hodc dién thoai c6 dinh ctia bd phgm duge
phén céng tiép nhan Phiéu dang, ky du tuyén;

d) Hinh thire va néi dung thi lu}fen hofic xét tuyén; thoi gian va dia diém
thi tuyén hodc xét tuyén,

3. Khi c6 thay déi vé ndi dung théng bdo tuyén dung thi co quan, don vi
c6 thaim quyén tuyén dung vién chirc phai thuc hién viéc cong khai théng béo
tuyén dung bé sung theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay."



2. Diéu 11 duge sira dbi, bd sung nhu sau;
"Pieu 11. Hop dong lam viée xac dinh thoi han

|. Hop ddng lam viéc xac dinh thoi han duoc ky két giira ngudi dime dau
don vi su nghiép céng lap véi ngudi tring tuyén vao vién chire, trir trudng hop
quy dinh tai diém d, diém & khoan 1 Diéu 58 Luat Vién chirc, theo mau sb 1 ban
hanh kem theo Thong tur nay.

2. B6i véi céc trromg hop ding ky du tuyén vao vién chirc trong linh vire
hoat dong van hoa, nghé thuit, thé duc, thé thao, néu duge tuyén dung vao vién
chirc thi thue hién ky hop déng lam viée xéc dinh thoi han, theo miu s6 2 ban
hanh kém theo Thong tur nay. Trudmg hgp xay ra tranh chf;cp trong thuc hién hop
df:‘mg lam vige, nguol duge myén dung trong linh vuc hoat dong van héa, nghé
thuat, thé duc, thé thao chua du 18 tudi duoc nguai dai dién theo phap luat cia
minh thay mét giat quyét tranh chép lién quan dén hop dong 1am viée.

3. Can cir vao nhu ciu cdng viéc, véu cau ctia vi tri viéc lam va chire danh
nghé nghiép duoc tuyén dung, ngudi dimg diu don vi sy nghiép cong lap quyét
dinh th&i han cy thé dé ky hop déng xéc dinh thoi han tir 12 théng tré 1én nhumg
khong vuot qua 36 thang."

3. Diéu 12 duge sira dbi, bd sung nhu sau:
"iéu 12. Hop ddng lam viée khéng xdc dinh thoi han

Hop dong lam viéc khong xdc dinh thoi han duoc ky két gifta nguoi dimg
dau don vi su nghiép cong lap voi ngudi da thue hién xong hgp dbng lam viéc
xac dinh thoi han quy dinh tai khoan 2 va khoan 3 Diéu 18 Nghi dinh sé
29/2012/NB-CP durge sira doi, bo sung tai khoan 10 Nghj dinh s6 161/2018/ND-CP
hodic trudmg hop cén bd, cong chire chuyén thanh vién chirc theo quy dinh tai
diém d, diém d khoan 1 Diéu 58 Luat Vién chirc, theo miu sé 3 ban hanh kém
theo Thong tur nay."

4, Khoan 1 Diéu 14 duoc sira ddi, bd sung nhu sau:

"Didu 14. Chim dirt hop déng lam viée trong trudmg hop vién chire
chuyén cbng tic dén co quan, don vj khic

. Khi vién chirc chuyén dén co quan, don vi khac thi phai chdm dirt hop
ﬂfﬁng lam viéc véai don vi su nghiép dang lam viéc va duoc giai quyét cée ché
4, chinh sach theo quy dinh cta phép luat. Trudong hop vién chite duoc cap co
tham quyén dong y chuyén dén don vi su nghiép cong 1ap khac thi khong thurc
hién viéc tuyén dung méi va khong giai quyét ché do thoi viée."



Diéu 4. Sira déi, bo sung mét s quy dinh tai Théng tw s6 15/2001/TT-
BTCCBCP ngay 11 thing 4 nam 2001 cia B truong, Trirdng Ban Té chire
- Can by Chinh phi (nay la B truomg Bo NOi vu) huing din thwe hlen
Nghi dinh 56 68!213[#3!’&]1} CP ngay 17 thang 11 nam 2000 cua Chinh phi ve
thire hién ché @6 hop dong mot so loai cong viéc trong co quan hanh chinh
nha nwoe, don vi sr nghiép

1. Khoan 1 Mue I duoc stra d6i, bé sung nhu sau:

"l. Co quan hanh chinh nha nuée, don vi sur nghiép cong ldp thuc hién
che d§ hop deng mot s0 loai cong viéc theo quy dinh tai Biéu 1 Nghj dinh 0
68/2000/NB-CP, bao gom:

a) Co quan hanh chinh nhi nudc & Trung vong; & tinh, thanh phé truc
thude Trung uong; & quin, huyén, thi x4, thanh phd thude tinh, thanh phd thuéc
thanh pho truc thuge Trung wong.

b) Co quan dai dién nudc Cong hoa xd hoi chu nghia Viét Nam & nudce
ngoai, bao géom: Co quan dai dién ngoai giao, co quan dai dién 1anh su, co quan
dai dién tai to chirc qudc té.

‘ ¢) Cac dom vi su nghiép cong lap do ngan sach nha nuoc bao dam mot
phén hodc toan bg kinh phi chi thuémg xuyén.

d} Cac co quan, t& chire khic ¢6 sit dung kinh ph: do ngén siach nha nudc
cip qu}'et dinh viéc dp dung quy dinh cia Nghl dinh s6 GSH?DGGKNB CP va Nghi

dinh s6 161/2018/ND-CP dé thuc hién ché d6 hop dong mot sé loai cong viée
trong céc t6 chire, dom vi thude va trire thude.”

2. Muc I duoc stra d6i, bé sung nhir sau:

"I1 - KY KET, THUC HIEN, THAY POI, CHAM DUT, THANH LY
HOP PONG VA GIAI QUYET TRANH CHAP KHI HQP DPONG CAC
CONG VIEC NOI TAI PIEU 1 CUA NGHI DINH SO 68/2000/ND-CP

1. Ca nhan, té. chirc ky hop dong dé lam nhimg céng viéc quy dinh tai
bieu 1 Nghi dinh s6 68/2000/NP-CP va quy dinh tai khoan | Biau 3 Nghi dinh s0
161/2018/NB-CP duge diéu ci::mh theo quy dinh cta phap luat vé lao déng, phap

ludt vé dan su, phap ludt vé thuong mai va khong thuge chi tiéu bién che,
lrgng nguoi lam viée va quy tlen lrong ctia co quan, t6 chire, dom vi.

2. Mot s loai cong viéc theo quy dinh tal Bieu’ 1 Nghi dinh s6
68/2000/ND-CP va quy dinh tai khoan | Biéu 3 Nghi dinh so 161/2018/NB-CP
duge thue hién théng qua ky két mét trong cac hinh thire hop déng sau day:

a) Hop dong kinh té duoc ky két gitta phap nhin véi phap nhén va gitia
phap nhan vdi ca nhan co ding ky kinh doanh theo quy dinh cua phap luat dan
su, phap luat thuirong mai;
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b) Hop dong lao dong duge giao két gitra ngudi lao déng hodc dai dién
hop phép cua ngudi lao dong voi ngudi sit dung lao dong theo quy dinh cua
phap ludt lao ddng;

¢) Hop dong thué khoén tai san duoc ky két giita bén cho thué tai san va
bén thué tai san theo quy dinh cua phéap luat déin su;

d) Hop dong muron tai san diroc ky két gitra bén cho muon tai sén va bén
muron tdi san theo quy dinh cia phap luit dan su;

d) Hop dong dich vu duge ky két gitra bén lam dich vu va bén thué dich
vu theo quy dinh cta phap luat dan sy.

3. Viéce ky két, thuc hién, thay doi, chdm dit, thanh Iy va gidi quyét tranh
chfip gitra cac bén thuc hign theo cdc quy dinh cia phap luat vé hop du':“:-ng kinh
té, hop ddng lao ddng, hop dong thué khodn tai san, hop ddng muon tai sén, hop
dong dich vy.

4. Mau hop dong durge thue hién theo cde quy dinh clia phap ludt trong
{mg véi hinh thirc hgp déng duge ky két.

5. Céc ca nhéan dang ky hop dong lao dong dé lam nhimg cong viée néu tai
Diéu 1 Nghi dinh sb 68/2000/ND-CP, quy dinh tai khoan | Diéu 3 Nghi dinh s6
161/2018/ND-CP va ap dung bang luong quy dinh tai Nghi dinh s 204/2004/ND-CP
ngay 14 thang 12 nam 2004 cia Chinh phit vé ché db tién luong déi véi can bo,
cong chirc, vién chire va luc luong vil trang thi chuyén sang thuc hién ky hop
dong lao dong theo quy dinh tai Pidu 3 Nghi dinh sé 161/2018/ND-CP; mirc
lromg trong hop ddng lao dong méi khong thap hon mire lwong hién huéng."

3. Khoan 1 Muc III duoc sira di, bd sung nhur sau:

"III - PIEU KIEN POI VOI BEN KY HQP PONG VOI CO QUAN
HANH CHINH NHA NUGC, PON VI SU NGHIEP VA BIEU KIEN POI
VOI CO QUAN HANH CHINH NHA NUOC, PON V] SU NGHIEP KY
HQP PONG

l. Diéu kién dbi voi bén ky hop déng véi co quan hanh chinh nha nude,
don vi su nghiép cong lap:

a) D6i voi ca nhan: C6 du stc khoe dé lam viée duge co so kham sirc
khoe chimg nhin theo hudng din ciia Bo Y té; o 1§ lich 16 rang duge co quan
c6 tham quyén xac nhan; c6 kha nang dap img yéu cau ciia vi tri viéc lam; khong
trong thoi gian bj truy ctru trach nhiém hinh su hodc chép hanh 4n phat ti ci tao
khéng giam giir hodc dang bi ap dung bién phap gido duc tai dia phuong hoac
dua vao co s& chita bénh; khéng trong thoi gian bi cdm hanh nghé hodc cam lam
cong viée lién quan dén cong viée ky két hop dong.



b) D4i v6i ca nhan hodc td chire kinh doanh dich vu: Phai ¢6 du diéu kién
thue hién kinh doanh dich vu theo quy dinh ctia phap Juat."

Diéu 5, Trich nhiém t6 chire thue hién

1. Cac Bo6 truong, Thu truong co quan ngang B¢, Thu trudng co quan
thude Chinh pht, Chi tich Uy ban nhan dén tinh, thanh phé true thude Trung
womg vi cdc ¢o quan, t6 chirc, ca nhén ¢o lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Théng tu nay.

= Trui:n{g hop qua thanh tra, kiém tra phat hién viée t chic ki thi tuyén,
xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi ning ngach céng chirc, thang hang chirc
danh nghé nghiép vién chirc khéng thuc hién diing quy dinh cta phép luat hoic
viéc chdm diém, téng hop diém céc bai thi co sai sot anh hudng true tiép dén két
qua thi hodic xét ctia thi sinh thi cin cir két ludn thanh tra, kiém tra, ngudi dimg
dau co quan, don vj c¢é thAm quyén té chirc thi tuyén, xét tuyén cong chire, vién
chirc, thi ndng ngach cdng chite, thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc
hity ky thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi nang ngach céng chiic,
thang hang chire danh nghé nghiép vién chirc khéng thue hién ding quy dinh d6
hodc hity nhimg bai thi, tong hop diém thi hodic xét c6 sai s6t lam thay d5i két
qua thi hodc xét; dong thoi, kiém diém lam rd trach nhiém dé xir 1y cc td chiie,
ca nhan co hanh vi vi pham theo quy dinh cua Dang va cta phap luat.

3. Trudong hop cong chirc, vién chirc sir dung vin bing, chimg chi khong
hop phap hodc ké khai khéng ding su that dé du tiéu chuén, diéu kién dy thi
nang ngach, thing hang chitc danh nghé nghiép thi bi xtr 1y k¥ ludt theo quy
dinh; déng thoi bj hiy két qua thi ning ngach, thing hang chic danh nghé
nghiép va hity quyét dinh bé nhiém vao ngach, chirc danh nghé nghiép vién
chire (néu cd). Cong chire, vién chirc bi hay quyét dinh bo nhiém ngach, chirc
danh nghé nghiép thi xép lai ngach, chitc danh nghé nghiép, bac, hé s luong
dtng vai ngach, chire danh nghé nghiép, bac, hé s6 luong hudng khi duge cir du
thi ning ngach, thing hang chirc danh nghé nghiép.

Piéu 6. Pidu khoan thi hanh
|. Théng tu nay ¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01 thang 7 ndm 2019.

2. Quy ché t& chirc thi tuyén cang chire, vién chire, thi ning ngach cong
chire, thi thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; Quy ché td chire xét
tuyén céng chirc, vién chire, xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; NG
quy ki tuyén dung cong chire, vién chire, thi ning ngach cong chirc, thing hang
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chirc danh nghé nghiép vién chirc ban hanh kém theo Théng tu nay ¢o hiéu luc
thi hanh ké tir ngay 01 thang 7 nam 2019,

3. Cac co quan, t6 chire, don vi tiép tuc thuc hién dé 4n, ké hoach té chirc
tuyén dung cong chirc, vién chirc (thi tuyén, xét tuyén, tuyén dung khéng qua thi
tuyén), thi ndng ngach céng chirc, thing hang chirc danh nghé nghiép vién chire
(thi hodc xét thang hang) di duoc cdp co thim quyén phé duyét trude ngay 29
thang 11 nam 2018 theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 4 Nghi dinh sé
161/2018/ND-CP: thi chua dp dung quy dinh tai Nghi dinh 6 161/2018/ND-CP
va phai hoan than'ﬁ: tmtdc ngay 15 thang 7 ndm 2019. Sau théi han nay néu
khéng hoan thifth thi thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 161/2018/NB-CP.

4. Bﬁi‘-ﬁé;mét phiin céc van ban quy pham phap luat sau:

a) Noi dung cig diéu, khoan, diém sau day tai Théng tu s6 13/2010/TT-BNV
ngay 30 thang 12 nam 2010 cua B6 truong Bo Noi vu quy dinh chi tiét mot s6
diéu vé tuyén dung va ning ngach cong chire ciia Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP
ngay |5 thang 3 nam 2010 cta Chinh pha quy dinh vé tuyén dung, sir dung va
quan 1y ¢éng chirc: Piéu 2 va Piéu 7;

b) N6i dung khoan 2, khoan 3 Piéu 1 Théng tr s6 05/2012/TT-BNV ngay
24 thang 10 nam 2012 ciia Bo trudng Bé Néi vu sira dbi, bd sung mét sb diéu
ctia Théng tir s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 théng 12 nim 2010 cta B truong
Bo Nbi vu quy dinh chi tiét mét sé diéu vé tuyén dung va ning ngach cong chire
ctia Nghi dinh s6 24/2010/NB-CP ngay 15 thang 3 niam 2010 ctia Chinh pht quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy céng chirc;

¢) Néi dung khoan 1, khoan 3 Diéu 2 Théng tr s6 05/2017/TT-BNV ngay
15 thang 8 ndm 2017 cua B truéng Bo Nbi vu sira doi, bd sung mdt s6 diéu cia
Théng tur s6 11/2014/TT-BNV ngay 09 thang 10 nim 2014 va Théng tu s6
13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam 2010 cia Bd truong B6 N6i vu vé tiéu
chuin nghiép vu chuyén mén, bd nhiém ngach va xép luong dbi véi cac ngach
cong chirc chuyén nganh hanh chinh va viée t6 chirc thi ning ngach céng chirc;

d) Noi dung khoan 4 Diéu 11 Théng tu s6 12/2012/TT-BNV 'ngay 18
thang 12 nam 2012 cia B trudng Bé Noi vu quy dinh vé chire danh nghé
nghiép va thay déi chirc danh nghé nghiép déi véi vién chirc;

d) N6i dung céc diéu, khoan, diém sau day tai Thong tr s6 15/2012/TT-BNV
ngay 25 thang 12 nam 2012 cia Bo truong Bo N6i vu hudng dan vé tuyén dung,
ky két hop dbng lam viéc va dén bi chi phi dao tao, bdi dudng ddi vdi vién
chire: Piéu 2, Diéu 4, Piéu 7 va Piéu 8.



5. Bii bo Thong tur s6 16/2012/TT-BNV ngay 28 thang 12 nam 2012 cia
B truong Bo Noi vu ban hanh Quy ché thi tuyén, xét tuyén vién chire; Quy ché
thi thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc doi vai vién chire va Néi quy
k¥ thi tuyén, thi thiang hang chire danh nghé nghiép déi vai vién chire.

6. Trong qua trinh thuc hién néu c6 vudng mac, dé nghi phan anh vé
Bo Noi vu dé duoc hudng din hodc xem xét, giai quyét.jf,

Nori nhan:

- Thib tuémg, cac Phé Thi wéng Chinh phu;

- Cac Bj, co quan ngang B§. co quan thude Chinh phi;
- HEND, UBND cac tinh, thanh pho trige thuge TW,

- Viin phong Trung wong va cie Ban cita Dang;

- Van phong Quéc hi;

- Van phong Cha tich nude;

- Vién Kiém sat nhin dan 15i cao;

- Toa an nhin din tdi can:

- Kiém todn nha nuéc;

- Uy ban Giam sat tai chinh Quée gia,

« Uy ban TW Mt triin TO qube Viét Nam: & -

- Coquan Trung wong cha cic doidn thé; L& Vinh Tén
- Cyc Kiem tra van ban QPPL (B Tu phap):

- S N&i vu cac tinh, thanh pho truc thude TW;

- Cong bao, Website Chinh phii; Website B Ngi vy;

- B§ Noi vy: Bé trrdmg, Thir trrdmg, cac dom vi thude

v trye thuge Bo;

= Luw: VT, COCVC (20b).
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BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
S Poc lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
_ TO CHUC THI TUYEN CONG CHUC, VIEN CHUC,
THI NANG NGACH CONG CHUC, THI THANG HANG CHUC DANH
NGHE NGHIEP VIEN CHUC
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2019/TT-BNV ngay 14 thang 5 niim 2019
cua Bo trieomg Bo Noi vu)

Chlm‘ng 1
QUY PINH CHUNG VE HQI PONG THI

Muc 1
_ HOI PONG THI TUYEN CONG CHUC, VIEN CHUC,
THI NANG NGACH CONG CHUC, THI THANG HANG CHUC DANH
NGHE NGHIEP VIEN CHUC

Diéu 1. Hoi dong thi

1. Hoi ddng thi l:uyén cong chire, vién chiic, thi nang ngach cong chire, thi
thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc (sau day goi chung la Hoi déng
thi) do nguéi dimg diu co quan, don vj ¢6 thim quyén tuyén dung céng chire,
vién chirc, thi nang ngach céng chire, thi thing hang chirc danh nghé nghiép vién
chire quyét dinh thanh 1ap. Hoi dbng thi hoat dong theo timg ky thi va tur giai thé
sau khi hoan thanh nhiém vu.

2. Khéng cir lam thanh vién Hoi ddng thi d6i véi nhimg ngudi ¢6 quan hé
la cha, me, anh, chi, em rudt ciia bén v¢ hodc chong; vo hodc chong; con dé
hoéc con nudi cia ngudi du thi hodc nhimg ngudi dang trong thoi gian bi xem
xét xir 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky ludt.

3. Hoi dong thi tuyén cﬁng chire thuc hién nhiém vu, quyén han quy dinh
tai khoan 2 Diéu 7 Nghi dinh so 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 ndm 2010 cua
Chinh phu quy dmh vé tuyén dung, sir dung va quan ly céng chire (sau day viét
tit 12 Nghj dinh s& 24/2010/ND-CP) duge sira dbi, bd sung tai khoan 3 Diéu |
Nghi dmh ) 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 cia Chinh phu sua doi, bo sung
mot s6 quy dinh vé tuyén dung cong chire, vién chire, néng ngach cong chure,
thing hang vién chirc va thue hién ché dé hop déng mét sb loai cong vléc trong
co quan hanh chinh nha nudc, don vi s nghiép cong 1ap (sau day viét tat 1a
Nghi dinh sb 161/2018/ND-CP).

4. Hi ddng thi tuyén vién chirc thuc hién nhiém vu, quyén han quy dinh
tai khoan 3 Diéu 6 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 cta



Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc (sau day viét tit 1a Ngh;
dinh s6 29/2012/ND-CP) dugc sira dbi, bd sung tai khoan 2 Diéu 2 Nghj dinh sb
161/2018/ND-CP.

5. Hoi dong thi ning ngach cong chirc thyc hién nhigm vy, quyén han quy
dinh tai khoan 2 Piéu 32 Nghi dinh sé 24/2010/ND-CP.

6. Hoi déng thi thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc thuc hién
nhiém vu, quyen han quy dinh tai khoan 4 Diéu 31 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP.

7. Hoi dfing, thi duge st dung con dau, tai khoan cua co quan, don vi ¢o
thim quyén tu}én dung cdng chire, vién chirc, thi ndng ngach cong chirc, thi
thang hang chirc danh nghé nthEp vién chirc hoac cua co /quan tham muru t!‘tl":
nep trong, céc hoat dong ciia Hoi dong Lh: do ngudi dimg dau co quan, don vj cé
thim quyén thanh lip Hoi dong thi quyét dinh.

8. Trudmg hop co quan, don vj ¢6 thim quyen quyét dinh t0 chirc thi nang
ngach cdng chirc cung vai thi lhang hgng chire danh nghe nghiép vién chirc cho
cdng chire, vién chirc thuge thdm qu}fen quén 1y thi thanh lap mét Hoi dong thi
dé to chirc viéc thi nang ngach céng chirc va thi thang hang chirc danh nghé
nghiép vién chic. Hoi dong thi ndng ngach céng chirc va thi thang hang chirc
danh nghé nghiép vién chire thire hién nhiém vy, quyén han theo quy dinh tai
khoan 5, khoan 6 Diéu nay.

Diéu 2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ciia thanh vién tham gia
Hoi déng thi

. Chu tich Hai dong thi:

a) Chiu trach nhiém té chirc thuc hién nhiém vu cia Hoi dong thi va chi
dao té chirc ky thi tuyén cong chire, vién chire, thi ning ngach cong chire, thi
thang hang chirc danh nghe nghig¢p vién chirc bao dam dung ndi quy, quy ché ky
thi theo quy dinh ciia phap ludt;

b) Phédn cong trach nhiém, nhiém vu cu thé, rd rang cho timg thanh vién
cua Hoi dong thi;

c) Quyét dinh thanh ]ép Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban chfim thi,
Ban chiam phiic khao, Ban kiém tra sat hach khi tﬂ chirc thuc hién phong vén tai
vong 2; thanh lap cée b phan gitp viée xét thiy cin thiét;

d) Tb chirc viéc xdy dung dé thi, lya chon dé thi, bao quap, luru giit dé thi theo
diing quy dinh tai Quy ché nay va bao dam bi mat dé thi theo ché d¢ tai ligu "Mat";

d) Quy dinh cu thé thoi gian bit dau thi clia timg phan thi trong ndi dung
thi trac nghiém tai vong 1 dé Ihn:“ing nhét thuc hién:

e) Té chirc viée coi thi, quan ly bai thi, danh s0 phach, roc phach, quan ly
phéch, cham thi va cac tac nghiép khac theo quy dinh tai Quy che nay;
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g) Bao cdo ngudi dimg dau co quan, don vi ¢ thim quyén tuyén dung
cong chire, tuyén dung vién chirc, thi ndng ngach céng chirc, thi thing hang
chirc danh nghé nghiép vién chirc xem xét, quyét dinh céng nhan két qua thi;

h) Chi dao giai quyét kién nghi, khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh té chirc
ky thi.

2. Phé Chi tich Hoi dong thi:

Gitip Chui tich Hoi déng thi diu hanh hoat déng ctia Hoi ddng thi va thuc
hién mét s6 nhiém vu cu thé cia Hoi dong thi theo sy phan cong cua Chu tich
Hi dong thi.

3. Cac Uy vién ciia Hi dong thi:

Cac l':}’y vién clia H6i ddng thi do Chu tich Héi dong thi phén cong nhiém
vu cu thé dé bao dam cdc hoat dgng cua Hdi d&ng thi thuc hién ding quy dinh
ciia phap luét.

4. Uy vién kiém Thu ky Hgi ddng thi gitip Chii tich Hoi ddng thi:

a) Chuin bj céc van ban, tii ligu cén thiét ciia Hoi dong thi; ghi bién ban
cac cugc hop, hoat dong ciia Héi dong thi;

b) Té chirc, chudn bj cdc tai lidu huéng dan én tap cho thi sinh (néu cé);

¢) Té chire viée thu phi du tuyén cong chirc, vién chirc, thi nang ngach, thi
thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; quan 1y thu, chi va thanh quyét
toan theo quy dinh ciia phap luét;

d) Nhén, bao quéan bai thi cia thi sinh dugc déng trong céc tdi hodc bi
dimg bai thi (sau day goi chung la thi bai thi) con nguyén niém phong tir Trudng
ban coi thi;

d) Ban giao bai thi dugc dong trong cac tii bai thi con nguyén niém
phong cho Trudéng ban phach;

e) Nhén, bao quan bai thi da roc phach va dugce dung trong céc tii bai thi
con nguyén niém phong tir Truémg ban phéch;

g) Ban giao bai thi da roc phach dung trong cac tii bm thi cnn nguyen
niém phc-ng cho Truéng ban chédm thi kém theo cac Phiéu chdm diém va thuc
hién cdc cong tac nghiép vu lién quan;

h) Nhén, bao quan ddu phich dirgc déng trong céc tii con nguyén niém
phong tir Triréng ban phach sau khi viéc cham thi céc bai thi cia cac mén thi da
hoan thanh;

i) Nhan, bao quan két qua phéng van, thuc hanh duoc dong trong céc tii
con nguyén niém phong tir Ban kiém tra sat hach néu t6 chirc phéng vén, thuc
hanh tai vong 2;

k) Ghép phéch, tong hop, bio cdo két qua vdi Héi ddng thi;

) Thye hién cdc nhiém vy khéc theo phén cong ciia Chil tich Héi dong thi.



Muc 2
CAC BAN GIUP VIEC CUA HQOI PONG THI

Diéu 3. Ban dé thi

1. Ban dé thi do Chu tich Hi ddng thi thanh Iip gém: Trudng ban va cic
thanh vién, trong d6 cé mdt thanh vién kiém Thur ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ctia Trudng ban dé thi:

a) Té chire thue hién viéc xy dung b @& thi, ngan hang cau héi theo quy dinh;

b) Té chirc diéu hanh toan b hoat ddng ctia cong tic xay dung ngan hang

céu hoi, ra dé thi; chju trach nhiém truée Chu tich Héi ddng thi va truéc phap
luéit vé cong téc xdy dung ngan hang cau héi, ra dé thi;

¢) Bao mét ngan hang céu hoi, dé thi theo ché d tai liéu "Mat",

3. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ctia thanh vién Ban dé thi:

a) Tham gia xiy dung ngan hang cAu héi, bd dé thi theo phan cong clia
Trudmg ban dé thi;

b) Bao mét dé thi, ngan hang cau héi theo ché do tai lidu "Mat".

4. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ctia thanh vién kiém Thu ky:

Ghi bién ban cac cugc hop, hoat dong ctia Ban dé thi va thuc hién cac
nhiém vu khéc theo phén céng ciia Truéng ban dé thi.

5. Tiéu chudn thanh vién Ban dé thi:

a) Nguai duge cir lam thanh vién Ban dé thi la cong chirc, vién chirc c6
trinh d§ chuyén mén, kinh nghiém cong tac trong nganh, linh vuc phi hop véi
yéu cau ciia vi tri cdn tuyén hodc yéu cau ctia ngach cdng chire, chire danh nghé
nghiép vién chirc duy thi;

b) Khéng cir lam thanh vién Ban dé thi d6i véi nhimg ngudi c6 quan hé la
cha, me, anh, chi, em rudt ciia bén vg hodc chéng; v hodc chf‘mg; con dé hodc
con nudi clia ngudi du thi hodc nhitng ngudi dang trong thai gian bi xem xét xir
Iy ky ludt hodic dang thi hanh quyét dinh ky luét;

¢) Ngudi duge cir 1am thanh vién Ban dé thi khéng duoc tham gia lam
thanh vién Ban coi thi.

6. Nguyén tic lam viéc ciia Ban dé thi:

a) Mbi thanh vién clia Ban dé thi phai chiju trich nhiém ca nhan vé noi
dung, bao dam bi mét, an toan ctia dé thi theo ding chtc trach ctia minh va theo
nguyén tic béo vé bi mat nha nudc;



b) Céc thanh vién ctia Ban d? thi lam viéc dc lap va tryc tiép véi Trudng
ban dé thi; nguéi duge giao thuc hién nhiém vu nao chju trach nhi¢m thyuc hién
nhiém vu dé, khéng dugc tham gia cac nhiém vy khac ciia Ban @2 thi.

7. Khu vie 1am @ thi va céc yéu cdu bao mét

a) D& thi, huéng dan chdm, dap 4n, thang diém chua céng bé thude danh
muc bi méat nha nuéc 4§ "Mat". Pé thi du phong chua sir dung duoc giai "Mat"
sau khi két thiic ky thi;

b) Vigc lam @& thi phai dugc thyuc hién tai mét dja diém an toan, biét lap,
phai dugce bao vg, co 5%1}’ da phuong tién bao mat, phéng chay, chita chay;

¢) Danh sach nhing ngudi tham gia Ban dé thi phai dugc giir bi mét trong
qué trinh t& chirc ky thi. Céc thanh vién tham gia lam dé thi déu phai cich ly véi
bén ngoai tir thoi diém tip trung lam dé thi cho dén khi két thiic mén thi do.
Trong trudng hop can thiét, duge sy dong ¥ bing vin ban ctia Trudng ban dé thi
thi cac thanh vién méi dugc phép ra ngoai hofc lién hé vdi bén ngoai bang dién
thoai c6 dinh, khi néi chuyén phai bat loa ngoai, ¢6 ghi 4m va dudi sy gidm sat
hodic chimg kién cta thanh vién Ban gidm sat va cua dai dién co quan cong an
(néu duge moi tham gia);

d) Phong bi dung dé thi dé giao, nhan, vén chuyén tir noi lam &€ thi ra bén
ngoai phai duge lam bing gidy c6 dit d6 bén, kin, t6i va dugce déan chat, khong
bong mép, dugc niém phong;

d) Toan b§ qua trinh giao, nhén, vin chuyén dé thi phai dugce gidm sat bdi
thanh vién Ban giam sat va cia dai dién co quan cdng an (néu duge moi tham
gia); cic phong bi dymg dé thi phai duge bao quan trong thing lam béng kim
loai ¢6 khéa va duge niém phong trong qué trinh giao, nhén, véan chuyén;

&) May mée va thiét bj tai noi lam dé thi du bj hong hay khéng diing dén,
chi dugc dua ra ngoai khu vue cach ly sau thoi gian thi mén cudi cling;

g) Thanh vién Ban dé thi va nhitng ngudi khéc ¢6 lién quan phai giit bi
mat tuyét d6i cic dé thi va cau hdi tric nghiém, phong van, thyc hanh; khéng
dirge phép cong bd dudi bat ky hinh thirc ndo cho dén khi két thic thoi gian thi
mon thi dugce phén cong thire hién.

8. Yéu cdu khi xdy dung dé thi:

a) Yéu cau chung;

Pam béo chinh xdc, khoa hoc, & van, ciu chir rd ring;

Phai phi hop véi yéu cdu ciia ngash cong chirc hoic chitc danh nghé
nghiép vién chic twong (g vai vi tri du thi;



Pé thi phéi ¢é tinh suy ludn, phan tich, tranh viéc hoc thuge long;

Dé thi phai ghi 16 s6 diém cia méi cau hoi thi;

Pé thi phai ghi 15 c6 chit "HET" tai diém két thiic dé thi va phai ghi 1 c6
méy trang (d6i véi dé thi c6 tir 02 trang tr& 1én);

M&i mén thi hogc phén thi trong mét ky thi phai c6 d& thi chinh thire, dé
thi du phong va kém theo huéng dén, dép 4n cham thi cy thé. Huéng dén, dép an
chém thi phéi c6 thang diém chi tiét dén 5 diém.

b) Déi véi deé thi ty luin:

Cin cir yéu clu cia ky thi, Ban dé thi c6 trach nhiém soan thao d& thi va
hiéu chinh @& thi, dap 4n, huéng din chdm thi (chinh thitc va dy phéng) cho
mén thi. Sau khi soan tho, higu chinh, cac dé thi, dép 4n, huéng din chim thi
dugc td chirc phan bién va dé xuét phuong 4n chinh 1y, sira chita néu théy can
thiét, Viéc phéan bién dé thi, dp 4n, huéng dan chdm thi do céc thanh vién Ban
dé thi thye hién.

¢) Bbi v6i dé thi tric nghiém:

Viéc x4y dung ngan hang céu héi cho dé thi tric nghiém phai bao dam s6
lugng céu hoi xay dung gap t6i thiu 3 14n so véi sb ciu hoi theo quy dinh ciia
timg phin thi. Trudng ban d& thi td chirc d& céc thanh vién Ban dé thi tham dinh
timg ciu hoi thi tric nghiém theo ding yéu cau clia vi tri du tuyén hodc yéu cau
cta ngach cong chire, chirc danh nghé nghiép vién chirc du thi; sau khi hiéu
chinh lan cudi, Truéng ban dé thi t6 chirc rit ngdu nhién cdc cau hoéi dé hinh
thanh dé thi tréic nghi¢m v6i nhiéu phién ban d& thi khic nhau. Sau khi ra soat
timg phién ban dé thi tric nghiém, Truéng ban dé thi ky tén vao timg phién ban
dé thi va ban giao cho Chi tich Héi dbng thi dé Chu tich Héi déng thi quyét
dinh dé thi chinh thirc va dé thi dy phong.

d) Dbi v6i dé thi phong van:

N¢i dung dé phong van phéi cén clr vao yéu ciu clia v tri dy tuyén hogc
yéu ‘cﬁu vé tiéu chuén nghiép vu chuyén mén cta ngach céng chire, chirc danh
nghé nghiép vién chirc dy thi; két ciu, noi dung dé phong van, thyc hanh phaii
bao dam chinh x4c, Id'ma hoc, danh gia toan dién néng lyc, kha niang ctia nguoi
dy tuyén. Dé phcmg vén phai c6 dap 4n va thang diém kém theo, dugc déng
trong phong bi, niém phong va bao quén theo ché do tai lidgu "Mat".

Picu 4. Ban coi thi

1. Ban coi thi do Chii tich Hai dong thi thanh 1ap, gdm: Trudmg ban, Phé
Trudmg ban v céc thanh vién, trong d6 ¢6 mot thanh vién kiém Thur ky.

2. Nhiém vy, quyén han va trdch nhiém cta Trudng ban coi thi:
a) Gitip Hi ddng thi t& chirc ky thi theo quy ché, ndi quy ciia ky thi;



b) B4 tri phong thi; phin céng nhiém vu cho Phé Truéng ban coi thi; phin
cong gidm thi phong thi va gidm thi hanh lang cho timg mén thi;

c) Nhén va bao quan dé thi theo quy dinh; giao dé thi cho giam thj coi thi.
Khi giao, nhan d& thi phai 1ap bién ban x4c dinh tinh trang d2 thi;

d) Tam dinh chi viéc coi thi cia giam thj, kip thoi bdo céo Chu tich Hoi
dong thi xem xét, quyét dinh; dinh chi thi d6i véi thi sinh néu thiy ¢6 can ci vi
pham néi quy, quy ché cua ky thi;

d) T4 chirc thu bai thi ciia thi sinh, niém phong bai thi dé ban giao cho Uy
vién kiém Thur ky Hoi dong thi.

3. Nhiém vy, quyén han va trdch nhi¢m ciia Phé Truéng ban coi thi:

Gitip Trudng ban coi thi diéu hanh mét s6 hoat dong ciia Ban coi thi theo
su phén céng cua Trudng ban coi thi.

4. Nhiém vy, quyén han va trich nhiém ctia thanh vién Ban coi thi dugc
phan cong lam giam thj phong thi:

a) Thyc hién nhiém vy coi thi theo sur phan céng cua Trudng ban coi thi;

b) Phai c6 mit ding gid tai dia diém thi dé 1am nhiém vy,

¢) Trong khi thure hién nhiém vu coi thi, khong dugec mang vao phong thi
dién thoai di dong, mdy ghi am, méy dnh, mdy vi tmh céc phuong tién ky thudt
thu, phét truyén tin, phucmg tién sao luu dir ligu, thiét bi chira dymg, truyén tai
thong tin khac va céc loai giay td, tai liéu cu lién quan dén ndi dung thi; khéng

dm}c lam vige riéng; khéng dugc hit thubc; khong dwoc sir dung cac loai dé
uéng ¢ con hoic cac chit kich thich;

d) Chi cho thi sinh ra khéi phong thi sém nhit sau 2/3 thoi gian lam bai
thi d6i véi mén thi wét hoéic sau khi thi sinh da ndp bai, dé thi, gidy nhap (néu
cd) va ky nﬂp bai. D6i v6i mén thi triic nghiém, chi cho thi sinh ra khéi phong
thi khi da hét thoi gian 1am bai thi va sau khi da nop bai, lq-' nop bai. Truong hop
thi sinh nhét thiét phai tam théi ra khéi phﬂng thi thi giam thi phong thi phai
théng bdo ngay cho gidm thi hanh lang d& gidm thj hanh lang bio céo ngay
Trudng ban coi thi xem xét, giai quyét;

@) Néu c6 thi sinh vi pham néi quy, quy ché thi thi flf’tm thi phong thi phai

1

lap bién ban xir 1y theo quy dinh. Néu c6 tinh hudng bt thuémg phai bdo cdo
ngay cho Truéng ban coi thi. :

5. Nhiém vy, quyén han va trach nhigm ciia gi4m thj phong thi kiém k¥
thudt vién mdy tinh (ap dung d6i véi thi tréc nghiém trén mdy vi tinh):

a) Bao dam hé théng may vi tinh trong phong thi hoat déng tét, néu may
vi tinh bj hu hong phai c6 trach nhiém sira chira hoic thay thé kip thai;

b) Tién hanh nhép dir liéu dé thi vio may chi; niém phong may chi, thiét
bj luru trir dir liu dé thi khi két thic trude su chimg kién cia dai dién: Hoi déng
thi, Ban coi thi, Ban giam st thi va dai dién ¢6ng an (néu dwoc méi tham gia);



¢) Kiém tra méy vi tinh trong phong thi trudc, trong va sau qué trinh thi;

d) Phéi hop véi giam thi hang lang, gidm thi phong thi kiém tra céc vit
dung ctia ngudi dy thi mang vao phong thi, huéng din ngudi du thi ngdi ding vi
tri; khong dé ngudi dir thi mang vao phong thi tai liéu, vét dung bi cAm:

d) Két thiic méi ca thi, tién hanh in bai thi ciia ngudi du thi, niém phong
tui dung bai thi (co chir ky cia hai giam thj) va ban giao cho Truéng ban coi thi.
Khi ban giao phai lap thanh bién ban va cung ky xac nhén;

e) Két thiic mdi budi thi, niém phong may chii, cac thiét bj luu trir dir ligu;

g) Két thiic mén thi, sao luu toan bd dit lidu vao thiét bi hru trit, niém
phong va ban giao cho Trudng ban coi thi; sau d6 xo6a toan b dir liéu lvu triv
trén may chi. Viéc ban giao phai ldp thanh bién ban va cing ky xéc nhan.

6. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ciia thanh vién Ban coi thi dugc
phén cong lam giam thj hanh lang:

a) Giir gin trét ty va bao dam an toan bén ngoai phong thi;

b) Phat hién, nhic nhd, phé binh va cling gidm thj phong thi 1ap bién ban
thi sinh vi pham ndi quy, quy ché ctia ky thi & khu vue hanh lang. Trudng hop vi
pham nghiém trong nhu gy mat trdt ty, an todn & khu vue hanh lang phai bao
cdo ngay cho Trudng ban coi thi xem xét, giai quyét;

¢) Khéng duge vao phong thi.

7. Nhiém vy, quyén han va trich nhiém cia thanh vién kiém Thu ky:

Ghi bién ban cac cugc hop, hoat dong cia Ban coi thi va thuc hién cac
nhiém vy khac theo phéan cdng ctia Trudng ban coi thi.

8. Tiéu chuan ciia thanh vién Ban coi thi:

a) Ngudi duge cir lam thanh vién Ban coi thi phai la cong chirc, vién chic;

b) Khéng cir 1am thanh vién Ban coi thi d5i véi nhimg ngudi ¢6 quan hé la
cha, me, anh, chi, em rudt ciia bén vo hodc chdng; vg hodc chéng; con dé hoiic
con nudi ciia ngudi du thi hodc nhitng ngudi dang trong thoi gian bi xem xét xir
Iy ky luat hodic dang thi hanh quyét dinh ky luét;

¢) Nguoi t!m;fc cir lam thanh vién Ban coi thi kh_ﬁng duoc tham _gia lam
thanh vién Ban deé thi, Ban phach, Ban cham thi, Ban cham phic khao (néu cd).

Diéu 5. Ban phich

1. Ban phich do Chi tjch Hdi ddng thi thanh 14p gom: Trudng ban va céc
thanh vién, trong d6 ¢6 mdt thanh vién kiém Thur ky.

2. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém Truéng ban phach:

a) Nhén bai thi dugc dong trong céc tii con nguyén niém phong tir Uy
vién kiém Thu ky Hoi dong thi;



b) Phén cong nhlém vu cu thé cho cac thanh vién Ban phich dé td chirc
thuc hién viéc danh sé phach roc phach céc bai thi bdo dam nguyén tic sb
phach khéng triing 13p vé6i s6 bao danh ciia thi sinh;

¢) Ban giao bai thi di lam phach dugc déng trong tdi con nguyén niém
phong cho Uy vién kiém Thu ky Hai ﬂnng thi;

d) Niém phﬂng dau phach va bao quan theo ché d6 "Mat" trong sudt thoi
gian chim thi cho dén khi hoan thanh viéc chim thi;

d) Ban giao dau phach dugc dong tmng tii con nguyén niém phong cho Uy
vién kiém Thu ky Hoi dbng thi sau khi vide chdm thi céc mén thi d& hoan thanh;

e) Bio mit so phach.

3. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém cia thanh vién Ban phéch:

a) Thye hién viée danh sb phach, roc phéch cac bai thi theo phén céng ciia
Truéng ban phach;

b) Bao mét sb phéch.

4. Nhiém vy, quyen han va trach nhiém cia thanh vién kiém Thr ky:

Ghi bién ban cic cudc hop, hoat dong cua Ban phach va thire hién céc
nhiém vy khac theo phén céng cia Trudng ban phach.

5. Tiéu chudn cua thanh vién Ban phéch;

a) Ngudi duge cir lam thanh vién Ban phach phai 1a céng chirc, vién chire;

b) Khong cir lam thanh vién Ban phéch d‘éi v@i nhimg ngudi c6 quan hé 1a
cha, me, anh, chj, em rudt ctia bén v¢ hofic chong; vo hodc chong; con dé hoic
con nudi cua ngudi du thi hodc nhimg ngudi dang trong thai gian bi xem xét xir
Iy ky ludt hodic dang thi hanh quyét dinh ky luét;

c) Ngudi dugce cir lam thanh vién Ban phach khong duge tham gia Ban
coi thi, Ban chim thi, Ban chdm phiic khéo (néu cd).

Diéu 6. Ban chim thi

1. Ban chim thi do Chi tich Hoi ddng thi thanh lap gém: Trudng ban va
c4c thanh vién, trong d6 c¢6 mt thanh vién kiém Thur ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ciia Trudng ban chim thi:

a) Phan ccmg nhiém vu cham thi cho cdc thanh vién Ban chdm thi bao

dam nguyén tac moi bai thi phai c6 it nhét 02 thanh vién thyc hién nhiém vy
chim thi va té chirc viéc chéim thi theo diing quy ché;

b) Trude khi chim thi, tb chirc va quén triét dén céc thanh vién Ban chim
thi vé hlrcmg dan chim, ndi dung dap 4n va thang diém chim thi. Truong hop
phat th,:n ndi dung cua dé thi va huéng din chim, dp an chim thi c6 m;u dung

khong théng nhit hodc sai léch thi phm bao cdo ngay dén Chu tich Hoi dong thi
dé xem xét, quyét dinh. Sau khi ¢6 ¥ kién cia Chi tich Héi dong, thi mdi thuc
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hién vigc chim thi theo quy dinh. Khéng dugc tyr y thay ddi huéng din chém,
dap 4n, thang diém cham thi;

¢) Nhién, bao quan cac tii bai thi con nguyén niém phong tir Uy vién kiém
Thu ky Héi dong thi, sau d6 phan chia tii dung bai thi kém theo phiéu cham
diém bai thi cho cac thanh vién Ban chém thi;

d) Dinh chi hodc thay ddi viéc chdm thi dbi véi thanh vién Ban cham thi
thiéu trach nhiém, vi pham quy ché thi;

d) Téng hop két qua cham thi, dyng vao tdi va niém phong, sau d6 ban
giao cho Uy vién kiém Thu ky Hgi dong thi. Khi ban giao phai lap bién ban giao
nhén két qua chim thi;

e) Bao mit két qua diém thi.

3. Nhiém vu, quyén han va trdch nhiém ctia thanh vién Ban chém thi:

a) Chim diém céc bai thi theo diing huéng déin chém, dép 4n cham thi va
thang diém. Chi chim diém cAc bai thi dugc |am trén gidy thi do Hoi dong thi
quy dinh;

b) B4o cdo dau hiéu vi pham trong céc bai thi véi Truéng ban chém thi va
kién nghi hinh thirc xir ly;

¢) Bao mét két qua diém thi.

4. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua thanh vién kiém Thu ky:

Ghi bién ban cédc cudc hop, hoat déng ctia Ban cham thi va thuc hién céc
nhiém vu khéc theo phén cong ciia Trudng ban cham thi.

5. Tiéu chuan cta thanh vién Ban cham thi:

a) Ngudi duge cir lam thanh vién Ban chdm thi 1 cong chirc, vién chire ¢6
trinh dd chuyén mén, kinh nghiém cong tic trong nganh, linh vurc phd hgp véi
yéu céu ctia vj trf can tuyén hodic yéu ciu cia ngach cong chirc, chirc danh nghé
nghiép vién chirc du thi;

b) Khong cir lam thanh vién Ban chim thi d6i véi nhimg ngudi c¢6 quan
hé la cha, me, anh, chi, em rut cia bén vg hodc chf‘mg; vg hodc chf:‘mg; con dé
hodc con nudi cia ngudi du thi hodc nhimg ngudi dang trong thoi gian bl xem
xét xir ly ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat;

¢) Ngudi duge cir lam thanh vién Ban chdm thi khong duge tham gia vao
lam thanh vién Ban coi thi, Ban phach.

Piéu 7. Ban kiém tra sit hach trong truwdmg hop té chirc phong van
tai vong 2 khi tuyén dung cong chire, vién chire

|. Ban kiém tra sat hach do Cht tich Héi déng thi thanh lip gom: Trudng
ban va cac thanh vién, trong dé c6 mét thanh vién kiém Thur ky.
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2. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém ctia Truéng ban kiém tra sat hach:

a) Té chic thuc hién viée phong van theo quy dinh tlr‘én ng_uyén tic moi
thi sinh dur phong vén phai ¢6 it nhit 02 thanh vién tr& 1én chim diém;

b) Téng hop két qua phong vén kém theo timg phiéu chim diém phong
van clia timg thi sinh, dung trong tii dan kin, niém phong va ban giao cho Uy
vién kiém Thur ky Héi dong thi;

¢) Bao mét két qua diém phong vén.

3. Nhiém vy, quyén han va tréch nhiém ctia thanh vién Ban kiém tra sat hach:

_ a) T chirc phéng van va chim diém thi sinh theo dang dép 4n, thang
diém cta dé phong van;

b) Béo cdo cic dau hiéu vi pham trong qua trinh t6 chirc phong vén véi
Truéng ban kiém tra sat hach va kién nghi hinh thire xir 1y;

¢) Bao mét két qua diém phong vén.

4. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ciia thanh vién kiém Thu ky:

Thire hién nhiém vu ghi bién ban cac cudc hop, hoat déng ciia Ban kiém
tra sat hach va thyc hién cac nhiém vy khéc theo phin cong ctia Trudng ban
kiém tra sét hach.

5. Tiéu chudn thanh vién Ban kiém tra sét hach:

a) Ngudi durge cir lJam thanh vién Ban ki&m tra st hach la cong chire, vién
chitc ¢6 trinh d§ chuyén mén, kinh nghiém céng tic trong nganh, linh vire phi
hop véi yéu cau ctia vj tri cin tuyén;

b) Khéng cir lam thanh vién Ban kiém tra sat hach d6i véi nhitng ngudi ¢6
quan hé 13 cha, me, anh, chi, em rudt ciia bén vg hodc chéng; vo hodc chong;

con dé hodc con nudi ciia ngudi du xét tuyén hodc nhimg ngudi dang trong thod
gian bj xem xét xir 1Y ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luét.

Churomg 11
_ TO CHUC THI TUYEN CONG CHUC, VIEN CHUC,
THI NANG NGACH CONG CHUC, THI THANG HANG CHUC DANH
NGHE NGHIEP VIEN CHUC

Muc 1
CONG TAC CHUAN BI TO CHUC THI
Pitu 8. Cong tic chuan bj thi

1. Trude ngdy thi it nhdt 15 ngay, Hoi dong thi g théng béo trigu tap thi
sinh dyr thi, trong d6: Thong bdo cu thé thoi gian, d[a diém lam thi tuc d1,r thi;
thu [€ phi thi; théi gian, dia diém td chirc 6n tap (néu c6); thoi gian, dia diém td

11



chire thi; hinh thirc thi, thoi gian td chite cac vong thi, phén thi, mén thi dén cac
thi sinh dur thi.

2. Trude ngay thi it nhit 01 ngay lam viéc, Hoi ddng thi niém yét danh
sach thi sinh theo s6 bdo danh va theo phong thi, so dd vi tri céc phong thi, ngi
quy thi, hinh thirc, thoi gian thi d6i vdi timg phan thi, mon thi, ndi dung thi tai
dia diém t6 chirc thi.

3. Trudc ngay thi it nhat 01 ngay lam viée, Uy vién kiém Thu ky Hai
dong phai hoan thanh céc céng téc chuén bi cho k¥ thi nhu sau:

a) Chia 'phﬁng thi va chuéin bj danh séch thi sinh dé& goi véo phong thi; danh
sach dé thi sinh ky nép bai thi;

b) Chuin bj c4c bién ban, gom: Bién ban giao nhan dé thi tir Hoi dong thi
cho T4 in sao dé thi, tir T6 in sao dé thi cho Ban coi thi, tir Trudmg ban coi thi cho
c4c gidm thi phong thi; bién ban x4c nhan tinh trang thi dung dé thi truéce khi cit
thi dung dé thi dé phat dé thi; bién ban xir Iy vi pham ni quy, quy ché thi; bién
ban giao nhén bai thi va cac bién ban khéc phuc vu cho cong tac thi;

b) Chuén bi thé cho cée thanh vién Hoi déng, Ban coi thi, b¢ phian phuc
vu ki thi. Thé ctia Chi tich, Phé Chii tich, Uy vién Hoi dong, Trudng ban coi thi
in ddy du ho tén va chirc danh. Thé cia cac thanh vién khac chi in chirc danh.

Dieu 9. Khai mac

1. Trude khi bét diu ky thi phai td chire 18 khai mac ky thi.

2. Trinh tu té chite 1& khai mac nhu sau: Chao cd; tuyén bd 1y do; giéi
thiéu dai hiéu; cong bd quyét dinh thanh lap Hoi déng thi; cong bd quyét dinh to
chirc ky thi; céng bd quyét dinh thanh 1ap Ban giam sét ky thi; céng bd quyét
dinh thanh l4p Ban coi thi; Chii tich Hoi dong thi tuyén bé khai mac k¥ thi; phd
bién ké hoach thi, quy ché thi, ndi quy thi.

Piéu 10. T4 chire céc cude hop Ban coi thi

1. Sau 1& khai mac, Truémg ban coi thi t5 chirc hop Ban coi thi dé phd
bién ké hoach, quy ché, ndi quy, nhiém vu, quyén han, trach nhiém ciia cic
thanh vién Ban coi thi; thong nhit cic hudng din cén thiét dé giam thj biét, thuc
hién dé huéng din cho thi sinh théng nhét thuc hién trong qua trinh thi.

2. DP6i v6i mbi mén thi, trude giér thi téi thiéu 60 phit, Truong ban coi thi
hop Ban coi thi dé phan céng giam thj timg phong thi theo nguyén tic khéng lap
lai gidm thi coi thi di véi mén thi khac trong ciing mét phong thi; phd bién
nhimg huéng dan va luu ¥ cén thiét cho cdc gidm thj déi véi mén thi.

3. Truémg hop cén thiét, khi két thiic mén thi, Trudng ban coi thi td chirc
hop Ban coi thi dé rit kinh nghiém.,
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Pitu 11. Cach bé tri, sip xép trong phong thi

1. Pbi v6i hinh thirc thi tric nghiém trén méy vi tinh: Phong thi duge bo
tri méy vi tinh dap {mg yéu cdu mdi thi sinh sir dung mét may vi tinh dé truc tiép
lam bai thi.

2. D6i véi hinh thirc thi viét, thi tric nghiém trén gidy: M&i phong thi bé
tri t6i da 50 (n&m muoi) thi sinh, mi thi sinh ngéi mot ban hoic ngdi cich nhau
it nhét 01 (mét) mét. Trude gidr thi 30 phiit, gidm thi phong thi dénh s bio danh
cia thi sinh tai phong thi va goi thi sinh vao phong thi.

3. Déi véi hinh thirc thi phong van: Phong thi duge bd tri ban cho céc thi
sinh chuén bj tra 16i sau khi béc tham ngu nhién cau hoi dé chuan bj ndi dung
tra 1o va ban dé hoi thi phong van.

Pitu 12. Cach thire td chire thi triic nghiém tai vong 1

1. Sau khi két thiic phin thi nao thi méi tiép tuc té chirc phin thi ké tiép.

2. Thoi gian k& tir khi két thiic phan thi dau tién cho dén phan thi ké tiép
do Chii tich Hbi ddng thi xem xét, quyét dinh.

3. Thi sinh duge mién thi ciia phén thi ndo thi duge phép ving mit cia
budi thi phan thi d6.

Muyc 2
TO CHUC THI TRAC NGHIEM TREN MAY VI TINH

Piéu 13. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, céc tir ngit sau diy dugc hiéu nhu sau:

1. "Phong thi tric nghiém" l& phong may vi tinh dugc thiét ké, cai dat
phén mém thi tric nghiém va diing dé 15 chirc thi cic mén thi theo hinh thirc tric
nghiém.

2. "Méy chi" 1a may vi tinh dwoc sit dung dé luu phan mém ra dé thi,
chédm thi va thu bai thi ctia nguoi dir thi.

3. "May tram" 13 may vi tinh ngudi du thi sir dung dé nhan dé thi, lam bai
thi va ndp bai thi.

4. "Phan mém thi tric nghiém" l1a phin mém dugc sir dung dé té chirc thi
tric nghiém trén may vi tinh.

5. "Pé thi" 14 tap hop cAc cau héi trong ngén hang dé thi do phin mém tao
ra trén co s& cdu tric dé thi do Ban dé thi thuc hién.
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6. "Sur ¢8" 1a nhitng su viée xay ra trong qué trinh td chire thi tréc nghiém
trén may vi tinh 1am cho qua trinh thi tric nghiém trén may vi tinh bj gidn doan
hoiic khong thue hién duge.

7. "Tinh hubng bit thuémg" 14 mét hién tugng don nhat, xiy ra trong mot
thoi diém, tai mot dia diém nhét dinh mang t6i hiu qua tiéu cuc cho x4 héi va
con nguol.

8. "Ngéan hang céu héi" 1a tip hop toan b cdu hdi thi va dap an phuc vu
lam dé thi trie nghiém.

Pitu 14. Trich nhiém trong viée xiy dung ngin hang ciu héi thi vi
dap 4n

1. Chudn bj cau héi thi, dip 4n dé dua vio ngin hing ciu héi thi tric
nghiém trén méy vi tinh theo ding yéu cu vé s6 lugng, vé thiét ké phin mém
thi tric nghiém trén may vi tinh.

2. Chi dao viéc danh may vi tinh, ma héa, niém phong, bao quan va bao
mét ngén hang cau héi trude khi ban giao cho Hoi ddng thi dé 6 chirc thi.

Piéu 15. Xy dung ngin hang ciu héi

1. Cau héi thi va dap 4n cho mdi phén thi tréic nghiém trén mdy vi tinh
phéi bao quét dugc toan b§ ndi dung cua vj tri viéc lam tuwong {mg véi ngach
cong chirc hodic chitc danh nghé nghiép vién chire du thi.

2. Cau hoi thi va dép 4n thi triic nghiém trén may vi tinh phai duge ma
hoa theo y&u cau d3t ra clia phin mém thi tric nghiém trén may vi tinh,

3. N§i dung céu héi trong ngén hang cdu hoi phai bao ddm khoa hoc,
chinh xac, chit ché, ré rang, mach lac, ding van pham, ¢6 tinh suy luén, phan
tich, tranh viéc hoc thuge long.

Diu 16. Trich nhiém ciia giam thi phong thi, gidm thi kiém ki thu#t
vién may tinh, giam thj hanh lang

1. Quy dinh chung: .

Phii c6 mit ding gi¢ tai dja diém thi dé 1am nhiém vu. Trong khi thuc
hién nhiém vu coi thi, khéng dugc mang vao phong thi dién thoai di dong, may
ghi 4m, may anh, méy vi tinh, cdc phuong tién truyén tii k§ thuit thu, phat
truyén tin, phrong tién sao luu dir liéy, thiét bi chita dung théng tin khéc va cdc
loai giéy t&, tai liéu c6 lién quan dén ndi dung thi; khéng dugc lam viéc riéng;
khéng duge hiit thude; khéng duge sir dung cac loai d6 udng cd con hodc céc
chit kich thich.
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2. Trach nhiém ciia gidm thj phong thi:

a) Kiem tra phong thi; huéng déin ngudi dy thi ngdi dling vj tri;

b) Khi ¢6 higu 1énh, gidm thi 1 goi tén ngudi du thi vao phong thi; gidm
thi 2 kiém tra cac vat dung cua ngudi du thi mang vao phong thi, huéng dan
ngudi du thi ngéi ding vi tri va ky véo danh sach dy thi;

¢) Khéng dé ngudi dy thi mang vao phong thi tai liéu, vat dung bi cém;
huéng din ngudi dir thi cdc quy dinh vé 1am bai thi, ndi quy thi; thye hién nhiém
vu coi thi theo ndi quy, quy ché caa ky thi;

d) Giam thi phong thi chi duoc tra 161 nguoi du thi cong khai trong pham
vi quy dinh. Khéng dugc cho nguoi du thi ra ngoai phong thi khi dang thi. Néu
ngudi du thi bj dau dm bt thudng hodic ¢é nhu céu chinh déng nhét thiét phai
tam thoi ra khoi phong thi thi phai kip thoi bao cdo cho Trirdng ban coi thi xem
xét, giai quyét;

d) Giam thi phai lap bién ban xir Iy vi pham theo dling quy dinh d6i véi
ngudri dy thi vi pham quy ché, ndi quy thi;

e) Gidm thi phai bdo cédo ngay Trudng ban coi thi d& xem xét, giai quyét
khi ¢ tinh hudng bét thudng xay ra;

g) Giam thi phai bao vé d2 thi trong khi thi, khdng dé 16 lot dé thi ra ngoai
phong thi. Giam thj va nhimg ngudai lam nhiém vy phyc vu ky thi khéng duge
thdo luin, sao chép, giai dé, mang dé ra ngodi hodc gii thich dé thi cho nguai
dur thi;

h) Ky tén vao niém phong tii dung két qua diém thi ciia ngudi du thi theo
timg ca thi;

i) Cudi bubi thi, tién hanh niém phong phong thi tric nghiém.

3. Trach nhiém cta gidm thi kiém k¥ thudt vién may vi tinh:

a) Bao dam hé théng may vi tinh trong phong thi hoat ddng tot, néu may
vi tinh bj hur hong phai c6 trdch nhiém sira chira hodc thay thé kip thoi;

b) Tién hanh nhép dit lidu @2 thi vio méy chii; niém phong may chu, thiét
bi luu trir dir liéu & thi khi két thic trude su chimg kién cta dai dién: Hoi dong
thi, Ban coi thi, Ban giam sét thi va dai dién céng an (néu dugc méi tham gia).
‘{iéc nhép dir li¢u de thi chi dugc thuc hién trong vong 24 gid trude thoi diem
bat déu ca thi dau tién va duoc lap bién ban c6 xdc nhén cua cac bén tham gia;

¢) Kiém tra may vi tinh trong phong thi trudc, trong va sau qua trinh thi;

d) Phéi hgp véi gidm thi hang lang, gidm thi phong thi kiém tra céc vét
dung ciia ngudi dur thi mang vao phong thi, huéng din ngudi dur thi ng6i ding vj
trf; khong dé ngudi dyr thi mang vao phong thi tai liéu, vét dung bi cdm;
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d) Két thiic mdi ca thi, tién hanh in bai thi clia ngudi dy thi, niém phong
thi dung bai thi (co chir ky ctia hai giam thi phong thi) va ban giao cho Trudng
ban coi thi. Khi ban giao phai ldp thanh bién ban va ctiing ky xac nhén;

e) Két thic mdi budi thi, niém phong may chi, céc thiét bi luu trir dit ligu;

g) Két thiic mdn thi, sao luu toan bd dit liéu vao thiét bj luu trir, niém
phong va ban giao cho Trudng ban coi thi; sau d6 x6a toan bg dir ligu luu trix
trén may chil. Viéc ban giao phai lap thanh bién ban va cling ky xac nhéan.

4, Trach nhiém cta gidm thi hanh lang:

a) Giam sat mei hoat dong bén ngoai phong thi;

b) Phéi hgp gidm thi phong thi, giam thi kiém k¥ thuat vién may tinh,
huéng dan nguai dy thi trirde, trong, sau qué trinh thi;

c¢) Theo d6i ngudi du thi khi ra ngoai phong thi trong thoi gian dang thi
(néu cb).

5. Giam thj vi pham quy ché, ndi quy, tuy mirc d¢ bj xir Iy theo quy dinh
ctia phap luat vé can bd, cong chire, vién chirc.

Diéu 17. Trach nhiém cia ngudi dir thi

1. Ngudi du thi ¢6 mit tai phong thi trude thdi gian thi theo quy dinh dé
lam thi tuc du thi.

2. Khong duge mang vao phong thi cac loai tai liéu, dién thoai, may anh,
phuong tién ky thuét thu, phat truyén tin, phuong tién sao luu dit lidu, cac thiét
bi ghi Am, ghi hinh, thiét bj chira dung, truyén tai théng tin. Nguoi du thi mang
theo céc loai tai liéu hodc cac thiét bj trén vao phong thi, sir dung hay chua sir
dung d&u bj coi 12 vi pham ndi quy, quy ché va phai bi xit ly theo quy dinh.

3. Khi vdo phong thi, ngudi dy thi xuit trinh Gié}f chirng minh thu nhin
dan hosic Thé cin cudc cong din hosic mdt trong céc loai gidy t& tiy thin hop
phép khac dé gidm thi kiém tra; ky x4c nhan vao danh séch dy thi; néu phat hién
sai s6t hodc nhdm 14n veé ho, tén, nam sinh hodc cic thong tin khac lién quan thi
phai bao ngay cho gidm thi dé diéu chinh.

4. Trong phong thi, nguﬁn dur thi phai tuan thu cac quy dinh sau day:
a) Tuén tha moi su huéng din cla gidm thi; giir trit tu trong phong thi;
khéng durge hit thude hodc sir dung chét kich thich khac trong phong thi;

b) Khi phat hién méay vi tinh khéng sir dung dugc phai kip thoi bdo cho
giam thj dé xem xét giai quyét. Nghiém cAm céc hanh vi lam héng hé théng may
vi tinh phyc vu thi;
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¢) Ngudi dur thi ¢ thiic méc cin hoi gidm thi phai hoi cong khai; trudong
hop ém dau bét thudng phéi béo cdo gidm thj dé giai quyét. Chi duge di lai
trong phong thi ho#ic ra ngoai phong thi khi duge sy dong ¥ ciia giam thi;

d) Nghiém cam moi hanh vi sao chép, truyén tai thong tin cé lién quan
dén &8 thi ra ngoai phong thi hodc nhén théng tin tir ngoai vao.

5. Ngudi du thi chi dugc roi khéi phong thi khi d& ndp bai, ddng thoi ky
xac nhén vao bang két qua thi. Néu ngudi du thi khéng ky x4c nhin véo bing
két qua thi thi phai nhén diém khong (0). Triréng hop gidm thi coi thi phat hién
ngudi du thi ky thay cho nguoi du thi khac thi ca ngudi ky thay va ngudi duge
ky thay déu phai nhan diém khong (0).

Diéu 18. Quyén cia ngudi du thi

I. Truong hgp ngudi du thi gp su ¢b vé may tram trong qué trinh thi thi
bdo ngay cho giam thj coi thi biét dé 1ap bién ban x4c nhén sy ¢6 va duge lam
lai bai thi trong bubi thi d6.

2. C6 quyén t6 gidc nhimg ngudi vi pham ndi quy, quy ché thi cho gidm
thi phong thi;, Trudng ban coi thi hodc thanh vién Hi déng thi.

Piéu 19. Gidi quyét cic kién nghi vé bai thi

1. Khéng phiic khio d6i véi cac bai thi triic nghiém trén may vi tinh,

2. Trudng hop ngudi dir thi phét hién cau hoi thi ¢6 sai st, phai viét don
kién nghj ngay sau khi két thiic ca thi giri Ban coi thi. Trudng ban coi thi ¢6
trdch nhiém bdo cdo Chi tich Hoi dong thi dé xem xét, giai quyét ngay trong
budi thi d6. Khéng giai quyét cac don kién nghij vé bai thi trén may vi tinh cia
nguoi du thi nhén dugce sau théi gian néu trén.

Muc 3
TO CHUC THI TRAC NGHIEM TREN GIAY,
THI VIET, THI PHONG VAN

Pi¢u 20, Cong tic chufin bi a2 thi

1. Chu tich Hgi déng thi chi dao Ban dé thi t chic viéc xdy dyng dé thi
va béo cdo Cha tich Hoi dong thi quyét dinh lya chon dé thi.

2. Ngi dung dé thi phai phii hgp véi yéu cdu ciia vi tri tuyén dung va cin
cir véo tiéu chudn nghiép vy chuyén mén ciia ngach cong chire, chirc danh nghé
nghiép vién chirc dir thi. Mdi dé thi phai cé huéng dén cham thi, dép 4n va thang
diém chi tiét kém theo. Pé thi phai dugc déng trong phong bi, dugce niém phong
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va bao quan theo ché d6 tai liéu "Mat". Viée giao, nhin, m& dé thi déu phai 1ap
bién ban.

3. Péi véi hinh thire thi viét: Phai ¢6 it nhat mdt dé thi chinh thirc va mét
dé thi du phong. Dé thi dugc nhén ban dé phét cho timg thi sinh dur thi.

4. Péi véi hinh thirc thi tric nghiém: Phai cé it nhit 02 dé thi chinh thic
va 02 dé thi dy phong véi mi dé thi khac nhau. Dé thi dugc nhén ban dé phét
cho timg thi sinh dir thi. Thi sinh ngdi canh nhau khéng dugc sir dung dé thi
giéng nhau. .

5. P4i véi hinh thire thi phong vén: Phai bdo dam cé sé dur so véi sb
lugng thi sinh duge triéu tap du thi theo timg vi tri tuyén dung dé thi sinh béc
thim ngdu nhién,

6. Viéc nhan ban d& thi (thi viét, thi trfic nghiém) do Chii tich Héi dong thi
quyét dinh, bao dim hoan thanh truéc gior hop Ban coi thi dé phan cong gidm thi
phong thi it nhit 30 phut. P& thi sau khi nhan ban, déng trong tii dung dé thi,
duge niém phong va bao quan theo ché do tai liéu "M4t", Ngudi tham gia nhin
ban dé thi phai duge cdch ly cho dén khi két thiic bubi thi.

7. In sao, vin chuyén va ban giao dé thi:

a) T4 in sao dé thi:

Té in sao d& thi do Chu tich Hgi dong quyét dinh thanh lap, trong d6 Té
truémg T6 in sao dé thi va céc thanh vién.

T6 in sao dé thi lam viéc tap trung theo nguyén téc cach ly triét dé tir khi
mé niém phong dé thi dé in sao cho dén khi hét thoi gian 1am bai thi ciia mén thi
da duogc in sao dé.

Té trudmg T in sao d& thi chju trach nhidm c4 nhan truge Chi tich Hoi
déng thi va treée phép ludt vé cac céng viée sau diy: Tiép nhan dé thi gbc, td
chire in sao dé thi, bdo quan va ban giao dé thi duge dung trong tui dé thi, dugc
niém phong cho Truéng ban coi thi trude sur chimg kién cta Uy vién kiém Thu
ky Hoi dong thi, thanh vién Ban giam sat thi va cta dai dién co quan cdng an
(néu dugc moi tham gia).

b) In sao dé thi:

In sao d& thi 14n lugt cho timg mén thi; in sao xong, niém phong dong goi
theo phong thi, thu don sach s&, sau dé méi chuyén sang in sao dé thi cia mén
tiép theo. Trong qua trinh in sao phai kiém tra chit lugng ban in sao; céc ban in
héng phai dugc thu lai, déng tii, niém phong d& hiy sau khi két thiic budi thi.
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Kiém so4t s6 lugng thi sinh cta timg phong thi, mén thi dé t6 chirc phan
phbi dé thi; ghi tén dia diém thi, phong thi, mén thi va s6 lugng dé thi vao timg
tti dyung dé thi trude khi déng g6i d& thi.

Poéng goi ding sb luong dé thi, ding mon thi ghi & tGi dyng dé thi, du s6
lrong dé thi cho timg phong thi. M3i mon thi phai cé 01 tai dung d& thi du
phong (d6i véi dé thi tric nghiém phai ¢6 dii cdc ma & thi), s6 lugng dé thi dy
phong do T truéng Té in sao dé thi quyét dinh. Sau khi in sao xong, phi dan
kin, niém phong véo bao quan trong thing lam béng kim loai ¢6 khéa.

Trong qué trinh in sao, T4 in sao d& thi chiju trich nhiém quan ly cac bi dé
thi, ké ca céc ban in thira, in hong, in m&, x4u, rach, ban da bj loai ra.

¢) Van chuyén, ban giao dé thi:

Khi van chuyén, ban giao d& thi tir T6 in sao dé thi cho Trudng ban coi
thi, dé thi phai duge bdo quan trong thing 1am bing kim loai, ¢6 khéa va dugc
niém phong; khi ban giao phai 1ap bién ban ¢6 sir chimg kién ciia Uy vién kiém
Thur ky Hoi dong thi, thanh vién Ban giam sat thi va cuia dai dién co quan cong
an (néu dirge moi tham gia).

Didu 21. Gidy lam bai thi, gify nhap

1. B6i véi hinh thirc thi viét, gidy lam bai thi dugc in sin theo miu quy
dinh do Hoi dong thi quyét dinh, c6 chit ky ciia cic giam thi tai phong thi.

2. Déi v6i hinh thirc thi triic nghiém trén gidy, thi sinh 1am bai truc tiép
trén Phiéu lam bai thi tric nghiém do Hoi dong thi quyét dinh.

3. Giy nhap: Sir dung théng nhit mdt loai gidy nhap do Hji dong thi phat
ra, ¢6 chit ky clia gi4m thi tai phong thi.

Pidu 22. Xdc nhin finh trang dé thi va mé& a8 thi

1. Giam thj phong thi m&i 02 dai dién thi sinh kiém tra niém phong phong
bi dung dé thi va ky bién ban x4c nhén phong bi dung dé thi dugc niém phong
theo quy dinh.

2. Truong hop thi dung dé thi bj médt diu niém phong hodc c6 diu hiéu
nghi ngdr khéc, giam thi phong thi 1ap bién ban (c6 x4c nhan cia 02 dai dién thi
sinh) tai phong thi; dong thoi théng bao Truémg ban coi thi dé bao cdo Chu tich
Hoi ﬂfing thi xem xét, giai quyét.

3. Trudmg hop sau khi da mé d@ thi, néu phét hién d& thi c6 15i (dé thi c6
sai s6t, nham dé thi, thiéu trang, nhim trang) ho¥c thira, thiéu s6 luong dé thi thi
gidm thi 1 ciia phong thi phai thong béo ngay cho Trudng ban coi thi d& 14p bién
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bén; déng thoi Trudng ban coi thi phai béo c4o ngay 1én Chii tich Hoi dong thi
dé xem xét gidi quyet,

4, Viéc sir dung dé thi dy phong do Chui tich Hoi ddng thi quyét dinh.

Piéu 23. Cach tinh thoi gian lam bai thi

I. D6i véi hinh thirc thi viét: Thoi gian bét diu lam bai thi dugc tinh tir
théri diém sau khi gidm thj phat xong dé thi cho timg thi sinh va doc lai hét toan
bd ndi dung d& thi. Thoi gian dé gidm thj phat dé thi 12 05 phit. Tong thoi gian
lam bai thi duoc ghi trén dé thi. Gidm thi phong thi ghi thoi gian bt dau v thoi
gian ngp bai lén bang trong phong thi.

2. Déi v6i hinh thire thi tréc nghiém: Thai gian bit dAu lam bai thi duge
tinh sau 05 phit ké tir khi gim thij phong thi phét xong @& thi cho thi sinh. Thoi
gian dé giam thi phat d& thi 1a 10 phat. Téng thoi gian 1am bai thi dwgc ghi trén
de thi. Giam thi phong thi ghi thoi gian bit ddu va thai gian ndp bai 1én bang
trong phong thi.

3. D61 véi hinh thitc thi phong vén: Thai gian chudn bi va tra 16 cdu héi
ctia mbi thi sinh t6i da 13 30 phut.

Piu 24. Coi thi va thu bai thi

1. Coi thi:

Mbi phéng thi dugc phin cong 02 gidm thi, trong dé c6 mdt gidm thi
duge Trudng ban coi thi phén cong chiju trach nhiém chinh trong viéc coi thi tai
phong thi (goi 1a giam thj 1). Khi duge phan céng nhiém vu coi thi trong phong
thi, giam thi phong thi thue hién cédc bude cong viée sau:

a) Kiém tra phong thi, d4nh s6 bdo danh ciia thi sinh tai phong thi;

b) Khi ¢6 higu lénh, goi thi sinh vio phéng thi; kiém tra Gidy chimg minh
nhin din hofc Thé cin cudc cong din hodc gidy to tiy than hop phap khac ciia
thi sinh; huéng din thi sinh ngdi theo diing vi tri; chi cho phép thi sinh mang
vao phong thi nhimg vat dung theo quy dinh, khong dé thi sinh mang vao phong
thi tai liéu va vét dung cam theo quy dinh tai Quy ché nay;

¢) Khi ¢6 hidu 1énh, giam thj | di nhan dé thi, giam thj 2 nhic nhé thi sinh
nhimg diéu can thiét vé k¥ Iuat phong thi; ghi 15 ho tén va ky tén véo cac tor gidy
thi, gidy nhép du dé phat cho thi sinh (khéng ky thira); huéng dan va kiém tra thi
sinh gép gidy thi diing quy céch, ghi s bio danh va dién di théng tin thi sinh
vao cac myc cin thiét cia gidy thi trude khi lam bai thi. Trudmg hop thi sinh yéu
cau bd sung gidy thi, gidy nhap thi giam thi coi thi phai ky gidy thi, gidy nhép

trurdre khi phét cho thi sinh;
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d) Khi c6 hiéu lénh, giam thj 1 gio cao phong bi d& thi dé thi sinh thiy rd
ca mat trirde, mat sau va tinh trang niém phong cua dé thi, dong thoi yéu cau hai
thi sinh chimg kién, ky vao bién ban xdc nhin trinh trang @ thi; sau d6 md bi
dung @2 thi, kiém tra s6 lgng dé thi; khi cé hiéu lénh hodc dén gid phét dé thi
thi tién hanh phét dé thi cho thi sinh;

d) Trong gi¢r 1am bai, mdt giam thi bao quat tir dau phong dén cudi phong,
gi4m thj con lai bao quat tir cudi phong dén diu phong cho dén hét gi thi; gidm
thj coi thi khéng duge dimg canh bat ki thi sinh nio hodic gitip d& thi sinh lam
bai thi duéi Bét ki hinh thirc ndo; chi dugc tra 181 cong khai cdc ciu héi cua thi
sinh trong pham vi quy dinh;

e) Gidm thi phong thi ¢6 trach nhiém bao vé dé thi trong gi®r thi, khong dé
16 lot d& thi ra ngoai phong thi. Sau khi tinh gio 1am bai 15 phut, giam thi phong
thi giao lai céc dé thi thira da duge niém phong lai cho thanh vién dugc Truémg
ban coi thi phdn cong;

g) Trudc khi hét gid 1am bai 15 phat (d6i véi mon thi viét, thi tric
nghiém), gism thi phong thi théng béo thoi gian con lai cho thi sinh du thi biét
dé kiém tra va hoan thién cdc théng tin ciia thi sinh vao cdc muc cén thiét cua
gidy thi trwde khi ndp bai thi.

2. Thu bai thi:

a) Dbi véi mén thi viét:

Chi thu bai thi cta thi sinh sém nhét sau 2/3 thoi gian lam bai thi.

Khi hét gir Jam bai, gidm thj yéu cau thi sinh ngimg 1am bai; gidm thj 1
vira goi tén timng thi sinh |én nop bai, vira nhan bai thi cta thi sinh va khi nhan
bai, phai dém du téng s6 t&r gidy thi cia thi sinh d4 ndp, yéu clu thi sinh ty ghi
ding téng sb t& va ky tén vao danh sach thu bai thi, sau khi d3 ky ndp bai, thi
sinh dugc phép roi phong thi. Giam thi 2 duy tri trét tu va ky luit phong thi;

b) Péi véi mén thi tric nghiém trén gidy:

Chi thu bai thi cta thi sinh khi da hét gids 1am bai thi.

Khi hét gior 1am bai, ca hai gidm thj phong thi thu toan b bai thi cia thi
sinh trong phong thi, sau dé goi l4n lugt timg thi sinh 1én k¥ ndp bai thi, trong
khi ky ngp bai thi, gidm thi phong thi phai kiém tra lai bai thi cta thi sinh ky nép
bai, sau khi da ky np bai, thi sinh dugce phép roi phong thi;

¢) Giam thi phong thi kiém tra, sip xép bai thi theo thit tu ting dén cua sb
bao danh. Céc bién ban xr 1y vi pham ndi quy, quy ché thi (néu c6) phai kém theo
bai thi cta thi sinh. Giam thj phong thi ban giao bai thi cho cac thanh vién dugc
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Truémg ban coi thi phan cng 1am nhiém vu thu bai thi sau mi budi thi. M5i ti
bai thi phai duge kidm tra cong khai va dbi chiéu sb bai, tong sb t& clia timg bai
thi kém theo, danh séch thu bai thi va cc bién ban xir Iy ki’ ludt (néu c6);

d) Sau khi kiém tra, tii dung bai thi va danh séch thu bai thi cia timg
phong thi duge thanh vién do Trudng ban Ban coi thi phin cdng thuc hién
nhiém vu thu bai thi cliing hai gi4m thi coi thi ciia phong thi tién hanh niém
phong tai chd va ciing k¥ gip lai giita nhan niém phong véi tii dyng bai thi;
déng thoi ciing ky bién ban giao, nhén bai thi. Tai dung bai thi dugc dén niém
phong vao chinh giita cac mép dan. Sau cung, Trudng ban coi thi ky niém phong
vao thi dyng bai thi trude khi ban giao cho Thu ky Hgi dong thi.

Pidu 25. Cham thi viét, thi tric nghiém trén gidy

1. Viéc chim thi dugc thyc hién théng nhét tai 1 khu vue, ¢é di phuong
tién phong chay, chita chay.

2. Phong chira bai thi, ti, thing hodic cac thiét bj dymg bai thi phai dugc
khéa va niém phong; chia khéa do Uy vién kiém Thur ky Héi dong thi git; khi
déng, mé phai lap bién ban ciing ky xac nhén véi sy chimg kién cua thanh vién
Ban giam sat ky thi va cta dai dién co quan cong an (néu dugc moi tham gia).

3. Khéng dugc mang bai thi cia thi sinh ra khéi dja diém chém thi.

4. Khong duge mang dién thoai di dong, may ghi 4m, may anh, may vi
tinh, cic phuong tién ki thuft thu, phét truyén tin, phuong tién sao luu dit liéu,
thiét bj chira dung thong tin khic hogic céc gidy t riéng, bt x6a, but chi va cic
loai bit khac khong trong quy dinh ctia Ban cham thi khi vao hoic ra ngoai khu
vyc chdm thi. Viéc quy dinh loai bit ding cho chim thi do Truéng ban chém thi
quyét dinh va duge ghi trong bién bén hop Ban chim thi.

5. Trudc khi cham thi, Truéng ban chdm thi t6 chirc hop Ban chim thi dé
phan céng nhiém wy; t6 chitc chdm thi tuan thi thuc hién theo huéng dan cham,
dap an, thang diém cua dé thi.

6. Viéc cham thi thuc hién theo nguyén téc chdm hai vong déc lap nhu sau:

a) Cham thi lan thit nhat (thanh vién chdm 1):

Truéng ban cham thi td chitc boc thim ngiu nhién nguyén thi dung bai thi
vi giao cho riéng cho timg thanh vién chim thi.

Trdc khi cham thi, thanh vién chim thi kiém tra timg bai thi, bao dam du
s6 t&, sb phach va gach chéo tit ca nhimg phén tréng con thira do thi sinh khong
viét hét.
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Khéng cham diém nhimg bai thi 1am trén gidy khac véi gidy dung cho ky
thi. Trong truémg hop phét hién bai thi khéng du sb t& hodc sd phéch hoic bai
thi dugc 1am trén gidy nhép hoiic bai thi dugc lam trén gidy khéc véi gidy ding
cho k¥ thi hosic bai thi ¢é chir viét ciia hai ngudi hodc viét bing hai thir muc
khéc nhau tré 16n hodc viét b:ing myc do, bt chi hodc cé viét, v& nhimg noi
dung khong lién quan dén ndi dung thi hoic ndi dung tra 1oi hodic nhimg bai thi
nhau nét holic nhitng nghi vén c6 danh d4u bai thi thanh vién Ban chim thi giao
lai cdc bai thi nay cho Trudng ban cham thi xem xét, xt ly.

Khi chdm lan thir nhét, ngoai nhitng nét gach chéo trén cac phén gidy con
thira, thanh vién cham thi khéng dugc ghi bét cit ndi dung hodc ky hiéu khac vao
bdi ctia thi sinh hodc tdi dung bai thi. Diém thanh phén cua tirng cdu, diém toan
bai thi v& cac nhan xét (néu c6) duge ghi chi tiét vao phiéu chim diém ciia timg
bai thi va kep ciing v&i bai thi; trén phiéu chim diém ghi 18 ho tén va chit ky cia
thanh vién cham thi.

b) Chém thi I4n thit hai (thanh vién chdm 2):

Sau khi céc thanh vién chim thi duge phan cong 1am nhiém vu chém thi
[an thir nhdt d& chdm thi xong, Trudng ban chim thi nit cic phiéu chdm thi ra
khéi tii bai thi rdi té chirc béc thim ngiu nhién tii dung bai thi va giao riéng
cho timg thanh vién chim thi lan thit 2, dam bao khéng giao trd lai tii bai thi da
cham cho chinh thanh vién da chim thi l4n thir nhit.

Thanh vién cham 2 khéng dugc ghi bat cit ndi dung hoiic ky hiéu khac
vao bai ciia thi sinh hodc ti dyng bai thi.

Théanh vién chdm 2 chim truc tiép vao bai ciia thi sinh. Piém chim timg y
nho phai ghi tai 18 bai thi ngay canh ¥ dugc chim; sau d6, ghi diém thanh phén,
diém toan bai vao dong diém chém bai thi theo quy dinh, ghi & ho tén va ky vio
6 quy dinh & tat ca cac to giay thi.

Cham xong thi nao, thanh vién chdm 2 giao lai tai bai thi cho Trudng ban
chém thi,

7. Xir 1y két qua chdm thi sau khi hai thanh vién chim:

a) DBiém chung toan bai clia hai thanh vién chim thi léch nhau tir 5 diém
trér xudng (trir truémg hop cong nhdm diém) thi liy diém trung binh cong ciia hai
thanh vién chim thi 1dm diém chinh thirc cia bai thi r6i ghi diém vio 6 quy
dinh. Céc thanh vién tham gia cham thi bai thi d6 cling k¥, ghi 18 ho tén vao tit
cé cdc tér gidy thi;

b) Piém chung toan bai ciia hai thanh vién chdm thi 1éch nhau tir trén 5
diém dén dudi 10 diém (trir truomg hop cong nham diém) thi Truéng ban chdm
thi trao ddi lai véi hai thanh vién chim thi. Truong hop khéng thong nhét duge
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thi Truong ban chim thi quyét dinh diém chinh thirc ctia bai thi. Céc thanh vién
tham gia chém thi bai thi dé ciing ky, ghi 15 ho tén vao tét ca céc t&r giay thi;

¢) Piém chung toan bai cta hai thanh vién chim thi léch nhau tir 10 diém
trér 1én thi Truéng ban chim thi giao bai thi cho thanh vién thir ba chim,

8. Xir Iy két qua sau khi thanh vién thir ba cham:

a) Néu két qua chim ctia hai trong ba thanh vién chim thi giong nhau thi
lay diém gidéng nhau d6 lam diém chinh thirc ctia bai thi réi ghi diém vao 6 quy
dinh. Céc thanh vién tham gia chdm thi bai thi d6 cing ky, ghi ré ho tén vao tat
ca céc t& gidy thi;

b) Néu két qua cia ba thanh vién chdm léch nhau 1én nhét dén dudi 10
diém thi 1iy diém trung binh cong ctia ba thanh vién chim lam diém chinh thic.
Céc thanh vién tham gia chdm thi bai thi d6 ciing ky, ghi rd ho tén vao tit ca cic
to gidy thi;

¢) Néu két qua ciia ba thanh vién chdm léch nhau 16n nhit tir 10 diém trér
Ién thi Trirdng ban chim thi t§ chirc chim tap thé v quyét dinh diém chinh
thirc. Cac thanh vién tham gia cham thi bai thi d6 ciing k¥, ghi 16 ho tén vao tat
ca cdc tor gidy thi.

9. Sau khi chdm xong toin b bai thi clia timg mén thi, Triréng ban chim
thi tong hop diém thi vao ban téng hop chung c6 chir ky cia céc thanh vién
chém thi va Truéng ban chém thi, kém theo timg Phiéu chim diém bai thi cua
timg thanh vién chdm thi, dung vao phong bi kin, niém phong va ban giao cho
Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi d& thuc hién cédc cdng viéce tiép theo. Viée
giao, nhan dugc ldp bién ban c¢6 sy chimg kién ciia thanh vién Ban gidm sat thi
va dai dién co quan cong an (néu duge moi tham gia).

Picu 26. Cham phiic khéo thi viét, thi tric nghiém trén gidy

1. Thoi han nhén don phic khio va chdm phiic khao trong ky thi tuyén
cong chire, vién chirc va thi nng ngach cong chirc thuc hién theo quy dinh tai
Nghi dinh sb 161/2018/ND-CP.

2. Thoi han nhan don phiic khao va chim phiic khao trong k¥ thi thing
hang chirc danh nghé nghiép vién chirc durge 4p dung thue hién theo quy dijnh vé
th&i han nhan don phiic khao va chdm phic khao ddi véi ky thi nang ngach cong
chirc tai Khoan 1 Biéu nay.

3. Khéng phiic khao dbi véi don dé nghi phiic khéo nhén duge sau théi
han quy dinh (tinh tir ngay giri don theo diu buu dién trén phong bi don néu don
duroc giri theo dudmg buu dién); khéng phiic khao ddi véi céc don dé nghi phiic
khao giri bang Thu dién tir, Fax, Telex,
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4. Chu tich Hai dong thi quyét dinh thanh lap Ban phiic khio, khéong bao
gdm nhimng thanh vién da tham gia vao Ban chim thi. Két qua chim phic khio
duge tong hop vao két qua thi, Chi tich Hoi ddng thi béo cdo ngudi dimg diu co
quan c6 thdm quyén tuyén dung cdng chirc, vién chirc, thi ning ngach cong
chirc, thi thiang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc xem xét, cong nhéan két
qua thi. Két qua phiic khédo dugc théng bao cho nguoi cé don dé nghi phic khio.

5. Tiéu chuén thanh vién Ban chdm phiic khao thuc hién nhu tiéu chudn
ciia thanh vién Ban chém thi.

6. Nhiém vu ciia Ban cham phic khéo:

a) Kiém tra céc sai sét nhu cong sai diém, ghi nham diém bai thi;

b) Chédm lai céc bai thi theo don dé nghi cua thi sinh.

7. Trinh tu phiic khéo bai thi

a) Viéc phic khao tién hanh theo timg mén thi duéi su didu hanh trye tiép
ctia Trudmg ban chdm phtic khéo.

b) Trude khi ban giao bai thi cho Trudng ban chim phic khao, Uy vién
kiém Thu ky Héi dong thi tién hanh céc viéc sau ddy:

Tra ciru dé tir s6 béo danh tim ra s6 phach bai thi. Rut bai thi, d6i chiéu
v6i Phiéu thu bai thi dé kiém tra, ddi chiéu s6 tor gidy thi;

Tién hanh che diém chdm thi va cic thanh vién chim thi truéc d6, bao
dam thanh vién chim phiic khao khéng nhin biét duge diém chim thi va nguoi
chim thi truée do;

Tap hop céc bii thi cia mdt mén thi vao mét tii hodic nhiéu tii, ghi 16 sb
bai thi va tong sb t& gidy thi c6 trong thi dung bai thi; niém phong va ban giao
cho Ban phiic khao. Khi ban giao phai lap thanh bién ban c6 su chimg kién cta
thanh vién Ban gidm sat va dai dién co quan céng an (néu duge moi tham gia);

Trong khi tién hanh cdc céng viéc lién quan dén phic khao bai thi phai cé
it nhét tir hai thanh vién Hji dong thi tré 1én tham gia va cé su gidm sat clia
thanh vién Ban gidm sét va dai dién co quan céng an (néu duoc mai tham gia).

Tuyét ddi giit bi mét vé quan hé gitta s6 bdo danh va théng tin ca nhin clia
thi sinh véi s6 phach va khéng dugc ghép dau phéch.

c) Viéc cham phiic khao thi viét, thi tric nghiém trén gidy dugc thyuc hién
nhur viéc chdm thi viét, thi tric nghiém trén gidy quy dinh tai Diéu 25 Quy ché
niy va phai chdm bang myc c6 mau khac véi mau myc duge chém trude do trén
bai thi ctia thi sinh.
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8. Xir Iy két qua chim phic khao:

a) Néu két qua chim ciia hai thanh vién chim phiic khéo giéng nhau thi
lay két qua d6 1am diém phiic khao, ghi diém vdo & quy dinh. Céc thanh vién
tham gia chim phiic khéo bai thi d6 ciing ky, ghi r6 ho tén vao timg tér gidy thi;

b) Néu két qua chdm ctia hai thanh vién chidm phic khao ¢6 sur chénh léch
thi Truéng ban phiic khao giao bai thi cho thanh vién chdm phic khao thir ba
chim tryc tiép trén bai lam cua thi sinh. Néu két qua chim cta hai trong ba
thanh vién chim phiic khao giéng nhau thi iy diém giéng nhau lam diém phiic
khéo. Trudng hop diém chim phiic khao ctia ba thanh vién cham phuic khao léch
nhau thi liy diém trung binh céng cua ba thanh vién chdm phiic kho lam diém
chinh thirc. Céc thanh vién cling tham gia chim phiic khéo bai thi d6 ky, ghi r&
ho tén vao tit ca cac t&r gidy thi;

¢) Bai thi c6 diém phic khao chénh léch so véi diém chim dot ddu (d3
céng bb) tir 2,5 diém trd 1én thi duogce didu chinh diém. Trong trudng hop diém
phiic khio chénh 1éch so voi diém cham dgt diu (di cong bd) tir 5 diém trdr Ién
thi Trudng ban chdm phiic khio phéi béo cdo Chu tich Héi dong thi dé quyét
dinh & chirc déi thoai truc tiép giira céc thinh vién chdm thi dot ddu va cdc
thanh vién cham phiic khio (c6 ghi bién ban); sau khi d6i thoai, Truéng ban
phiic khio bao cdo Chii tich Hgi dong thi quyét dinh diém phiic khao bai thi va
quyét dinh viéc diéu chinh diém. Néu thiy c6 biu hién tiéu cyc thi Trudng ban
phiic khao cé trach nhiém bao cdo Chii tich Hi ddng thi xit 1y theo quy dinh;

d) Piém phtic khao 12 diém thi chinh thirc ctia thi sinh du thi.

9. Téng hop diém cham phiic khio kém theo Phiéu chim diém phiic khao
ciia timg thanh vién cham phtic khao d6i véi bai thi, bién ban dbi thoai (néu c6)
va bai thi cham phiic khao duge Trudng ban chdm phic khido niém phong, ban
giao cho Uy vién kiém Thur ky Hoi ddng thi dé téng hop chung vao két qua diém
thi theo quy dinh. Khi ban giao phai l&p bién ban c¢é su chimg kién ctia thanh
vién Ban giam sét thi va dai dién co quan cdng an (néu dwoc moi tham gia).

Piéu 27. ChAm phong van _

1. Khi chdm diém phong vén, cdc thanh vién chdm dgc lap trén phiéu
chiam diém doi véi timg thi sinh. Diém phéng vén la diém trung binh cdng cla
c4c thanh vién tham gia chdm phéng van,

a) Trudmg hop cdc thanh vién chdm phéng vin chim diém chénh léch
nhau tir 5 diém tr& 1én dén dudi 10 diém thi Trudng ban kiém tra sat hach trao
d6i lai véi cac thanh vién tham gia chim phéng van, sau d6 quyét dinh diém
phéng vin;
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b) Trudmg hegp céc thanh vién cham phong van chdm diém chénh léch
nhau tir 10 diém tré 1én thi Trudng ban kiém tra sat hach béo céo dé Chu tich
Hoi ddng thi td chirc ddi thoai giita cc thanh vién tham gia chim phéng vén,
sau d6 quyét dinh diem phong van.

2. Két qua chdm phong van phai duoc tdng hop vao bang téng hop chung
két qua diém phong van va cé chir ky ciia céc thanh vién chim phéng van va cia
Trudng ban kiém tra sat hach; sau d6 Trudng ban kiém tra sat hach niém phong,
ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Héi ddng ngay khi két thic budi phong vén

Diéu 28. Ghép phich va tbng hop két qua thi

1. Sau khi td chirc chdm thi va chim phtc khéo (néu cd) xong méi duge
to chirc ghép phach.

2. Uy vién kiém Thu ky Héi ddng chiu trdch nhiém ghép phéch, tong hop
két qua thi sau khi ghép phéch va bao c4o Ch tich Hoi dong thi.

3. Sau khi hop Hoi dong thi vé két quéa cham thi, Chu tich Hoi dong thi
béo cdo ngudi dimg diu co quan, don vi ¢é thim quyén tuyén dung cong chire,

vién chirc, thi ndng ngach cdng chirc, thi thing hang chirc danh nghé nghiép vién
chirc vé két qua thi dé xem xét, cong nhin két qué theo quy dinh ctia phép luit.

Chwong I11
CAC CONG TAC KHAC CUA KY THI

Diéu 29, Gidm sat ky thi

1. Ngudi dimg ddu co quan c6 thdm quyén tuyén dung céng chirc, vién
chirc, thi ndng ngach céng chirc, thi thing hang chirc danh nghé nghiép vién
chirc phai thanh 14p Ban gidm sét ky thi gdm: Trudng ban va céc thanh vién.

2. Khéng cir nhilg ngudri tham gia Hoi dong thi, cac Ban gitip viéc cia
Hoi dong thi lam thanh vién Ban gidm sat.

3. Khéng cir lam thanh vién Ban gidm sat d6i vdi nhiing ngudri cé quan hé
la cha, me, anh, chi, em rudt ctia bén vo hodc chong; vg hodc chong; con dé
hodc con nudi ctia ngudi du thi hodc nhitng ngudi dang trong thoi gian bi xem
xét xtr ly ky luat hodc dang thi hanh qu)r‘e"t dinh ky ludt;

4. Nbi dung gidm st gbém: Viéc thuc hién cc quy dinh vé tb chirc ky thi;
vé thuc hién quy ché va ndi quy ctia ky thi; vé thuc hién chirc trich, nhiém vu
clia cac thanh vién Hoi dong thi va cia céc thanh vién tham gia cdc Ban gilip
viéc ciia Hoi dong.

5. Pia diém giam sat: Tai noi lam viéc ciia Hai dong thi va céc Ban gitip
viéc ctia HGi dong.
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6. Thanh vién Ban gidm sét dugc quyén vao phong thi trong théi gian thi,
noi chdm thi trong thi gian chdm thi, chim phiic khéo; cé quyén nhic nhé thi
sinh, giam thi phong thi, giam thj hanh lang, cdc thanh vién khdc Hoi dong va
thanh vién cac Ban gitp viéc clia Hoi d{:ing trong viéc thuc hién quy ché va néi
quy thi; duge quyén yéu ciu gidm thj phong thi l4p bién ban ddi véi thi sinh
trong phong thi vi pham quy ché, ndi quy thi (néu c6).

7. Khi phat hién vi pham ndi quy, quy ché thi clia thanh vién Héi dong thi,
thanh vién ctia cic Ban giup viéc cia Hoi ddng thi thi thanh vién Ban gidam sét
duge quyén 14p bién ban vé vi pham dé va dé nghj ngudi dimg dau co quan, don
vi ¢6 thAm quyén t chitc tuyén dung céng chirc, vién chirc, thi ndng ngach céng
chire, thi thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc xem xét, xir Iy theo quy
dinh ctia phép luit ve cén b, cdng chirc, vién chirc.

8. Trudmg hop thanh vién Ban giam sat khong thuc hién ding chire trach,
nhiém vy duge giao s€ bj xem xét xir ly trach nhiém theo quy dinh cia phap luét
vé c4n bo, cong chitc, vién chirc.

Piéu 30, Gidi quyét khiéu nai, té cdo

1. Trong qué trinh t6 chitc k¥ thi, trudng hgp c6 don thur kién nghi, khiéu
nai, t6 cdo thi Hoi dong thi phai xem xét giai quyét theo quy dinh ctia phap luat
vé khiéu nai, t6 cdo.

2. Trudmg hop c6 don thu kién nghi, khiéu nai, t6 cdo vé cac ndi dung lién
quan dén ky thi sau khi Héi ddng thi d4 giai thé thi co quan cé thAm quyén té
chirc thi xem xét, giai quyét theo quy dinh ctia phap luét vé khiéu nai, 6 cdo.

Diéu 31. Luru trir tai li¢u

1. Tai lidu vé ky thi bao gdbm: Céc vin ban vé t6 chirc ky thi ciia ngudi
dimg dau co quan, don vj c6 thim quyén tuyén dung cong chirc, vién chirc, thi
ning ngach céng chirc, thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; van ban
ctia Hoi déng thi, bién ban céc cude hop Hdi déng thi, danh sich téng hop
ngudi dy thi, bién ban ban giao dé thi, bién ban xac dinh tinh trang niém phong
dé thi, bién ban 14p vé cac vi pham quy ché, néi quy thi, bién ban ban giao bai
thi, dé thi gbc, bién ban chim thi, bang téng hop két qua thi, quyét dinh céng
nhan két qua thi, bién ban phiic khao, gidi quyét khiéu nai, to cdo va céc loai
bién ban khéc lién quan dén ky thi déu phai luu trir thanh bé tai liéu.

2. Chém nhit 14 30 ngay ké tir ngay két thic ky thi, Uy vién kiém Thu ky
Héi déng chiju trach nhiém ban giao toan b tai liéu vé ky thi quy dinh tai khoan 1
Piéu nay; clng vdi tii dung bai thi va tii dung dau phach con nguyén niém
phong cho co quan, don vi cé tham quyén tuyén dung céng chire, vién chifc, thi
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néng ngach céng chire, thing hang chirc danh nghé nghiép vién chitc dé t6 chie
luru trir va quan ly theo quy dinh cta phép lugt vé luu trir.Jg

B) TRUONG
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BOQ NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Péc lap - Ty do - Hanh phie

QUY CHE
TO CHUC XET TUYEN CONG CHUC, VIEN CHUC,
XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC
(Ban hénh kém theo Thong tie s6 03/2019/TT-BNV ngay 14 thang 5 ndm 2019
cua Bé truomg Bo Noi vu)

) ) AChlrung I A )
XET TUYEN CONG CHUC, VIEN CHUC

Piéu 1. Hji dong xét tuyén cdng chire, vien chire

1. Hoi dong xét luyen cong chire, vién chire (sau day goi chung 1a Hoi
&nng xét tuyén) do nguoi dimg dau co quan, don vi €O tham quyén tuyén dung
cong chire, vién chire quyel dinh thanh 1ap. Hoi déng xét tuyén hoat dong theo
timg ky xét tuyén va tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

2. Hoi dong xét tuyén cong chire thuc hién nhiém vy, quyén han quy dinh
tai khoan 2 Dieu 7 Nghi dinh so 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010
cua Chinh phi quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chirc (sau day
viet tit [a Nghi dinh $0 24/2010/NP-CP) duge stra d6i, bo sung tai khoan 3 BIEU ]
Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 cua Chinh phu sira doi, bo
sung mot s6 quy dinh vé tuyén dung céng chirc, vién chire, nang ngach cong
chirc, thang hang vién chic va thyce hién ché do hop dnng mdt sO loai cong
vigc trong c¢o quan hanh chinh nha nudc, don vi sy nghiép cong lap (sau day
viét tat 1a Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP).

3. Hoi dong xét tuyén vién chire thyc hién nhiém vy, quyén han theo quy dinh
tai khoan 3 Dléu 6 Nghi dinh 50 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cua
Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chire (sau diy viét tat la Nghi
dinh s6 29/2012/ND-CP) dugc sira dbi, bd sung tai khoan 2 Diéu 2 Nghi dinh s6
161/2018/ND-CP.

4, Hoi dﬁng Xét tuyén duoc sir dung con dau, tai khoan cua co quan, don
vi o Lham quyén tuyén dung cong chirc, vién chirc hoac cua co quan tham muru
true tiép trﬂng cac hoat dong cia Hoi dnng Xet tuyen do nguoi dimg dau co
quan, don vi ¢6 tham quyén thanh 1ap Hoi dong xét tuyén quyét dinh,

Di¢u 2. Nhiém vu, quyen han ciia cac thanh vién Hoi dung xét tuyén
. Chu tich Hoi dong xét tuyén:

 a) Chiju trach nhié¢m t6 chirc thuc hién cac nhiém vu coa Hoi dong xét
tuyén theo quy dinh, chi dao viée xét tuyén ding quy ché, ndi quy ky xét tuyén
cong chire, vién chuc;



b) Phéan cong nhiém vu cu thé cho tirng thanh vién cua Hoi df‘mg X€1 lu_‘,ré:n;
¢) Quyét dinh thanh Iap Ban kiém tra phiéu du tuyén, Ban kiém tra sat hach;

d) To chl'rc. viéc xay dung dé phong van, thuc hanh theo ding quy dinh,
bao dam bi mat dé phéng van, thuc hanh theo ché do tai liéu "Mat";

d) Té6 chirc viée phong vén, thuc hanh va tf‘mg hop két qua theo quy dinh;

e) Béo cao ngudi dimg diu co quan co thim quyén tuyén dung cbng chiie,
vién chirc xem xét, quyét dinh cong nhan két qua xét tuyén;

g¢) Giai quyét khiéu nai, 16 cao trong qué trinh 16 chirc ki xét tuyén.

2. Phé Cha tich Héi dong xét tuyén:

Gitp Chu tich Hoi dong xét tuyén diéu hanh hoat dong cia Hoi dong va
thure hién mot s6 nhiém vu cu the cta Hoi dong theo sy phan cong cua Chu tich
Hdi dong.

3. Cac thanh vién cua Hoi dong xét tuyén do Chu tich Hoi déng phin
cong nhiém vu cu thé dé bao dam cdc hoat dong cua Hoi dong diang quy dinh.

4. Uy vién kiém Thu ky Hoi déng gitup Chi tich Hai dong;

a) Chuan bi cac van ban, tai li¢u can thiét cua Hoi dong va ghi bién ban
cac cudce hop cua Hoi dong;

b) T chire, chuan bi tai liéu hudng dan én tdp cho thi sinh ( néu co);

¢) T chire viée thu phi du xét tuyén, quéan |y thu, chi va thanh quyét toan
phi dur x€t tuyén theo quy dinh;

d) Téng hop, bao cao két qua xét tuyén voi Hoi df:‘mg xét tuyén.

Diéu 3. Ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén

1. Ban kiém tra phiéu dang ky du tuyén do Chu tich Héi dong xét tuyén
thanh lap gom: Truong ban va cac thanh vién, trong do ¢c6 mdt thanh vién kiém
Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ciia Ban kiém tra phiéu ding ky
du tuyén:

a) Truong ban kiém tra phlE!.I dang Ry du myen chju trach nhiém truc hcp
trrde Chu tich Hi dong xét tuyén va phan cong nhiém vu cu thé cho cac thanh vién;

b) Cac thanh vién Ban kiém tra phiéu ding ky du tuyen thue hién nhi¢m
vu kiém tra diéu kién, tiéu chudn cua ngum du tuyén theo yéu cdu cia vj tri viéc
lam da dang ky tai Phiéu dang ky du tuyén;

c) Thanh vién kiém Thu ky thuc hién nhiém vu ghi bién ban cac cuge
hop, tong hgp danh sach thi sinh duge thi vong 2 va cac nhiém vu khac theo
phéan cong cua Truong ban.
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3. Tiéu chuén thanh vién Ban kiém tra phiéu ding ky dy tuyén:

a) Ngudi duge cir 1am thanh vién Ban kiém tra phi¢u dang ky dy tuyén 1a
cong chire, vién chirc co trinh d chuyén mon, kinh nghiém céng tac trong
nganh, linh vize phi hop véi yéu cau cua vi tri dir tuyén;

b) Khéng cir 1am thanh vién Ban kiém tra phiéu déng ky du tuyén d6i véi
nhimg ngudi c6 quan h¢ la cha, me, anh, chi, em rudt cua bén vg hoac chong; vo
hodc chong; con dé hofic con nudi clia ngudi dur xét tuyén hodc nhimg ngudi dang
trong thdri gian bj xem xét xir Iy ky ludt hodc dang thi hanh quyét dinh ky lugt.

Diéu 4..Ban kiém tra sit hach

1. Ban kiém tra sat hach do Chu tich Hoi dng xét tuyén thanh l4p gom:
Trudmg ban va cac thanh vién, trong d6 c6 mét thanh vién kiém Thur ky.

2. Nhiém wvu, quyén han cua Truéng ban kiém tra sat hach:

a) Giap Chu tich Hoi dong xét tuyén xdy dung dé phong vén, thyc hanh
bao dam cé s6 du so véi s6 hrgng thi sinh duge tri¢u tép du thi theo timg vi tri
tuyén dyung dé thi sinh béc thdm nglu nhién. N6i dung dé phfmg van, thuc hanh
bao dam chinh xdc, khoa hoc, 161 vin, cdu chir 15 rang, dénh gia toan dién nang
Irc, kha ning ctia ngudi du tuyén; pha] phi hop véi yéu cAu cua ngach cong
chirc hodc chirc danh nghé nghlep vién chuc twong mg voi vi tri du tuyén De
phong vén, thuc hanh phai cé dép 4n, thang diém kém theo (chi tiét dén 5 diém),
duge dong trong tii dung dé thi, dwoe niém phong va bao quan theo ché d tai
llé'l.l "hﬁt“.

b) T6 chire b tri thanh vién Ban kiém tra sat hach phéng van, thuc hanh
trén nguyén tac moi thi sinh phai c6é it nhat 02 thanh vién tr& 1én cham diém
phong van, thuc hanh;

¢) Téng hop ket qua phong vAn, thue hanh va ban giao tﬂen ban, plueu
diém chém phéng vén, thire hanh cho Uy vién kiém Thu ky Héi dong xét tuyén;

d) Bao mat két qua diém phong véan hogc thuc hanh.

3. Nhiém vy, quyén han ctia thanh vién Ban kiém tra sat hach:

a) Tham gia xdy dung dé phong vén, thuc hanh theo phin cdng cia
Truong ban kiém tra sat hach;

b) Thue hién viée chim diém phéng vén, thuc hanh theo ddp 4n va thang
diém cua dé phéng van, thuc hanh;

¢) Béo cdo céc diu iueu vi pham trong qué trinh t6 chirc phong vén, thie
hanh véi Truéng ban kiém tra sat hach va kién nghi hinh thire xir Iy,

4. Tiéu chuén thanh vién Ban kiém tra sat hach:

a) Ngudi duge cir lam thanh vién Ban kiém tra sat hach 14 c6ng chire, vién
chire ¢6 trinh d§ chuyén mdn, kinh nghiém cdng tac trong nganh, linh vyue phu
hop véi yéu cau clia vj tri cn tuyén;



b) Khéng cir 1am thanh vién Ban kiém tra sat hach d6i véi nhimg ngudi cé
quan hé la cha, me, anh, chi, em rudt cua bén vg hoac chong; vg hodc chong;
con dé hoiic con nudi ciia ngudi dyr xét tuyén hoic nhimg ngudi dang trong thivi
gian bi xem xét xr Iy ky luét hodic dang thi hanh quyét dinh k¥ luat.

Diéu 5. T6 chire xét tuyén cbng chire, vién chire
1. Chuin bj t5 chirc xét tuyén:

a) Cham nhét 12 05 ngay lam viée sau ngay két thiic kiém tra diéu kién,
tiéu chuén ctia ngudi dur tuyen tai vong 1, phai giri théng béo triéu tap thi sinh
du phong vin, thue hanh, théng bdo cu thé thoi gian, dia diém td chirc 6n tép
(néu c6) va dia didm td chirc phong vin, thue hanh cho cac thi sinh cé di didu
kién dy xét tuyén;

b) Trudc ngay t6 chirc phéng vén, thye hanh 01 ngay, Hoi df‘mg xét tuyén
niém yét danh séch thi sinh theo s6 béo danh va theo phong dé phéng van, thuc
hanh; so d6 vi tri c4c phong dé phong vén, thue hanh; ndi quy, quy ché xét tuyén
tai dia diém t4 chirc phéng van, thuc hanh;

c} Trude nga}' td chire xét tuyén it nhat 01 ngay, Uy vién kiém Thu ky
Hoi dong xét tuyén phai hoan thanh cdc cdng tac chudn bi cho ky xét tuyén gom:

Chuin bj cdc miu biéu lién quan dén té chirc xét tuyén: Danh sich thi
sinh dé gq}i vao phong vén, thuc hanh; danh sich @& thi sinh ky x4c nhén sau khi
phéng vin, thye hanh; méu bién ban giao, nhan dé phong van, thuc hanh; miu
bién ban m¢ dé phong van, thye hanh; mdu bién ban ban giao ket qua phong
van, thuc hanh; miu blen ban xir ly vi pham quy ché, ndi quy ky xét tuyén; miu
bién ban tam giir cdc gidy td, vat dung cta thi sinh vi pham quy ché, ndi quy ky
xét tuyén va mau bién ban khéac ¢6 lién quan.

Chuén bj thé cho cac thanh vién Hoi dong xét tuyén; Ban kiém tra sat
hach; b phin phuc vu k¥ xét tuyén. Thé ciia Chii tich, Phé Chi tich, Uy vién
Hoi dong xét tuyén, Trudng ban kiém tra sit hach in diy da ho tén va chic
danh, Thé ctua cac thanh vién khéc chi in chitc danh.

2. Té chire phéng vén, thue hanh:

a) Thoi gian chuén bi va tra 1di cau héi phong van ctia moéi thi sinh kh{‘mg
qua 30 phut;

b) Thoi glan thue hanh do Chu tich I-Iqu ddng xét tuyén quye:: dinh phu
hop véi tinh chat hoat dong nghé nghiép, yéu cau clia vi tri viéc lam can tuyén;

c) Khi chim diém phéng vén, thuc hanh, céc thanh wen cham déc lap trén
phiéu chdm diém déi véi timg thi sinh. Piém phong vin, thuc hanh 12 diém
trung binh céng cia cic thanh vién tham gia chim phﬂng van, thue hanh.
Trudmg hop céc thanh vién chim phong vén, thye hanh chim diém chénh léch
nhau tir 5 diém tr&r 1én dén dudi 10 diém thi Trudong ban kiém tra sat hach trao
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ddi lai vdi cée thanh vién tham gia chdm phéng vén, thue hanh, sau dé quyét dinh
diém phong vén, thyc hinh. Trudmg hop céc thanh vién cham phong vén, thye
hanh chim diém chénh 1éch nhau tir 10 diém tr& 1én thi Trudng ban kiém tra sat
hach béo céo dé Chu tich Hai dng t chite d6i thoai gilfa céc thanh vién tham gia
chdm phéng van, thuc hanh, sau d6 quyét dinh diém phong van, thuc hanh.

3. Téng hop, ban giao két qua phong vén, thyc hanh:

a) Két qua chim phéng vén, thye hanh phai dugc tong hop vio bang két
quéd chung c6 chir ky cua céc thanh vién cham phéng van, thuc hanh va ciia
Trudng ban kiém tra sét hach;

b) Sau khi t6 chirc phong vén, thye hanh, Trwéng ban kiém tra sét hach
ban giao ket qua phéng vin, thuc hanh ciia céc thi sinh du xét tuyén cho Uy vién
kiém Thu ky Hoi dong xét tuyeén;

¢) Uy vién kiém Thu ky Héi ddng xét tuyén cb trach nhiém téng hop chung
két qua xét tuyén ciia céc thi sinh va bao cdo Chii tich Héi dong xét tuyén;

d) Chi tich Hi dong xét tuyén béo cdo ngudi dimg diu co quan, don vi
c6 thim quyén tuyén dung cong chirc, vién chirc cong nhén két qua xét tuyen.

4. Vige ban giao két qua phong van, thuc hanh phai 1ap thanh bién ban c6
su chimg kién ciia thanh vién Ban gi4m sit va cia dai dién co quan cbng an (néu
dugc moi tham gia).

Piéu 6. Gidm st ky xét tuyén

1. Nguoi dimg dau co quan cd thim zuyén tuyén dung céng chirc, vién
chirc phai thanh ldp Ban gidm st ky xét tuyén (sau ddy goi chung la Ban gidm
sat) gom: Trudng ban va cdc thanh vién.

2. Khéng cir nhitg ngudi tham gia Hoi dong xét tuyén va cac Ban gitip
viée ctia Hoi ddng xét tuyén lam thanh vién Ban gidm sat.

3. Khéng cir 1am thanh vién Ban giam sat dbi véi nhimg ngudi cé quan hé
1& cha, me, anh, chi, em rudt cia bén vg hodc chéng; vg hodc chéng; con dé
hoic con nudi ciia ngudi dy xét tuyén hojc nhimg ngudi dang trong thai gian b
xem xét xir Iy ky ludt hoic dang thi hanh quyét dinh ky luat.

4. Ni dung gidm st gom: Viéc thyuc hién cdc quy dinh vé t chirc ky xét
tuyén; vé thuc hién quy ché va néi quy ctia ky xét tuyén; vé thyc hién chic
trach, nhiém vu ciia cdc thanh vién Hoi dong xét tuyén va cdc thanh vién tham
gia cac Ban gifip viéc ctia Hoi ddng,

5. Dia diem giam sat: Noi 1am viéc ctia Hoi ddng xét tuyén va cac Ban
gitip viéc clia Hbi dong xét tuyén.

6. Thanh vién Ban gidm st dugc quyén vao phong phéng van, thyc hanh
trong thoi gian phéng vén, thyc hanh; ¢6 quy2n nhic nhé thi sinh va céc thanh
vién cia HOi dong, thanh vién cdc Ban gilp viéc ciia Hoi dong trong viée thuc
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hién quy ché, ndi quy ky xét tuyén; dugc quyén yéu cau gidm thi phong thi lap
bién ban d6i véi thi sinh vi pham quy ché, ndi quy ky xét tuyén (néu cd).

7. Khi phat hién vi pham ni quy, quy ché xét tuyén cuia thanh vién Hbi
ddng, thanh vién cia cic Ban gitip viéc ciia Hdi dong thi thanh vién Ban giam
sét duge quyén 1ap bién ban vé vi pham d6 va dé nghi Chu tich Hi dong dinh
chi 1am nhiém vu; ddng thoi bao cdo ngudi dimg diu co quan, don vi c6 thdm
quyén tb chirc tuyén dung céng chirc, vién chirc xem xét, xir Iy theo quy dinh
ctia phép ludt v& cdn bé, cong chite, vién chire.

8. Khi phét hién thanh vién Ban gidm sat khéng thyc hién ding chic
trach, nhiém vu duge giao hodc can thiép vao cong viéc cta cac thanh vién Hoi
déng hodc clia cac thanh vién Ban gitp viéc ctia Héi dong véi dong co, muc
dich ca nhén thi cic thanh vién Héi ddng hodic thanh vién Ban gitp viéc ctia Hoi
d{’ing co qu}fén dé nghi Trudng ban giam sat dinh chi viéc thuc hién nhi¢m vy va
béo céo ngudi dimg dau co quan, don vi c6 thdm quyén quan Iy xem xét, xit Iy
trach nhiém theo quy dinh ciia phap luét vé can bé, cong chic, vién chiic,

Pitu 7. Giai quyét khiéu nai, t6 cio

1. Trong qué trinh t4 chirc ky xét tuyén, truémg hop cé don thu kién nghi,
khiéu nai, t6 cdo thi Héi dong xét tuyén phai xem xét giai quyét theo quy dinh
ctia phap luat vé khiéu nai, t6 céo.

2. Trucmg hqp c6 don thu k!én nghi, khiéu nai, td cdo vé ky xét tuyén sau
khi Hi dong xét tuyén da giai thé thi co quan don vi c6 tham quyén tuyen dung
cong chu‘c, vién chitc xem xét, giai quyét theo quy dinh ciia phap luat vé khiéu
nai, t6 c4o.

Diéu 8. Luru trir tai liéu

1. Tai liéu vé ky xét tuyén bao gém: Céc vin ban vé tb chitc ky xét tuyén
do ngudi dimg du co quan cé thim quyén tuyén dung cong chire, vién chirc ky
ban hanh; cdc vin ban ciia Hoi ddng xét tuyén; bién ban céc cude hop Hoi dong
xét tuyén; danh sich téng hop ngudi du tuyén; cc bién ban giao nhan dé phéng
vén hoiic ﬂ'll_IC hanh (kém theo dap 4n), bién ban xéc dinh tinh trang niém phung
dé phbng van hu&c thuc hénh bién ban vi pham quy ché, néi quy xét tuyén (néu
cn], dé gbc @ phong vén hoic thyc hanh; béng tong hop két qua diém phung
van hoic thuc hanh; két qua xét tuyén; quyet dinh céng nhan két qua xét tuyén:
bién ban giai quyét khiéu nai, td c4o (néu cd) va céc loai vin ban khac lién quan
dén ky xét tuyén.

2. Cham nhét la 30 ngay k& tir ngay két thic ky xét tuyén, Uy vién Thu ky
Hoi dong xét tuyén chju trach nhiém ban giao cho co quan, don vi ¢6 thim
quyén tb chirc tuyén dung céng chirc, vién chirc dé t5 chirc luu trit, quan 1y cac
tai liéu vé ky xét tuyén theo quy dinh ciia phap luat vé luu trit.



Chuong 11
XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC

Ditu 9. Hoi ddng xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chire

1. Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chic (sau day
viét tit la Hoi dong xét thing hang vién chirc) do ngudi dimg déu co quan, don
vi ¢6 thim quyén td chitc thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc quyét
dinh thanh lap. Héi dong xét thang hang vién chirc hoat dong theo timg ky xét
tuyén va tir giai thé sau khi hoan thanh nhiém vuy.

2. Héi d?ing xét thing hang vién chuc thye hién, nhiém vu quyén han theo
quy dinh tai khoan 4 Piéu 31 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP.

3. Trudng hop Bé quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén
nganh quy dinh ndi dung, hinh thirc xét thing hang chitc danh nghé nghiép c6
thdm dinh va chdm diém hé so thing hang chirc danh nghé nghiép hodc t6 chirc
kiém tra sdt hach thi Chu tich Hai dong xét thing hang vién chirc thanh lap Ban
thim dinh hé so dé thdm dinh va chdm diém hd so vién chirc dy xét thang hang
chirc danh nghé nghiép theo quy dinh tai Piéu 11 Quy ché nay hodc thanh lap
Ban kiém tra sat hach va té chirc kiém tra, sat hach theo quy dinh tai Piéu 4 Quy
ché nay.

4. Hoi dong xét thing hang vién chirc duge sir dung con ddu, tai khoan
ctia co quan, don vi ¢ thim quyén xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién
chire trong cac hoat dong cua Hoi dong xét thing hang vién chirc do nguei ding
dau co quan, don vi c6 tham quyeén thanh 1ap Hoi dong xét thing hang vién chirc
quyét dinh.

Piéu 10. Nhiém vy, quyén han ciia cic thanh vién Hji dong xét thing hang

1. Chui tich Hoi ddng xét thing hang;

a) Chiu trach nhiém t6 chire thyc hién céc nhiém vy clia Hoi dbng xét
thang hang va chi dao viéc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc
ding quy dinh cla phap luét;

b) Phin céng nhiém vu cu thé cho timg thanh vién Héi dong;

c) Quyet dinh thanh l4p Ban tham dinh hd so hodc Ban kiém tra sat hach
{neu ca);

d) Té chire viéc xay dyng dé phong vén hojic thyc hanh hogc lam bai khiao
sat (néu co) theo diing quy dinh, bao dam theo ché dé tai liéu "Mat";

d) Béo cdo ngudi dimg ddu co quan, don v; c6 thdm quyén xét thing hang

chitc danh nghé nghiép vién chirc cong nhan két qua xét thing hang chirc danh
nghé nghiép vién chire:

g) Giai quyét khiéu nai, td cdo trong qua trinh té chire ky xét thing hang,



2. C4c thanh vién ciia Hdi ddng xét thing hang thue hién nhiém vy cu thé
do Chu tich Héi dong phan cong.

3. Uy vién kiém Thu ky Héi ddng gitip Chu tich Hoi dong:

a) Chudn bj céc vin ban, tai liéu clia Hoi dong va ghi bién ban céc cude
hop clia Hoi dong;

b) T4 chirc viée thu phi du xét tuyén, quan ly thu, chi va thanh quyét toan
phi du xét thang hang theo quy dinh;

¢) Tong hop, béo cdo két qua xét thang hang véi Héi di'ing xét thing hang.

Diéu 11. Ban Tham dinh hé so

1. Ban Thém dinh hd so xét thing hang chitc danh nghé nghiép vién chire
(sau day viét tat 1a Ban Tham dinh ho so) do Chu tich Hi dong xét thang hang
thanh lap, gdbm: Truéng ban va cic thanh vién, trong d6 c¢6 mét thanh vién kiém
Thur ky.

2. Nhiém vu, quyén han ciia Truéng ban Thim dinh hd so:

a) Phin cong nhiém vy thanh vién Ban Thim dinh hf:ir so, bao dam nguyén
tac mbi ho so ciia img vién dy xét thang hang phai ¢6 it nhat 02 thanh vién tham
dinh, chdm diém hé so;

b) Téng hop két qué thim dinh, chim diém hd so va ban giao bién ban
cho Thur ky Héi dong xét thing hang;

¢) Bio mit két qua thim dinh, chim diém hé so clia cic {mg vién dur xét
thang hang,.

3, Nhiém vy, quyén han cta thanh vién Ban Tham dinh hd so:

a) Thue hién nhiém vu thim dinh, cham diém ho so clia cac tmg vién theo
phan cong cua Trudng ban va ding quy dinh ctia phap luét;

_ b) Béo cdo dau hiéu vi pham trong qué trinh t6 chirc thim dinh, chim
diém hd so v6i Trudng ban va kién nghj hinh thire xir 1y;

¢) Bao mét két qua thim dinh, chim diém hd so clia cic (mg vién.

4. Tiéu chuén thanh vién Ban Thidm dinh hé so:

a) Ngudi duogc cir lam thanh vién Ban Tham dinh hé so xét thing hang
chirc danh nghe nghiép phai 1a vién chirc ¢o trinh dé chuyén mdn, kinh nghiém
cong tac trong nganh, linh vire phit hop véi chite danh nghé nghiép vién chirc dy
xét thang hang;

b) Khéng cir lam thanh vién Ban Tham dinh hé so doi véi nhiing nguai ¢6
quan h¢ 13 cha, me, anh, chi, em rudt bén vg hoic chong; vo hodc chong; con dé
hodc con nudi cua ngudi di xét thang hang hodc nhimg ngudi dang trong thai
gian bi xem xét xir Iy ky 1udt hojc dang thi hanh quyét dinh ky luét.



Pidu 12. T$ chire xét thing hang chire danh nghé nghiép
1. Chuén bj 6 chirc xét thing hang:

a) Cin ot quy dinh cia Bd quan Iy chite danh nghé nghiép vién chic
chuyén nganh vé tiéu chudn, diéu kién, ni dung, hinh thirc xét thing hang chirc
danh nghé nghiép, Ch tich Hji déng xét thiing hang vién chirc phd bién cy thé
néi dung, hinh thirc xét thing hang, phan céng nhiém vu cu thé cho timg thanh
vién Hoi dong xét thang hang vién chirc;

b) Néi dung thdm dinh, chdm diém hé so xét thing hang phai cin cit vao
quy dinh va huéng din ciia Bé quén ly chire danh nghé nghiép vién chirc chuyén
nganh va yéu cau ciia chirc danh nghé nghiép xét thang hang; phai bao dam tinh
chinh xac, cong hﬁng, khach quan, khoa hoc; viéc giao, nhén, m& hd so déu phai
lap bién ban theo quy dinh;

¢) Truong hop Bé quan Iy chirc danh nghé nghiép vién chitc chuyén
nganh quy dijnh viéc xét thing hang chitc danh nghé nghiép vién chirc ¢6 kiém
tra it hach thi truée ngay td chirc kiém tra sat hach it nhat 15 ngay, Héi dong
xét thing hang giri théng béo triéu tap vién chirc dur kiém tra st hach, trong d6
théng bao cu thé thoi gian, dja diém t5 chirc kiém tra sit hach; ndi dung, hinh
thirc kiém tra sat hach;

d) Trude ngay té chirc kiém tra sit hach it nhit 01 ngay lam viéc, Hoi
ddng xét thing hang niém yét danh séch vién chirc theo sb béo danh du kiém tra
sat hach; so 48 vi tri cac phong dé kiém tra sat hach; n6i quy, quy ché xét thang
hang chitc danh nghé nghiép tai dia diém td chire kiém tra sat hach;

d) Trude ngay tb chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép it nhét 01
ngdy 1am viée, Uy vién kiém Thu ky Héi dong xét thing hang phai hoan thanh
céc cong tac chudn b cho ki xét thing hang gom:

Chuan bj cdc mdu biéu lién quan dén td chirc xét thing hang: Danh sich
thi sinh d€ goi vao phong kiém tra sit hach; danh sach dé thi sinh ky x4c nhan
sau khi dur kiém tra s4t hach; miu bién ban giao, nhan dé kiém tra sat hach; miu
bién ban m& dé kiém tra sat hach; m3u bién ban ban giao két qua kiém tra sat
hach; miu bién ban xir ly vi pham quy ché, ndi quy xét thang hang; miu bién
ban tam gilt cdc gidy to, vat dung cia thi sinh vi pham quy ché, néi quy xét
thang hang chirc danh nghé nghiép va cdc miu bién ban khdc ¢6 lién quan.

Chuin bj thé cho céc thanh vién Héi déng xét thing hang; Ban thim dinh
hd so; Ban kiém tra sat hach; bo phéan phuc vu ky xét thing hang. Thé cta Chu tich,
Phé Chu tich, Uy vién Héi dt’:ing xét thang hang, Trudng ban kiém tra sat hach in
diy du ho tén va chirc danh. Thé clia c4c thanh vién khac chi in chitc danh.



2. Té chirc thim dinh, chdm diém hé so:

a) Cac thanh vién Ban thim dinh hé so t& chic thim dinh, chdm diém
chung do6i véi nmg ho so va ghi diém (diém thanh phén va tang diém) véao phiéu
chim diém cia mbi hd so do, trong d6 ¢o diém cong thém (neu co); timg thanh
vién ky tén dudi t& phiéu chdm diém. Viéc thim dinh, chim diém hé so thuc
hién theo ding quy dinh cia B$ quan 1y chic danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh quy dinh vé ndi dung, hinh thirc xét thing hang.

b) Khi thim dinh, chim diém hé so, néu céc thanh vién khong thong nhét
thi chuyén két qua 1én Trudng ban kiém tra sat hach dé xem xét, quyét dinh;

¢) Két qua tham dinh, chdm diém hd so clia timg (mg vién phai dugc tong
hop vio bang tong hop két qua chung c6 chir ky ciia céc thanh vién tham gia
thim dinh, chdm diém hé so va Trudng ban Thim dinh hd so ban giao cho Thu
ky Hoi dong xét thang hang.

3. T4 chirc kiém tra sét hach:

a) DSi véi hinh thire 1am bai thi viét, tric nghiém: Viéc tb chirc 1am bai
kiém tra sat hach phai bao dam t&i thiéu c6 02 thanh vién Ban kiém tra sat hach
14 nhiém vu coi thi trong mot phéng thi va mo6i phong thi bo tri t6i da khéng qua
25 img vién;

b) Déi véi hinh thirc phéng vén, thuc hanh: Trudng ban Kiém tra st hach
phan cong nhiém vu cho timg thanh vién, tiy vao so6 lugng img vién ma chia
thanh timg nhém phéng van, thuc hanh bao dam phai co tir 02 thanh vién cla
Ban kiém tra sat hach trér 18n t8 chirc chdm diém phong van, thuc hanh.

Khéng thye hién viée phiic khao dbi véi viée kiém tra st hach bang hinh
thirc phong vén, thire hanh.

Vigc t6 chirc phéng van, thyc hanh thyc hién nhw quy dinh tai khodn 2
Piéu 5 Quy ché nay.

4. Téng hgp, quyét dinh két qua xét thing hang:

a) Thu ky Héi dong xét thang hang cé trach nhiém tong hop két qua xét
thdng hang cia cac trng vién d¢ bao cao Hoi dong xét thang hang,

b) Chii tich Hdi dong xét thing hang 18 chirc hop dé xem xét két qua xét
thing hang cua céc ﬁpg vién; cac thanh vién cia Hoi dong trao dbi, thio luan
cong khai, dan chu vé keét qua xét thang hang cua cac ung vién; Hoi ddng xét
1ha.ng hang t6 chirc bau Ban kiém phiéu va tién hanh bo phiéu déng y hay khong
dong y dbi voi két qua xét thang hang ciia cdc img vién; img vlen triing tuyén
pl:lﬁl dat it nhat 1/2 (mdt phan hai) s6 phiéu dong ¥ cua téng s6 thanh vién Hoi
dong xét thing hang tham gia hop va trure tiép bo phiéu tai phién hop; Hoi déng
xét thang hang thong qua bién ban va két qua hop xét thang hang;
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¢) Chii tich Héi ddng xét thing hang béo cdo ngudi dimg dau co quan,
don vi c6 thim quyén thang hang chirc danh nghé nghiép vién chic xem xét,
quyét dinh céng nhan két qua xét thing hang.

5. Vige xéc dinh ngudi tring tuyén k¥ xét thing hang chirc danh nghé
nghiép thuc hién theo huéng dan ctia Bo quan ly chic danh nghé nghiép vién
chirc chuyén ngénh tai van ban quy dinh ve tiéu chudn, diéu kién, ndi dung, hinh
thire xét thing hang chirc danh nghé nghiép thude nganh, linh vuc quan 1y.

Diéu 13. Phiic khio két qua xét thing hang

I. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy niém yét cong khai két qua xét
thing hang, ngudi du xét thang hang c6 quyén giri don dé nghj phic khao két
qua xét thing hang. Khéng phuic khao dbi véi don dé nghj phiic khao nhén dugc
sau thoi han quy dinh néu trén (tinh tir ngay g don theo dau buu dién trén
phong bi don néu don dm;m giri theo dudng buu dién). Khéng chip nhan giai
quyét phiic khdo cac don d& nghi phiic khao giri bing thu dién tir, Fax, Telex.

2. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hét thoi han nhan don dé nghj phic
khao, phai td chirc chdm phiic khao. Cht tich Hoi dong xét thing hang quyét
dinh thanh lap Ban phic khao, khéng bao gbm nhimg thanh vién di tham gia
vao Ban thdm dinh ho so, Ban kiém tra sat hach.

3. Ban phic khao thyc hién nhiém vy tham dinh, cham diém ho so va
kiém tra, sat hach bang hinh thirc thi viet hodc trac nghiém.

4. T hop két qua phic khao ¢é su chénh léch so véi két qua 14n dau,
Chi tich Hoi dnng xét thﬁng hang cho dbi thoai trirc HEp gu'l'a ngtrai tham gxa
thim dinh, chim diém hd so, kiém tra sat hach 14n diu va nguoi tham gia chim
phic khio (c6 ghi bién ban) d& xem xét, quyét dinh két qua phac khao.

5. Két qua phiic khéo 13 két qua chinh thite cla ky xét thang hang, Hoi
dong xét thing hang vién chirc théng bao cho ngudi ¢6 don dé nghi phiic khao.

6. Tiéu chudn thanh vién tham gia Ban phitc khéo thye hign nhur tiéy
chuén cia thanh vién Ban thim dinh, chdm diém hd so; Ban kiém tra sét hach,

Diéu 14. Gidm sat ky xét thing hang

I. Ngudi dimg diu co quan, don vj cé thim quyén td chirc thing hang
chirc danh ngh€ nghiép vién chirc phai thanh 18p Ban giam sat ky xét thing hang
(sau ddy goi chung la Ban giam sét), gom: Trirdémg ban va cic thanh vién.

2. Khéng cr nhing nguoi tham gia Hoi dng xét thing hang vién chic,
céc Ban gitp viéc cia Hoi dong xét thang hang vién chirc tham gia lam thanh
vién Ban giam sét.

3. Khong cir 1am thanh vién Ban gidm sét doi véi nhing ngudi ¢6 quan hé
la cha, me, anh, chi, em rudt ciia bén vg ho#ic chong; vg hodc chong; con dé
hodc con nudi cia ngudi du xét thing hang hodc nhitng ngudi dang trong thai
gian bj xem xét xtr 1y ky ludt hodic dang thi hanh quyét dinh ky luét;
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4, Noi dung gidm st gdbm: Viée thue hién céc quy dinh vé td chire ky xét
thang hang; viéc thuc hién cac quy dinh cia phap luit vé‘ xét thang hang; viéc
thuc hién chirc trach, nhiém vu ciia cac thanh vién Héi dong va cua céc thanh
vién tham gia cdc Ban gitip viéc caa Hoi dong,

5. Pia diém giam sat: Noi lam viéc clia Hoi dong xét thing hang va céc
Ban gitip viéc ciia Hoi dong.

6. Thanh vién Ban giam sit durgc quyen nhéc nhé thi sinh, cac thanh vién
khéc Hoi dﬂng va thanh vién cdc Ban gitip viéc ciia Hoi dong trong viée thue hién
quy ché va ndi quy xét thang hang, duge quyén yéu cdu gidm thi phong thi lap
bién ban déi véi‘thi sinh vi pham quy ché, ndi quy k¥ xét thing hang (néu c6).

7. Khi phat hién vi pham ndi quy, quy ché xét tuyén cua thanh vién Hoi
dong, thanh v1en cua cac Ban g;up viéc cua Hoi dfmg thi thanh vién Ban gidm
sat dwoc quyén lap bién ban vé vi pham d6 va dé ngh; Chu tich Hai dong xét
thing hgmg dinh cln lam nhiém vu; ddng théi bao céo ngudi dimg dau co quan,
don vj ¢6 thim quyén td chire thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc xem
xét, xir ly theo quy dinh cta phap ludt vé vién chirc.

8. Khi phat hién thanh vién Ban gidm sat khﬁng thuc hién d:.'mg chirc
trach nhiém vu dugce giao hodc can thlE:p vao -:nng viéc cla cdc thanh vién Hoi
ddng hodc cia cac thanh vién Ban ap viée clia Hoi ddng véi dong co, muc
dich cd nhan thi cac thanh vién Hoi dong hoédc thanh vién Ban giup viéc cta Hoi
dong cé quyen dé nghi Trudng ban glam sat dinh chi viéc thuc hién nhiém vu va
bao cdo ngudi dimg dau co quan, don vj ¢o thdm quyén quan Iy xem xét, xir ly
trach nhiém theo quy dinh ctia phép ludt vé c4n bd, cong chire, vién chire.

Piéu 15. Giai quyét khiéu nai, to cio
1. Tmng qué trinh t6 chirc - ky xét thang hang, trudng hop c6 don thu kién

nghi, khiéu nai, tb cao thi Hoi dﬁng xet théng hang vién chirc phai xem xét giai
quyét theo quy dinh ctia phap luat vé khiéu nai, td co.

2. Truong hop ¢6 don thu kién nghi, khleu nai, t& cdo vé ky xét thang
hang sau khi H¢i dong xét thang hang da glal thé thi co quan, don vi c6 thém
quyen to chirc xét thing hang chlrc danh nghe nghn;p vién chirc xem xét, giai
quyét theo quy dinh ctia phap luét vé& khiéu nai, té cdo.

Piéu 16, Luwru trir tai liéu

1. Tai lidu vé ky xét thang hang bao gum Céc vén ban vé to chirc k¥ xét
thing hang clia ngudi dimg du co quan c6 thim quyen thﬂng hang chirc danh
nghé nghrép vién chirc ky ban hanh; cic vin ban ciia Hoi dong xét thang hang;
bién ban cdc cude hgp Hoi ddng xét thing hang, danh sach téng hop vién chirc
dy xét thang hang; céc loai bién ban ban giao; két qua xét thing hang; uyét
dinh cong nhdn két qua xét thing hang; bién ban gidi quyét khiéu nai, to cdo
(néu c6) va cac loai van ban khac lién quan dén ky xét thang hang,

A Cham nhét 13 30 ngay ké tir ngay két thiic k¥ xét thing hang, Uy vién
Thur ky Héi ddng xét thing hang chiu trich nhiém:

12



a) Ban giao cho co quan cé thim quyén to chic thing hang chirc danh
nghé nghiép vién chirc dé luu trir, quéan Iy céc tai liéu vé ky xét thing hang t6
chirc luu tri, quan ly theo quy dinh ciia phép luft vé hwu trix;

b) Ban giao cho co quan dugc phén cip quén 1y hé so vién chirc toan b
ho so cé nhan ctia ngudi dyr xét thing hang chirc danh nghé nghiép Sy

13



BO NQI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
= Poc lip - Tw do - Hanh phiic

KY TUYEN DgNG c NG CH(rc VIEN CHUC,
THI NANG NGACH CONG CHUC, THANG HANG CI-IUC DANH
NGHE NGHIEP VIEN CHUC
(Ban hanh kém theo Thong tw 56 03/2019/TT-BNV ngay 14 théng 5 ndm 2019
cua Bo truong B Noi vy)

Pitu 1. Quy dinh ddi véi thi sinh

1. Phai c6 mat truge phong thi ding git quy dinh. Trang phuc gon gang,
thé hién vin minh, lich su.

2. Xuét trinh Gidy chimg minh nhan din hodc Thé cin cudc cong din
ho#ic mét trong cdc loai gidy t& tiy than hop phap khéc dé gidm thj ddi chiéu
trude khi vao phong thi.

3. Ngdi ding ch§ theo sb bao danh, dé Gidy chimg minh nhén dén hojc
Thé cin curde cdng din 1én mit ban dé céc gidm thj phong thi va céc thanh vién
Hoi dong thi kiém tra.

4. Chi duge mang vio phong thi bat viét, thude ké; khéng duge mang vio
phong thi dién thoai di dong, may ghi 4m, may anh, mdy vi tinh, cdc phuong tién
k¥ thudt thu, phat truyén tin, phuong tién sao luu dir liéu, thiét bi chira dymng,
truyén tii thong tin khdc va céc loai gidy to, tai liéu c6 lién quan dén noi dung
thi (trir truomg hop dé thi ¢6 quy dinh khac),

5. Chi sir dung loai gidy thi dugc phét dé 1am bai thi, khéng dwoc lam bai
thi trén gidy khac. Phai ghi diy dii cac muc quy dinh trong gidy lam bai thi. M&i
t&r gidy thi phai ¢6 dii chit ky ctia 02 gidm thi, bai thi khéng c6 di chir ky ciia 02
giam thj dugc xem la khong hop €.

6. Bai thi chi dugc viét bﬁng mdt loai mye cé6 mau xanh hodc mau den.
Khdng duge sir dung cac loai myuc mau khéc, mure nhil, muc phan quang, bit chi
dé 1am bai thi.

7. Trir phin ghi bt budc trén trang phéch, thi sinh khong duoe ghi ho tén,
chif ky cua thi sinh, chirc danh, tén co quan, hodc cic du hiéu khac 1én bai thi.

8. Tudn thii moi huéng din cia giam thi; giir trét oy va khong duge hit
thude hoc sir dung chét kich thich trong phong thi.



9. Khong dugc trao ddi véi nguoi khac trong thoi gian thi, khéng dugc
trao ddi gidy thi, gidy nhép, khong duge quay cép bai thi ciia thi sinh khéc hogc
¢é bit ky mét hanh déng gian 14n nao khéc. Nghiém cdm moi hanh vi sao chép,
truyén tai thong tin co lién quan dén dé thi ra ngoai phong thi hodc nhin théng
tin tir ngoai vao phong thi.

10. Néu cin hoi diéu gi, phai hoi cong khai giam thi phong thi.

11. Truong hop cén viét lai thi gach chéo hodc gach ngang phin da viét
trong bai thi (trir trudng hop dé thi cé quy dinh khac).

12. Chi duge ra ngoai phong thi sau hon mét nira théi gian lam béi va
phai duge sir ddng ¥ ctia giam thi phong thi. Khéng giai quyét cho thi sinh ra
ngoai phong thi d6i voi mén thi c6 thai gian duéi 60 phit.

Truomg hop té chire thi trén may vi tinh thi nguoi dl,: thi chi duge roi
phong thi khi d3 ndp bai, dong thoi ky xac nhén vao bang két qua thi; néu nguoi
dy thi khéng ky xdc nhén vao bang két qua thi trude khi ra khoi phong thi thi
phai nhén diém khéng (0).

Truémg hop giam thi phat hién ngudi du thi ky thay nguoi khac thi ca
ngudi ky thay va ngudi duge ky thay déu phai nhan diem khong (0).

Viéc quyét dinh diém khéng (0) dbi véi cac truong hop nay do Chit tich
Hoi dong thi quyét dinh cén ¢ir bdo céo ctia Trudng ban coi thi,

13. Trong thoi gian khéng dugc ra ngoai phong thi theo quy dinh tai
khoan 12 Biéu nay, néu thi sinh c6 dau, dm bat thuong thi phai béo cho gidm thi
phong thi va giam thi phong thi phai bao ngay cho Trudng ban coi thi xem xét,
glai quyet.

14, Ngu'ng lam bai va n¢p bai cho giam thj phong thl ngay khi giam thi
tuyén bb hét thoi gian 1am bai thi. Phai ghi 15 tdng sé t& gidy thi da nop va ky
vao danh sach ndp bai thi. Truong hop khéng lam duge bai, thi sinh cling phai
nop lai giay thi.

15. Nghiém cém céc hanh vi lam hong hé théng mdy vi tinh phuc vu thi;
khi phat hién may vi tinh khéng sir dung dirge phai kip thoi bao cho giam thi dé
xem X€t, giai quyét.

Diéu 2. Xir Iy vi pham ddi véi thi sinh

1. Thi sinh vi pham ndi quy thi déu phai lap bién ban xr Iy vi pham va tuy
theo mirc d§ vi pham, thi sinh s& bj xir Iy k¥ ludt theo céc hinh thirc sau:

a) Khién tréch: Hinh thitc ky lut khién trach do gidm thj phong thi 1ap
bién ban, cong bo cong khai tai phong thi va 4p dung déi véi thi sinh vi pham
mdt trong céc 16i sau:

C6 ¥ ngdi khong diing chd ghi sé béo danh ciia minh;



Trao d5i véi ngudi khéc 4 bi nhic nhé nhung vén khéng chép hanh;

Mang tai liéu vao phong thi nhung chua str dung (trir trudng hop dé thi ¢é
quy dinh duge mang tai liéu vao phong thi).

b) Canh cdo: Hinh thirc ky ludt canh cdo do giam thj phong thi 1ap bién
bén, ¢ng bd cong khai tai phong thi va 4p dung d6i véi thi sinh vi pham mét
trong céc 18i sau:

Str dung tai liéu trong phong thi (trir trirdmg hop dé thi c6 quy dinh dugc
str dung tai liéu trong phong thi);

Trao dbi bai 1am hodc gidy nhép véi ngudi khéc;

Cho ngudi khac chép bai hodc chép bai cia ngudi khac;

St dung dién thoai di dong, may ghi dm, mdy anh, may vi tinh va cac
phuong tign k¥ thudt thu, phét truyén tin, phuong tién sao luu dif ligu, thiét bj chira
dimg thong tin khéc trong phong thi (trir trudmg hgp de thi ¢6 quy dinh khac).

¢) Dinh chi thi: Hinh thire ky ludt dinh chi thi do Truéng ban coi thi quyét
dinh, céng bd céng khai tai phong thi va 4p dung d6i véi thi sinh vi pham di bj
I&p bién ban cinh céo nhung vin c6 tinh vi pham ndi quy thi.

d) Huy két qua thi: Cin cir vao bdo céo ctia Chu tich Hai ddng thi hoic
xét, ngudi dimg diu co quan, don vi ¢6 thdm quyén td chirc tuyén dung cong
chirc, vién chire, thi nng ngach cong chitc, thing hang chirc danh nghé nghiép
vién chitc quyét dinh hily bé két qua thi dbi véi thi sinh vi pham mét trong céc
16i sau:

C6 tir hai bai hodc hai phén thi trd 1én bj diém khéng (0) hozc dat 0% s
cdu tra 161 ding (trir trrdng hop bé thi);

Viét, v& vao t& gidy thi nhimg ndi dung khéng lién quan dén bai thi;
Pénh trdo bai thi hofic thi hé hoic bj dinh chi thi.
d) Thi sinh ¢6 ¥ gdy mét an toan trong phong thi, ngodi viéc bi dinh chi va

huty két qua thi, tiy theo tinh chét, mitc d6 con bi xir ly theo quy dinh ciia phap
luét hinh sur.

2, Thi sinh vi pham ndi quy phai bj l&p bién ban, gidm thi phong thi va thi
sinh ciing phai ky vdo bién ban, Sau khi 14p bién ban va cong bd cong khai tai
phong thi, gidm thj phong thi phéi bao céo ngay vdi Trurdng ban coi thi. Trudng
hep thi sinh vi pham khong ky bién ban vi pham thi gidm thi phong thi m&i 02
thi sinh bén canh cling ky xac nhén.

3. Thi sinh ¢6 quyén t6 gidc nhimg ngudi vi pham ndi quy thi cho Giédm
thj phdng thi, Trudmg ban coi thi, thanh vién Hoi dong thi, thanh vién Ban gism
st thi.



4. Triz diém bai thi:

a) Thi sinh bi khién trich trong phén thi ndo hodc bai thi ndo s& bi trir 25%
t6ng sb cau tra 16 ding cia phén thi d6 holic 25% tong sb diém ciia bai thi d¢;

b) Thi sinh bj canh céo phén thi nao hoic bai thi ndo s& bj trir 50% téng s6
cAu tra |1 ding cia phin thi d6 hodc 50% tong s6 diém ctia bai thi dé.

5. Cham diém khéng (0) d6i v&i mdt trong nhimg trrdmg hop sau:

a) Co6 hai bai lam trd lén déi véi mot mén thi hodic mét phén thi;

b) Bai thi*cé chir viét ciia hai nguoi tré 1én;

¢) Bai thi duoc viét bing hai mau muc khic nhau hodc viét bing mau muc
khéng diing quy dinh tai khoan 6 Biéu 1 N§i quy nay;

d) Bai thi viét trén gidy nhép, gidy khéng do giam thj phong thi phat.

6. Viéc trir diém bai thi quy dinh khoan 4 Diéu nay hoic chim diém
khéng (0) quy dinh tai khoan 5 Pidu nay do Trudng ban chim thi quyét dinh cin
cir vao béo céo bing vian ban ciia thanh vién chim thi.

7. Trudng hop cén bg, cong chirc, vién chirc 1a thi sinh dyr thi néu bi hiy
két qua thi theo quy dinh tai khoan 5 Piéu nay con bj xem xét, xtr Iy ky luat theo
quy dinh ctia phap luit vé can bé, cong chitc, vién chite.

Diéu 3. Quy dinh d6i véi gidm thi phong thi, giam thj hanh lang

1. Phai c¢6 mit tai dia diém thi diing gi® quy dinh. Trang phuc gon gang,
van minh, lich sy.

2. Thue hién dling chire trach, nhiém vy duge giao theo quy ché, ndi quy
cia ky thi.

3. Giit trat ti, khong duge hit thude, khéng duge sir dung dién thoai di
dn;mg, mdy ghi 4m, may anh, miy vi tinh, cac phwong tién k¥ lhuat thu, phat
truyen tin, phuong tién sao luu dir liéu, thiét bj chira dung, truyén tai thong tin
khac trong phong thi.

4. Khéng dugc trao dbi riéng véi bat ky thi sinh nao trong thoi gian thi.

Diéu 4. Xir Iy vi pham dbi véi cdn bd, cbng chirc, vién chirc tham gia
to chirc thi va c4 nhén lién quan khac vi pham ndi quy, quy ché thi

1. Ngudi tham gia t6 chirc thi (thanh vién Hoi dong thi, thanh vién céc
Ban gitip viéc clia Hoi déng thi, thanh vién T gitip viéc ciia Hoi dong thi néu
drge thanh 1ap) 1a can b, cong chire, vién chirc c6 hanh vi vi pham néi quy, quy
ché thi ngoai viéc bj dinh chi 1am céng tac thi con bi xem xét xit Iy ky luat theo
quy dinh cua phép luat vé cén b, cong chire, vién chire.



2. Can bg, cong chirc, vién chirc khong tham gia td chire thi nhung c6 cac
hanh vi, nhu: thi hg, chuyén dé thi ra ngoai, dua 1o gidi vao cho thi sinh, dua
théng tin sai léch gdy anh hudmg x4u dén ky thi, gay roi lam mét trit tir tai khu
vue thi bj xir ly ky luét theo quy dinh ciia phép luat vé cin b, cong chirc, vién
chirc.

3, Ngudi tham gia t§ chire thi va nhimg ngudi cé lién quan dén viée t6
chirc thi khéng phai 14 cén b, cong chire, vién chitc néu c6 hanh vi vi pham noi
quy, quy ché thi, tity theo tinh chit, mirc do bj co quan, don vj hién dang quén ly
cham dirt hop ddng d3 ky két.

4, Ngudi tham gia té chuc thi va nhimg ngudi co lién quan dén viée td
chirc thi v: pham néi quy, quy ché thi thi co quan, don V] ¢6 thém quyén quan ly
khong dé ddm nhiém nhi’mg cong vige ¢o lién quan dén cong tic tb chic thi tir
01 n&m dén 03 nim ké tir nim td chirc thi c6 hanh vi vi pham /4

Lé Vinh Tan



Miuso 1
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC DINH THOI HAN
(Ban hanh kém theo Théng tw 56 03/2019/TT-BNV ngay 14 thang 5 nam 2019
cua B truong Bo Noi vu)

B{, nganll d;a phmmg ... CONGHOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Pon vi:. Poe lip - Ty do - Hanh phic

S6: .J'HBLV .............. ngay ...... thang ..... ndm .....
HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

- Can cit Nghi dinh s6 29/2012/NB-CP ngay 12 thing 4 nam 2012 cua
Chinh phai vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chire;

- Can c:rNgI:; dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29 thang 11 ndm 2018 cua
Chinh phu siea d6i, b6 sung mot s6 quy dinh vé .ruj.ren dung cong chite, vién
chitc, ndng ngach cong chitc, thang hang vién chice va thue hién ché dp hop
dong mot s6 loai cong viéc trong co quan hanh chinh nha nuée, don vi sy

nghiép cong lap,;
- Cdn cir Quyét dinh 56 ...... el ...... vé vige cong nhdn két qua tuyén
dung .........

Chiing 165, mdt beN 13 ONE/ BA:...cucovuieeceeciiiesessssssssisesssensssessisssessssssassssssesssssssesaes
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$6 chimg minh thu nhan din hojic thé cin cudc cong dan........covervreeermessercrernnnne
Cép ngay..... thang..... nim....... BB sassssinissinnsemmsmasnsnenmas s S SRS ARIAR KR SRS SRR

Thoa thudn ky két Hop ddng lam viéc va cam két lam diing nhimg didu khoén
sau day:
Diéu 1. Loai hgp ddng, th¥i han va nhiém vu hgp dong

- Loai Hop ddng 1am viéc X4c dinh third han (2).......ccoveeuereeesoresssinsessseesesssesseses
- Thori han COATHOP AONE: ...vevueeeerreeeesersasssesesessnessssseesssessesasessaseessssssnsassesnsnsassens
- Tir ngay....... thang..... ném....... dén ngdy........ thang......... nim.......

- Thoi gian thyc hién ché dd tAp SU (NEU CO): wvuurvusemrsmrmmsenssarssisssssisssissssssressesssmaes
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Piéu 3. Nghia vy va quyen l¢i ctia ngudi ky két hop dong lam viée
1. Nghia vu:
- Hoén thanh nhiém vy da cam két trong Hop ddng lam viéc.

- Chap hanh ndi quy, quy ché cia don vi, ky ludt lam vigc, va cdc quy dinh tai
Diéu 16, Diéu 17, Diéu 18 va Didu 19 ctia Luat Vién chire.

- Chép hanh viée xir Iy ky luat va bbi thudng thiét hai theo quy dinh cta phap
luat.

- Chap hanh viéc sap xép, didu dong khi don vi sy nghiép ¢ nhu ciu.



2. Quyén lyi:
- Bm;rc hudng cac quyén loi quy dinh tai Didu 11, Biéu 12, Piédu 13, Piéu 14 va
Piéu 15 Luft Vién chirc.

« Plazemg tien di 181 18m V80 (6} cuiiuiiimnumwinimiinabisanaimtm st i inmes

- Chitc danh nghé nghiép dugc bo nhidm (ME 56) (7)iewewsermmsmssssmmeessmssmsssnes ;
BAC: ..vuvennen. HE SO IUIONE cvvvevveecreresrssescessacssessssssessssessssesmnssssessesasesssssssssmesmsessasess

- Phu CAD (DU €6) ZOM (8)lur.rvevvereereererecsmisssmssssssssssssssasssssssnssassssssssessesssesssnssanes
duge tra.......,... 14n VA0 cAc ngAYy............00ree VA DEAY...........e. hdng théng.
- Thoi gian tinh ndng bac MIong: ...viiiiinmimimioninmesmiis snassiisssiaassasion
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Bu'qrc huéng cac khoéan thucmg, nﬁng bac llm‘ng, thi lhﬁng hang chirc danh
nghé nghiép, dio tao, bdi dudng chuyén mén nghiép vu, thyc hién nhiém vu hop
tac khoa hoc, cong nghé véi cdc don vi trong hodc ngoai nudc theo quy dinh cia

PHAD TUAE (10):ervurerereeeeesreseeessmemsmssmsasmsssssessessseesssssessessasssssessssessersssssemmsressesssessesees

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- Buge hudng céc ché do théi viée, trg cip thdi viée, bdi thudng theo quy dinh
cuia phap ludt vé vién chie.
- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay déi, d& nghi cham dit Hop dong lam viéc
theo quy dinh ciia phap luit.
- Nhitng thoa thaga Bhie (11)ccnunninnanminserniaisiiss g



Piéu 4. Nghia vu va quyén han ciia Ngwdi dimg diu don vj sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thuc hién ddy di nhimg diéu d4 cam két trong Hop dong
lam viéc

- Thanh toén diy du, ding thoi han c4c ché dd cua ngudi duge tuyén dung da
cam két trong Hop dong lam viéc.

2. Quyén han:

- Bleu hanh ngudi durge tuyén dl,mg hoan thanh cong viéc theo hop ddng (B tri,
diéu déng, tam dinh chi cong tac...).

- Chém dit déng lam viéc, ky ludt ngudi duge tuyén dung theo quy dinh
cta phap ludt vé vién chite.

Pitu 5. Pitu khodn thi hanh
- Nhiing van dé vé quyen lqn, nghia vu va trach nhi¢m cta vién chirc Idmng gbl

trong hop dong lam viée ndy thuc hién theo quy dinh ctia phap ludt vé vién
chirc.

- Hop ddng nay lam thanh 03 béan cé gia trj nhu nhau, don vi su ngh:gp I-:y hep

dbng gitr 02 ban, vién chirc duge ki hop dong giir 01 ban va hop dong cd hiéu
luc tir ngdy..... thang.... ndm.....,

- Hop dﬁng BAY DA A i isaiiinsasinviamanssniviniaissnas , ngdy..... thang..... ndm .......
Nguoi dwye tuyén dung va Nguwdi dirng dau dom vj sy nghlep
ky ket hgp dong (Ky, ghi r6 ho va tén, déng ddu)

(K5, ghi 18 ho va tén)



HUGNG DAN GHI
MAU HQP DONG LAM VIEC XAC PINH THOT HAN

1. Ghi cu thé tén dom vi su nghiép.

2. Ghi r Hop ddng c6 thoi han thi ghi cu thé thoi han bat dau va két thic.

3. Ghi oy thé s6 nhé, phd, phudmg (thén, x&), quén (huyén, thi x&), tinh
thanh pho thudc tinh hodc Trung uong.

4. Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhiém.

5. Ghi cu thé s gi¢r lam viéc trong ngay, hodc trong tuan, hodc lam viéc
theo gi& hanh chinh.

6. Phurong tién di lam viéc do don vi dam nhiém hodc vién chite tir lo.

7. Ghi cu thé chirc danh nghé nghiép dugc b nhiém, mirc luong chinh,
hinh thire tra luong (lrong thoi gian, khodn...).

8. Ghi cu thé ty 1& % céc phu cdp (néu c6) nhu: Khu vue, trugt gi, doc
hai, thu hat, thdm nién, trach nhiém v.v...

9. Ghi cy thé quyén lgi bao hlém xa hoi va trg cép khic ma vlen chirc
duoe huéng Vi du: Puge hudng quyén lgi bao hiém xa hji theo ché d6 hién
hanh cua Nha nudc.

10. Ghi cu thé vién chirc duge huéng quyén lgi ndo di néu trong muc nay.

11. Mlﬁ'ng thoa thuén khac thudng 1a nhimg ﬂléa thuin khuyén khich va
cn lon hon cho vlen chirc nhur: Nhung vét dung ré tién mau héng, khi hir hong,
mat, khéng phai dén by, thye hién t6t Hop dong lam viéc dugc di du lich, nghi
mét, tham quan khéng mét nén{ duge huong luong thang thir 13, 14, dugc nghi
phép thém vai ngay dén mdt tudn, tai nan ri ro ngodi gio lam viéc duge tro cfip
thém mét khoan tién, dugce tang qua ngay sinh nhat, ..../.



Miu s6 2
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(danh cho ddi twgng dudi 18 tudi)
(Ban hanh kém theo Théng tu s6 03/2019/TT-BNV ngay 14 thdng 5 ndm 2019
ctia Bé truwomg BG Néi vi)

B4, nganh, dja phwong: ........... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DRyl cocssnsssinianemne Poc ldp - Tr do - Hanh phic

S6: HPLV , NGAY ...... thang ..... ndm .....

HOP DONG LAM VIEC XAC PINH THOT HAN
(danh cho @6i twgng duwéi 18 tudi)

- Cdn cir Nghi dinh 56 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cua
Chinh phii vé tuyén dung, si dung va quan ly vién chiec;

- Can cir Nghij dinh 56 1 61/2018/ND-CP ngay 29 thang 11 ndm 2018 cua
Chinh phii sira doi, bé sung mét sé quy dinh vé tuyén dung cong chirc, vién
chite, nang ngach cong chirc, thang hang vién chizc va thuc hién ché dé hop
dong mot s6 logi cong viée trong co quan hanh chinh nha nuée, don vi su

nghiép cong lap;
- Can cik Quyét dinh $6: ...... cia ....... vé viéc cong nhdn két qua tuyén

Dai dién cho dom Vi (1)..iceiceeceeereiessessiesessmesrnssensesssnsenssseresnsssassssessmsensssssressasenanne
B Gl it i R R T T e e e i e e e

Sinh ngay....... thang..... nam........... L
T G AR 0T s o SR R I o T T T e s .
ChuyBHnEAnh A80 TH0% ciimunarsinssnmmii o msss i asasg
INEI 16t NERIBP: ovevvvereessinsemsssrsssessesseessssssaessseesssessssssesmssssesstassssesassseesmssssssssanscenees
Nghé nghiép tnrdc khi AUgC tUYEN AUNE........u.eeveeeeeeceeeerseessearesessesssosessssesasneessaesnes



.................................................................................................................................

S6 chimg minh thu nhén din hodc thé cin cude cong dan: ......ccoovvnmsmissininnnanns
Cap ngay..... thang...,. nm....... N sy R S S R AT
Vi ogodt dal ditn 15 (2 Ungl Bl anmonimibansnims i
Sinh ngay....... thang..... nim........... BB i e AN e S AR SR AR
DA Chi tRUOTIE 1T 1012, e verevereeeesessmseseesssesssseesseesssssessseseseseesaseseesenensssessesessssssesssens
S0 chimg minh thif THAN GANL.........vvueeeeeeersesescessessmsssss e sssasesssaesassssssssmsnessesessenes
Cap ngay..... thang..... ndm....... bR R R e S

Théa thuén ky két Hop ddng 1am vidc va cam két lam dang nhimg diéu khoan
sau day:

Piéu 1. Loai hgp ddng, thdi han va nhiém vu hop dong

T R T O T B L v o T RS L R TR
- Thési han cla HOP GONE: ......vevceereeeeneseseeesssseemssseesesesssssesssesssssssssasessssssssessssanns
- Tir ngay....... thang..... nim....... &én ngay........ thang......... DAM.....e.eereeernnn.
- Thoi gian thuc hign ché d6 tAP SW (NEU CO): wuvruersuecssinesnsomssissesussssessesassessnsasnees
- Tir ngay....... thang..... ném....... dén ngay........ thang......... nim. ..

= ChUc Vit (NEU CO):.veunuverierrerascsiainianne R S o
o IR VR U oo aiaiosaassssodsicossarsussesiatis s vy st S ss oy hBSSSRA 5EEe

|||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

=~ Thoi gi0 JAM VIEC (B)iuesrseesssessssssrsssiassssnsassssesmensrassssssessnenssnsassusssassnss smsssassssassassas
- Puge trang bj nhimg phuong tién 1am Vie g0m:.........ceomueeersieeerresresssssssnsesaenes

.................................................................................................................................



Diéu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia ngudi dwge tuyén dung
1, Nghia vuy:
- Hoan thanh nhiém vu d4 cam két trong Hop ddng lam viéc.

- Chip hanh néi quy, quy ché cua don vi, ky luat lam viéc, va cac quy dinh tai
Piéu 16, Piéu 17, Piéu 18 va Piéu 19 ciia Luét Vién chire.

- Chap hanh viéc xir 1y ky luét va bbi thudng hoan tra theo quy dinh cta phép
luat.

- Chép hanh viée didu dong khi don vi sy nghiép c6 nhu ciu.
2. Quyén lgi:

- Buuc hudng céc quyén loi quy dinh tai Piéu 11, Diéu 12, Didu 13, Diéu 14 va
Diéu 15 Lut Vién chic,

- Phuong 1én 61 1ai 1am ViSe (T)ciiiniaiiiismnarssisimssanassaiisssmrissinssaiassnsisassss

- Chirc danh nghé nghiép dugc bd nhidm (MA S6) (8)rwemermrreesecrereeeeerererrenesnns :
Bac: ........... Heé so !r.m‘ng ........................................................................................

=P chn (0 68) eBm () tuicis i
dugce tra........... lan vao cac ngay............. VA Dgay.............. hang thang.

= They ‘s tinh. AAhg BEE THONE] uuciersmasmssinisnssmnnassmnmmmssssississemsassosansgs
- Khoan tra Ngoai [OMZ....cvuecimmimmimiunmmesisesmms s sssssassssssssssassssensassessssrssassssssses

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
.................................................................................................................................
|||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||
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- Pugce hudng cac phiic 10

- Bugc hu:mg cac khnén thtmng, nﬁng béc hmng, thi thang hang chirc danh
nghé nghiép, ddo tao, bdi du&ng chuyén mon nghiép vu, thue hién nhiém vu hcrp
tac khoa hoc, céng nghé véi cac don vi trong hodc ngoai nudce theo quy dinh ciia

PHAD TUAE (1 1):1ceutvuvramonisireesesesesesssserseeseeeasos esesssessesssssnessssses s esssesssssessstsseseseneneses

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------



- Pugce hudng cac ché dd théi viée, trg cﬁp théi viéc, bdi thudng theo quy dinh
ctia phap luét vé vién chire.

- C6 quyén dé xuft, khidu nai, thay déi, dé nghj cham dit Hop dong lam viéc
theo quy dinh cta phap luat.

- Nhimg thoa thudn Khac (12)......ccveeeiiiiireiniisiirrniirminsssssonsrinssimmi

Piéu 4. Nghia.vy va quyén han ciia Ngwrdi dirng dau don vi sir nghiép
1. Nghia vu:
- Béo dam viéc lam va thyc hign ddy da nhimg diéu da cam két trong Hop dong
lam viéc

’I‘hanh toén L‘Iay du, dang thoi han céc ché dd cia ngudi duge tuyén dung da
cam két trong Hop ﬁéng lam viéc.
2. Quyén han:
- Biéu hanh ngudi duge tuyen dung hoan thinh cdng viéc theo hop dﬁng (Bo tri,
diéu déng, tam dinh chi cong tac...).

- Chim ditt Hop dong lam viéc, ky ludt ngudi duge tuyén dung theo quy dinh
ctia phép ludt vé vién chire.

Piéu 5. Pidu khoin thi hanh

- Nhimng vﬁn‘ dé veé quyén loi, nghia vu va trach nhiém ctia vién chire khong ghi
trong hgp dong lam viéc nay thuc hién theo quy dinh cua phép luat vé vién
chirc.

- Ht;!p dung nay lam thanh 03 ban c6 gié trj ngang nhau, don vi sy nghll.:p ky hop
dong giir 02 ban, vién chirc duqc ky hop ddng gift 01 ban va hop dong cé hiéu
lye tir ngay..... thang.... ndm...

Hop dong nay 1am tai.......cocceiiieniceccciniecreraes ,ngay ..... thang .... ndm

Nguoi dai dign theo  Ngudi duge tuyén dung Ngudi ding dau

phap luat cua ngwrei (Ky, ghiré hova tén) don vj sy nghiép
duge tuyen dung (Ky ghi ré ho va tén, déng dau)

(Ky, ghi ré ho va tén)



HUONG DAN GHI MAU
HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOT HAN
(Danh cho d6i twgng duéi 18 tudi)

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.

2. Ghi r tén ngudi dai dién theo phép luét clia ngudi duge tuyén dung.

3. Ghi.rd Hop déna lam viéc véi thoi han tir khi bt ddu ky dén khi di 18
tudi, ghi cu the thoi han bét dau va két thic.

4. Ghi cy thé s6 nha, pho, phudng (thén, x&), qudn (huyén, thi x4), tinh,
thanh pho thude tinh hodc Trung vong.

5. Ghi cu thé nhiém vy phai dim nhié¢m.

6. Ghi cu thé sé gio lam viéc trong ngay, hodic trong tuan, hodc lam viée
theo gi¢ hanh chinh.

7. Phuong tién di lam viéc do don vi dam nhiém ho#c ngudi dugc tuyén
dung tur tic.

8. Ghi cu thé chirc danh nghé nghiép dwgc xép, mirc lwong chinh, hinh
thirc tra luong (lwong thoi gian, khoan...).

9. Ghi cy thé ty 16 % cac phu cép (néu c6) nhu: Khu vire, trugt gid, doc
hai, thu hit, thim nién, trach nhiém v.v..

10. Ghi cu thé quyen lgi bao hiém x& hdi va trg cap khac ma nguai duge
tuyén dung dugc hudng, Vi du: Déi véi ngudi 1am hop dbng 1am viéc véi thoi

han xéac dinh tir 1 ndm trd 1én ghi la duge hudng quyén lgi béo hiém x hoi theo
ché d6 hién hanh ciia Nha nude.

11. Ghi cu thé ngudi droc tuyén dung duoe hudng quyén loi nao di néu
trong myc nay.

12. Nhimg théa thuin khéc thudng 14 nhimg théa thuin khuyén khich va
¢6 lgi hon cho ngudi dugce tuyén dung nhu: Nhl.mg vit dung ré tién mau héng,
khi hur héng, mat, khéng phai dén b, thye hién t6t Hop dong lam viée duoc di
du lich, nghi mat, tham quan khéng mat tién, duge hudng lu'cmg thang thir 13,
14, duge nghi phép thém vai ngay den mét tudn, tai nan roi ro ngodi gid lam
viéce duge trg cgp thém mat khoan tién, dwoc ting qua ngdy sinh nhit, ..../.



Miu s6 3
MAU HQP PONG LAM VIEC KHONG XAC DINH THOI HAN
(Ban hanh kém theo Théng tie s6 03/2019/TT-BNV ngay 14 thang 5 ndm 2019
ctia B¢ trueong Bo Ngi vu)

Bd, ngauh dia phlrung . CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pon vij: . Pgc ldp - Ty do - Hanh phic

S6: HPLY s , NGAY ...... thang ..... ndm .....

HQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN

- Can cir Nghi dinh 56 29/2012/NP-CP ngay 12 thdng 4 ndm 2012 cua
Chinh phti vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chire;

- Can cir Nghi dinh 56 fﬁh’?ﬂ}&f?‘fﬂ-CF ngay 29 thang 11 nam 2018 cua
Chinh phit sira doi, bé sung mét sé quy dinh vé ruyew dung cong chirc, vién
chitc, ndng ngach cong chirc, thing hang vién chic va thuc hién ché ds hop
dong mot s6 loai cong viée trong co quan hanh chinh nha mide, dom vi su

nghiép cong lap;

TR O RO RO i s A e
CHOY N DEART B8O TR0 oivsssucinsssisomcimnisissssssion s itsilssmsnsssinas iy sinss ks
INZIN Ot MBRIEP: 1vonruvererserneresssnesssssressssantasessesesssssessstssesssasssesssesssssosesnsssssensssesssssens
Nghé nghiép trurdc khi QUEQE tUYEN QURZ....v..o.eeresreeecesesessecesesssesseseseeesaesssssssssessees
B0 ORI IR POM G B i e s s N A G U i s v saen S A e

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------



S6 chimg minh thu nhén d4n hojic thé cin cudc cONG dAN: .......oeooveveeeesreereesnenss

Théa thuén ky két Hop déng lam viéc khong xé4c dinh thoi han va cam két lam
diing nhimg diéu khoan sau day:

Piéu 1. Nhiém vy hgp dong

o T I LN VAR {208 cacuinsnincsnaminarods scesniscsiuseusas aidosssssssiseniassiboseassvs T —

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

= Thod 15 JAM VIBC (4):.rumsreirssesecssisssiseasiasssssessassssessssssssssssssssssssssssssassssssssssessiess
- Pugc trang bj nhitng phuong tién 1am vie g0m:........cceurmmmemisnssmmssissensisssssensaess

Diéu 3. Nghia vy va quyén lgi ciia ngudri durge tuyén dung
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu d4 cam két trong Hop dfing lam viéc.

- Chﬁp hanh ndi quy, quy ché cia don vi, ky luit lam viéc, va cdc quy dinh tai
Piéu 16, Diéu 17, Piéu 18 va Diéu 19 cia Ludt Vién chirc.

- Chap hanh viée xir ly ky luat va bdi thudmg thiét hai theo quy dinh ctia phap
luat.

- Chép hanh viéc diéu dong khi don vi su nghiép c6 nhu cau.

2. Quyen lgi:

- Pugc huéng cic quyén lgi quy dinh tai Piéu 11, Diéu 12, Piéu 13, Diéu 14 va
Diéu 15 Luit Vién chirc.
- Phuong tign di lai 1am VIEC (5):..vcicriiiiieiiiiiiicsinsnsinsisssssesasenssisnsserssmasansasscans

BAC! 1.vvurerees HE S0 TUOTIZ covvvvevecereneeresssneeseessesscenssesssessssssessessssssesssmsssenmssesssmnsessane



- Thi gian tinh nang bac IONE: .....cooieieiiic st saa s sns s
= Khoan trd NGoal IUOMG. .......covercmerrsnernansscsenesssesmsassesssssmsmsstsnamsassmsnsisisssassarassesssss

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- 86 ngay nghi hang nim dugc hudng luong (nghi 1€, phép, viéc riéng)

|||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- Puge hudng cac phic lgi:.....coovvevrinennas

- Pugc hudng cac khoan thudng, ning béc lwong, thi thang hang chirc danh
nghé nghiép, dio tao, bdi dudng chuyén mén nghiép vy, thuc hién nhiém vu hop
tac khoa hoc, cong nghé véi cac don vi trong hodc ngoai nudc theo quy dinh ciia

.................................................................................................................................

- Puge huédng cic ché d6 thdi viéce, tro clp thdi viée, bdi thuomg theo quy dinh
ctia phap Iut vé vién chirc.

- C6 quyén d& xuét, khiéu nai, thay ddi, d& nghj chdm dit Hop ddng lam viée
theo quy dinh ctia phép luét.

- Nhing thoa thuéin khdc (10)........ccoccevreeriinnnns

Dicu 4. Nghia vy va quyén han ciia Ngwdi dirng diu don vi sy nghiép
1. Nghia vu:

- Bio dam viéc lam va thyc hign diy du nhimmg diéu da cam két trong Hop déng
lam viéc



- Thanh todn day dii, ding thoi han cdc ché dé va quyén lgi cla ngudi duge
tuyén dung da cam két trong Hop déng 1am viée.

2. Quyén han:

- Piéu hanh ngudi duge tuyén dung hoan thanh cong viéc theo hop déng (BS tri,
diéu dong, tam dinh chi cong téc...).

- Chim dirt Hop ddng 1am viée, ky luft ngudi duge tuyén dung theo quy dinh
ctia phéap ludt vé vién chite.

Pidu 5. Pidu khoan thi hanh

- Nhimg véan dé vé& quyén loi, nghia vu va trach nhiém cia vién chirc khong ghi
trong hgp ddng lam viéc nay thuc hién theo quy dinh cia phép luft vé vién
chirc.

- Hop dong nay 1am thanh 03 ban c6 gi4 trj ngang nhau, don vj sir nghiép ky hop
dong giit 02 ban, vién chirc duoc ky hop déng giir 01 ban va hop dong cb hiéu

Hop dong nay 13m tai........ccoccrecreoninesnesnsassnnsns , NEAY ....... thang .....ndm ..........
Ngudi durge tuyén dyng va Ngudi ding dau don vj syr nghiép
ky ket hgp dong (K, ghi ré ho va tén, déng diu)

(KY, ghiré ho va tén)



_HUGNG DAN GHI MAU
HQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN

1. Ghi cy thé tén don vi su nghiép.

2. Ghi cu thé s nha, phé, phudng (thén, xd), quan (huyén, thi xa), tinh,
thanh pho thudc tinh hodc Trung vong.

3. Ghi cu thé nhiém vu phai ddm nhiém.

4. Ghi cu thé sb gi¥ 1am viéc trong ngy, hoic trong tudn, hodc lam viéc
theo gi¢r hanh chinh.

5. Phuong tién di lam viéc do don vi ddm nhiém ho#c vién chirc tu lo.

6. Ghi cy thé chirc danh nghé nghiép dugc bé nhiém, mirc luong chinh,
hinh thire trd lvong (luong thoi gian, khoén...).

7. Ghi cy thé ty 18 % céc phu cip (néu cé) nhu: Khu vire, trugt gis, doc
hai, thu hit, th&m nién, trach nhiém v.v...

8. Ghi cy thé quyén lgi bao hié_m xa hi va trg cﬁp khac ma vién chie
duge hudng. Vi du: Puge hudng quyén lgi bao hiém xa hdi theo che d¢ hién
hanh ctia Nha nuée.

9. Ghi cu thé vién chic duge hudng quyén lgi nao da néu trong muc nay.

10. Nhimg thoéa thuin khac thuong la nhu'ng théa thuin khuyén khich va
cu lgi hon cho vién chitc nhu: Nhimg vét ch,mg ré tién mau hong, khi hu héng,
mat, khong phai dén b, thyc hién tot Hop dong lam viée duge di du lich, nghi
mat, tham quan khéng mét ne-n, dugre hmmg luong thang tha 13, 14, duge nghi

phép thém vai nga}' dén mot tudn, tai nan i ro nguél glﬂr lam viéc duge trg cﬁp
thém mot khoan tién, duge ting qua ngay sinh nhit, ..



